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5)UY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET
CUA SO NOI VU TINH KON TUM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 445 /OP-UBND ngay 12thding 6ndm 2019

ciia Chit tich Uy ban nhén dén tinh Kon Tum)

A. Danh muc thu tuc hanh chinh:

STT Tén thi tuc hanh chinh
I Thi tuc hanh chinh thwc hién tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng

1 Linh vuc Cong charc, vién chirc

01 Thu tuc thi tuyén cong chirc

02 Thu tuc xét tuyén cong chirc

03 Thu tyc thi nang ngach cong chirc Ién cén sy, chuyen vién hodc tuong duong
Thu tuc chuyen ngach cong chuc tur loai Al tré xuong (trir cac chirc danh thude

04 tham quyén truc tiép quan 1y ctia Ban Thuong vu Tinh @y va Uy ban nhéan dan
tinh)

05 ITAhﬂ tuc xét chuyén can b, cong chirc cap xa thanh cong chiic cap huyén tro
en

06 Thu tuc diéu giéng can by, cong chirc, yién chtrc (khong thudc dién Ban
Thuong vu va Uy ban nhan dan tinh tryc ti€p quan 1y)

07 Thu tuc thuyén chuyén can bo, cong chirc
Thu tuc nang bac lwong thuong xuyén dbi véi can bo, cong chirc, vién chirc

08 loai A2 va nang béc luong trude han d6i v6i cong chirc (trir cac chie danh do
Ban Thuong vu Tinh uy va Uy ban nhan dan tinh quan ly), bao gobm: nang bac
luong thuong xuyén va nang bac luong trude thoi han

2 | Linh vwe Té chikc bién ché va té chirc phi chinh phii

01 | Thu tuc tham dinh giai thé don vi su nghiép cong lap

02 | Thu tuc tham dinh t6 chuc lai don vi sy nghiép cong lap

03 Thu tuc tham dinh thanh 1ap don vi su nghié¢p cong lap

04 Thu tuc cong nhan quy du diéu kién hoat dong va coéng nhan thanh vién hoi
dong quan 1y quy

05 Thu tuc giai thé to chuc thanh nién xung phong cap tinh

06 Thit tyc thanh l4p t6 chiic thanh nién xung phong cap tinh

07 | Thu tuc quy ty giai thé

08 | Thi tuc doi tén quy

09 Thu tuc hop nhat, sap nhap, chia, tich quy

10 Thu tuc cho phép quy hoat dong tr¢ lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong

11 Thu tyc cap lai glay phep thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy

12 Thu tuc Cap d6i gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 18 (stra d6i, bo sung)
quy

13 Thu tuc cong nhan thay doi, bo sung thanh vién Hoi dong quan Iy quy

14 Thu tuc cap giay phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy

15 Thu tyc cho phep hdi ddt van phong dai dién

16 Thu tuc bao céo to chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong

17 Thu tuc HOi tu giai thé

18 | Thu tyc doi tén hoi

19 Thu tyc chia, tach; s&p nhap; hop nhat hoi
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20

Thu tuc phé duyét diéu 18 hoi

21 Thu tuc thanh 13p hoi
22 Thu tyc cong nhén ban van dong thanh 1ap hoi
23 Thu tuc thanh lap Hoi dong quan 1y trong don vi su nghiép cong lap
3 Linh vwe Xay dung chinh quyén va cong tic thanh nién
01 | Thu tuc thanh lap thén méi, to dan phd méi
02 Thii tyc x4c nhan phién hiéu thanh nién xung phong & cap tinh
4 Linh vuc TON gido
01 Thu tuc dang ky sira doi hién chuong cua to chire ton gido c6 dia ban hoat dong
O mot tinh
02 Thu tuc dang ky thuyén chuyén chtc sic, chirc viée, nha tu hanh 1a ngudi dang
bi budc t01 hodc ngudi chua dugc xo6a an tich
03 Thu tuc dé nghi thay doi tén cua td chirc ton giao, td chirc ton gido tryc thudc
c6 dia ban hoat dong & mat tinh
04 Thu tuc dé nghi thay ddi tru sé cia to chirc ton gido, to chirc tén gido truc
thudc
Thu tuc dé nghi cap dang ky phap nhan phi thwong mai cho to chirc ton gido
05 N Al
truc thudc co dia ban hoat dong & mot tinh
og | Thu tuc dé nghi tur giai thé t0 chirc ton gido ¢6 dia ban hoat dong & mot tinh
theo quy dinh cua hién Chu’O’l’lg
07 Thu tuc dé nghi giai thé to chuc ton gido truc thude c6 dia ban hoat dong ¢ mot
tinh theo quy dinh ciia hién chuong ciia to chirc
Thu tyc thong bao ngudi duge phong pham hodc suy cir 1am chiic sac d6i véi
08 , . ; : i A \ o . n
cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Di€u 33 cuia Luat tin ngudng, ton gido
Thu tyc thong bao hity két qua phong pham hoic suy cir chirc sac ddi véi cac
09 . . . h X , N o N A e
truong hop quy dinh tai khodn 2 Diéu 33 cua Ludt tin ngudng, ton gido
10 Thu tuc dang ky nguoi duoc bo nhiém‘, bau ctr, suy cu lam chirc viéc ddi véi
cac truong hop quy dinh tai khodn 2 Bi€u 34 ctia Luat tin ngudng, ton gido
Thu tuc dang ky ngudi duoc bo nhiém, bau ctr, suy cir lam chiic viée cia to
11 chtic duoc cip chimg nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong &
mot tinh
Thu tuc thong bao vé nguoi duoc b6 nhiém, bau cu, suy cu lam chuc viéc doi
12 e . : : . A , N N A
véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cia Luat tin ngudng, ton gido
Thu tuc thong bao vé nguoi dugc bo nhiém, bau ct, suy cu lam chtrc viée cua
13 t6 chirc dugc cip ching nhan ding ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong
0 mot tinh
Thu tyc thong bao két qua bd nhiém, bau ct, suy ctr nhirg nguoi lanh dao t6
14 chtrc cta t6 chirc dugc cip ching nhin dang ky hoat dong ton gido co dia ban
hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cua Luat tin ngudng,
ton giao
Thu tyc thong bao két qua bd nhiém, bau ct, suy ctr nhirng nguoi lanh dao t6
15 | chirc d6i véi to chire ton gido co dia ban hoat dong & mét tinh theo quy dinh tai
khoan 7 Piéu 34 cta Luat tin ngudng, ton gido
Thu tuc thong bao két qua bd nhiém, bau ct, suy ctr nhirng nguoi 1anh dao t6
16 chtrc ddi véi to chirc ton gido truc thude cd dia ban hoat dong & mot tinh theo
quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 ciia Luat tin ngudng, t6n gido
17 | Thu tuc théng bao thuyén chuyén chirc sic, chirc viée, nha tu hanh
18 | Thi tyc thong bao cach chirc, bai nhiém chirc sac, chirc viéc d6i voi cac truong
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hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 va khoan 2 Diéu 34 cta Luat tin ngudng, t6n
gido

Thu tuc thong bdo cach chuc, bai nhi¢m chire viée cia té chirc dugce cap ching

19 nhan dang ky hoat dong ton gido c¢6 dia ban hoat dong & mot tinh

20 T.}pi tuc dang ky mo 16p boi dudng vé ton gido cho nguoi chuyén hoat dong ton
gido

21 Thu tyc thong bao Qanh muc hoat dong ton gido ddi véi t6 chire ¢6 dia ban hoat
dong ton gido & nhiéu huyén thudc mot tinh

29 Thu tuc thong bao danh muc‘hoat dong ton giao bo sung ddi voi to chire 6 dia
ban hoat dong ton gido & nhi€u huyén thudéc mat tinh

23 Thii tuc thong bao t6 chirc hi nghi thuong nién cua t6 chirc ton gido, to chirc
ton gido truc thude co dia ban hoat dong ¢ nhi€u huyén thudc mot tinh

24 Thu tuc dé nghi to churc cudce lé‘ ngoai co sO ton gido, dia diém hgp phap da
dang ky c6 quy mo t6 chirc & nhiéu huyén thugc mot tinh hodc & nhicu tinh
Thu tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém

25 hop phép da dang ky c6 quy mé t6 chitc & nhiéu huyén thudc mét tinh hoic &
nhiéu tinh

26 Thu tyc thong bao thay doi tru s ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thudc

o7 | Thu tyc thong bao vé viéc da giai the t0 chirc ton gido truc thude ¢6 dia ban
hoat dong & mdt tinh theo quy dinh ctia hién chuong cta t6 chue

28 Thu tyc théng bao t6 chirc quyén gop khong thudc quy dinh tai diém a va diém
b khoan 3 Diéu 19 cia Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP

5 Linh vwe Thi dua, khen thuwong

01 Thu tuc tang Bﬁng khen cua Chu tich UBND tinh cho tap thé, ca nhan lap duoc
cong trang va thanh tich trong phong trao thi dua theo dgt, theo chuyén dé

02 Thu tuc tang Bﬁng khen cua Chu tich UBND tinh cho tap thé, ca nhan lap (;quc
cong trang va thanh tich trong hoan canh khong dugc du bdo trude (ddt xuat)

03 Thu tuc tdng Bing khen cua Chu tich UBND tinh cho tap thé, c4 nhan 1ap duoc
cong trang va thanh tich dat dugc theo ké hoach nam

04 Thu tuc tang danh hi¢u “Tap thé Lao dong xuat sac”

05 Thu tyc tang “Co thi dua cua UBND tinh”

06 | Thu tuc ting danh hiéu "Chién sy thi dua cap tinh"

07 Thu tuc ting Bang khen ctua Cha tich UBND tinh cho gia dinh guong mau

08 Thu tyc tang Co thi dua cua Chinh phu

09 Thu tuc phong tdng danh hi¢u Anh hung Lao dong

10 Thu tuc khen thuong Hudn chuong Poc 14p hang nhat

11 Thu tuc khen thuéng Huan chuong Doc 1ap hang nhi

12 Thu tuc khen thuong Huan chuong Doc 1ap hang ba

13 Thu tuc khen thuong Hudn chuong Lao dong hang nhat

14 Thu tyc khen thuéng Huén chuong Lao dong hang nhi

15 Thu tuc khen thudng Huan chuong Lao dong hang ba

16 Thit tyc khen thudong Huan chuong Lao dong hang nhat (cong hién)

17 Thii tyc khen thuéng Huan chuong Lao dong hang nhi (cong hién)

18 Thit tyc khen thudong Huan chuong Lao dong hang ba (cong hién)

19 | Thiituc Cap doi hién vat khen thuong bi mat, hu hong

20 Thii tyc phong ting danh hi¢u Chién si thi dua toan quoc

21 Thii tyc ting Bang khen cta Thu tuéng Chinh phu
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Linh vuc Van thu, luu triv

Thu tuc cap, cap lai, bo sung linh vuc hanh nghé caa ching chi hanh nghé luu

01 N
trir
1 Thi tuc hanh chinh thuc hién tai Sé Noi vu
1 Linh vwc Thanh tra
01 | Xt Iy don thu khiéu nai, t6 cdo
2 Linh vuc TON gido
01 Thu tuc dé nghi cong nhan t6 chirc ton gido c¢6 dia ban hoat dong & mot tinh
Thu tuc dé nghi thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhat to chirc ton gido truc
02 N g ae s NS
thudc co dia ban hoat dong & mot tinh
03 Thu tuc dé nghi sinh hoat tén gido tip trung cua ngudi nudc ngoai cu tri hop
phap tai Viét Nam
04 Thu tuc dé nghi moi td chirc, ¢4 nhan nude ngoai vao Viét Nam thyc hién hoat
dong ton gido & mot tinh
Thu tuc dé nghi moi chirc sic, nha tu hanh 13 ngudi nude ngoai dén giang dao
05 A J A J A - ’ A A .7 5 A 2
cho t6 chtrc dugc cap chimng nhan dang ky hoat dong ton gido & mdt tinh
06 Thu tuc dé nghi cAp chiing nhan ding ky hoat dong tén gido cho to chirc ¢ dia
ban hoat dong & mot tinh
Thu tuc dé nghi t6 chirc dai hdi cua td chirc ton giao, td chirc ton gido truc
07 thudc, t6 chirc duoc cip ching nhan ding ky hoat dong t6n gido c6 dia ban

hoat dong & nhiéu huyén thudc mot tinh




B. Néi dung cu thé cia tirng quy trinh ngi b thi tuc hanh chinh:

Thi tuc: Thi tuyén cong chirc

Quy trinh s6 1:

Trinh tw N
cAC Thoi gian
. A n o Trach nhiém thuc hién Ket qua/san pham
budc Noi dung cong viéc <A 2 R
thwe hién (ngay/ngay
thuwe 3 ‘A
‘A lam viéc)
hién
Khi c6 Van
Budce 1 . , 2 Phong chuyén | ban chi dao A .
Thong bao tuyén dung mon ctia UBND Thong bao
tinh
- Tiép nhén va kiém tra ho so.

- Quet (scan), nhap dir liéu trén ) ) ‘
phan mém mét cira dién tir cua Giay ti€ép nhan ho
don vi tai Trung tdm Phuc vu | . , « .. |so va hen tra ket

. . N Cong chuc | 30 ngay, tr \ S
hanh chinh cong tinh i A X S b A qud/ Phiéu yéu cau

X A X A tiep nhan ho | ngay thong 2 ; A
Tiép nhén, kiém tra da}l muc | F o don vil bao tuvén bg sung hpan thién
hd 50, vao SO theo ddi hd so va | oo 0 SOV Y hd so/ Phiéu tir chdi

. R NN S lam viéc tai| dungcong % A el x
Buéc 2 | phan mém dién tr (néu co) A A tiép nhan giai quyét
. A ~ <X .. | Trung tam khai trén X T
+ Truong hop ho so da day du, X . ho so/ Phiéu kiém
A i’ S A TA Phuc vu hanh | phuong tién , .
hop 1€ ra phiéu bién nhan ho so ; A N . | soat quy trinh giai
\ A ‘x| chinh cong | thong tin dai LA .
+ Truong hop ho so thiéu hodac tinh chan quyet ho so (kem
khong hg’p lc:a thi giéi’ thich, g theo toan bo ho so
huéng dan dé nguoi dén np cua TTHC)
ho so bo sung ho so theo dung
quy dinh
- Tiép nhéan ho so tir Trung tAm Pﬁle?rmé( 1elr:1 302:
. Phuc vu hanh chinh cong tinh. | Lanh dao S¢& | 04 gido/ngay Y glat quy
Budc 3 S . . e N hd so (kém theo
- Xu 1y cho phong chuyén | Noi vu lam viéc
mén todan bo ho so ciia
' TTHC)
Can by chuyén mon 13p danh R A Cham nhat
. o ae A 1n Phong chuyén < .
. sdch nguoi du dieu kién dy | . 07 ngay trudc
Budc 4 I A .. .| mon X 1,
tuyén va niém yet cong khai tai ngay to chire
tru s& lam viéc thi tuyén
Tham muu 1anh dao S¢ trinh Trong vong
Chu tich UBND tinh ra quyét | Phong chuyén | 15 ngay ké tur L s ‘
Bude 5 | dinh thanh lap Hoi ddng tuyén | mén ngay hét thoi Sﬁzﬁt dinh hanh
dung; thyc hién viéc tuyén | Lanh dao S& han nhan ho
dung SO
Tong hop bao cao nguoi ding Cham nhit
dau co quan c6 tham quyén X
n A sau 15 ngay
. tuyén dung cong chirc két qua | Hoi dong | i .o I
Budc 6 2 ké tir ngay to
thi tuyén dé xem xét, quyét | tuyén dung , 2
churc cham
dinh cong nhan két qua thi .
2 thi xong
tuyen
Niém yeét cong khai két qua thi
2 b £ .. | Co quan c¢o
. tuyén, danh sach du kién nguoi
Budc 7 ; P NP tham quyén
tring tuyén tai tru s¢ lam viéc
tuyén dung

va trén trang thong tin dién tr




cia co quan cb tham quyén
tuyén dung cong chue; gui
thong bao két qua thi tuyén
bang vin ban téi nguoi du
tuyén theo dia chi ma ngudi dy
tuyén da dang ky

Trong thoi han 15 ngay ké tu

ngay niém yet cong khai ket thrloil Sgr‘ih(;l
qua thi tuyén, nguoi du tuyén (| e > neay,
. Co quan co0| ke tungay
Buéc 8 | co quyen giri don dé nghi phuc | 2 A Ly o1
tham  quyén | hét thoi han
khao két qua thi tuyén. Nguoi 2 A
, A . 2z | tuyén dung nhan don
ding dau co quan c6 tham , ,
X A A - phuc khao
quyén tuyén dung cong chuc to theo auv dinh
chtrc cham phuc khao quy ¢l
Trong thoi
Gui thong bao cong nhan ket han 15 ngay,
qua tring tuyén bang van ban | Co quan c6 | ké tir ngay co x . A
Budéc 9 | t61 nguoi du tuyén theo dia chi tham quyén | quyét dinh dQlll}:%ett dinh  phe
ma ngudi du tuyén dd dang ky | tuyén dung phé duyét ket y§
qua tuyén
dung
Trong thoi
bén co quan c6 tham quyén han 30 ngay,
tuyén dung cong chuc dé hoan ké tr ngay
thién ho so du tuyén theo quy nhan dugc
dinh théng béo
Bude 10 Thoi han xin gia han hoan | Nguoi tring | cdng nhan
thién ho so neu c6 ly do chinh | tuyen két qua trang
dang, khong qua 15 ngay, ke tur tuyén cua co
ngay hét thoi han hoan thién ho quan c6 tham
so du tuyén theo quy dinh quyeén tuyén
dung cong
chuc
Sau khi nguoi tring tuyén hoan
thién du ho so dy tuyén theo
, quy dml,l’ hewal dunig dau © C(;y quan o Trong thoi | Quyét dinh tuyén
Budcll | quan co tham quyén tuyén | tham  quyén \
2 han 15 ngay | dung
dung cong chure phai ra quyét | tuyén dung
dinh tuyen dung ddi véi nguoi
tring tuyen
Vao s6 van ban. Chuyén két Phi€u kiém soat
Buse 12 qua giai quyét thu tyc hanh | Van thu So¢ | 04 gio/ngay | quy trinh giai quyét
chinh cho Trung tdm Phuc vu | Noi vu lam viéc ho so i
hanh chinh cong tinh Van ban tham dinh
Tra két qua A ,
+ Trudng hop ho so trude hodc C? ne chug
, s PR 1| tiép nhan ho
ding han: Xac nhan trén phan , . £ .2 ,
A ne o aeA o so cua don vi Phiéu kiém soat
meém mot ctra dién tir va thong lam viéc tai | 04 gid/ nga uy trinh giai quyét
Budc 13 | bao to churc, ca nhan dén nhan N g .Ag Y qky glat quy
két qua Trung tam lam viéc ho so i
N A . Phuc vu hanh Vin ban tham dinh
+ Truong hop hd so qua han: ; o
o Xy A < 1A -~ | chinh cong
Cham nhat mét ngay lam viéc tinh

truéc ngay hét han, cong chirc




phong chuyén mon dugc giao
xur 1y ¢o6 trach nhiém gui thong
b4o hodc van ban xin 1i dén t6
chtrc, ca nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam viéc tai qua
mét lan). Cap nhat hd so trén
phén mém mot cira dién
tae.Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh), trong dé néu
r0 ly do qué han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen
lai thuc hién khong

Tong thoi gian giai quyét TTHC 172 ngay




Thi tuc: Xét tuyén cong chire

Quy trinh s6 2:

Trinh tw
cac N N Tréch nhi¢gm | 101 gian thuc Ket qua/sin
buwéc N0i dung cong viéc oAl hién (ngay/ngay pham
thwe hién R A
thuc : : lam viéc)
hién
A L 2 A N A Khi c6 Van ban
Budc 1 zﬁll??g béo xét tuyen cong rl:;%(?]ng chuyen chi dao cua Thong bao
UBND tinh
- Tiép nhén va kiém tra ho
SO.
- Quét (§can),‘nhép dir liéu
trén phan mém mot cira Gidy tiép nhan hd
dién t& cua don vi tai \ . 1A
R N so va hen tra két
Trung tdm Phuc vy hanh | .. , \ A A A
. A Cong chuce quéd/ Phiéu yéu cau
chinh cong tinh i A A S en 2 LA
n . » | tiep nhan ho | 30 ngay, tr ngay | bo sung hoan thi¢n
Tiép nhan, kiém tra dau , ! R , 2 X .4 \
A X 2 so cia don vi | thongbdotuyén |ho so/ Phiéu tu
muc hé so, vao SO theo | . o : N . L.k N
. e 1A \ X A lam vi¢c tai | dungcongkhai | choi tiép nhan giai
Budéc 2 | doi ho so va phan mém A N A LA "
N S Trung tam | trén phuong tién | quyét ho so/ Phiéu
dién tur (néu co) . A : ¥y ,
\ A ~ | Phuc vu hanh thong tin dai kiém soat quy
+ Truong hop hd so da ; R . N IR
A . . .z | chinh cong chdng trinh giai quyét ho
day du, hop 1€ ra phicu | : A
X A tinh so (kem theo toan
bién nhan ho so J 2 ,
\ A £ b6 ho so cua
+ Truong hgp ho so thicu TTHC)
hodc khong hop 1€ thi gidi
thich, huéng dan dé nguoi
dén ndp ho so bd sung ho
so theo dung quy dinh
- Tiép nhan ho so tu Phiéu kiém soat
, Trung @m Phuc vu hanh |y o0 g0 6| 04 giongay lam | 99, &inh - gidi
Budc 3 | chinh cong tinh. N6i vu vide quyét hd so (kém
- Xur ly cho phong chuyén | * "~ i theo toan bo ho so
mon. cua TTHC)
Can bo chuyén moén lap )
danh sach nguoi du dleu Phong chuyén Cham nhat 07
Budc 4 | kién dy tuyén va niém yét | mon ngay trudc ngay to
cong khai tai tru s¢ lam chuc xét tuyén
viéc
Tham muu lanh dao S& Trong vong 15
, trinh UBND tinh ra quyét | Phong chuyén |- oy e'o e | Quyét dinh hanh
Budce 5 dinh thanh 1ap HGi dong | mon oo N .
2 SR ~ \ hét thoi han nhan | chinh
tuyén dung; thyc hién vi¢c | Lanh dao S¢& A
2 ho so
tuyén dung
Tong hop bao cao nguoi )
dtimg dau co quan c6 tham Cham nhat sau 15
Budc 6 quyén ’tuyén dung qc()ng Hoi dong | ngay ké tr ngay to
chue két qua xét tuyén dé | tuyén dung chure xét tuyén
Xem xét, quyét dinh cong xong
nhan két qua xeét tuyén
Bude 7 Niém yét cong khai két | Co quan co | Trong thoi han 15

qua xét tuyén, danh sach

thim  quyén

ngay, ké tir ngdy
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du kién nguoi tring tuyén
tai tru so& lam viéc va trén
trang thong tin dién tr cia
co quan co6 tham quyén
tuyén dung cong chirc; guri
thong bao két qua xét
tuyén bang vin ban t6i
ngudi du tuyén theo dia
chi ma nguoi du tuyén da
dang ky

tuyén dung

nhan duogc bao cao
két qua xét tuyén
ctia Hoi dong
tuyén dung

Trong thoi han 15 ngay ké
tur ngay niém yet cong
khai két qua xet tuyen
nguoi du"tuyen cod quyen

Co quan co

Trong thoi han 15
ngay, ké tir ngay

Budc 8 | gui don dé nghi phuc khao thim  quyén | hét thoi han nhan
két qua xét tuyén. Nguoi 2 , .
tuyén dung don phuc khao
dung dau O quan ¢ tham i
theo quy dinh
quyén tuyen dung cong
chic t6 chic cham phic
khao
Gui thong bao céng nhan Trong thoi han 15
két qua trang tuyén bang , ST R
Co quan c6 | ngay, ket ngay X . A
. van ban téi nguoi du |z A . L, 4 ~ | Quyet dinh phé
Budc 9 2 . .+ |tham  quyén | c6 quyét dinh phé o
tuyén theo dia chi ma X 5t kbt qua duyét
ngudi du tuyén di dang ky tuyén dung duyet ket qua
guot dv tuyén dung
Dén‘ co quan co tham
quyén tuyén dung cong Trong thoi han 30
chie d€ hoan thién ho so ngay, ké tir ngay
du tuyén theo quy dinh nhén dugc thong
. Thoi han xin gia han hoan | Nguoi  trung | bao cong nhan két
Budce 10 A 1A Z o1 2 2 2
thién ho so néu co ly do | tuyén qua trung tuyén
chinh dang, khong qua 15 cua co quan cO
ngay, ké tor ngay hét thoi tham quyén tuyén
han hoan thién ho so dy dung cong chic
tuyén theo quy dinh
Sau khi nguoi trang tuyén
hoép thién da ho so du
tuyén theo quy dinh, Co quan cb ) i
. nguoi ding dau co quan | . z q x| Trong thoi han 15 | Quyét dinh tuyén
Budce 11 tham  quyén X
c¢6 thim quyén tuyén dung 2 ngay dung
tuyén dung
cong chue phai ra ’quyet
dinh tuyén dung doi voi
nguoi trung tuyén
, o e gt ALY MO van thu S&| 04 gio/gaylam | dinh/Phiéu  kiém
Bude 12 | hanh chinh cho Trung tam | ... s . .
\ , A NoO1 vu viéc soat quy trinh gidi
Phuc vu hanh chinh cong £1 A
. quyét ho so
tinh
Tra két qua Coéong  chuc N Phiéu kiém soat
\ A o | ek A x| 04 gid/ ngay lam N
Buse 13 + Truong hop ho so trudce | ti€p nhan ho vice quy trinh  giai
hoic dﬁpg hqn: Xac nhan | so cua don vi ; quyet 7h6 so/Van
trén phan mém mot cua | lam viéc tai ban tham dinh
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dién to va thong bao to
chitc, c4 nhan dén nhéan
két qua.

+ Truong hop hd so qua
han: Chim nhat mot ngay
lam viéc truéc ngdy hét
han, cong chuc phong
chuyén mon duoc giao xu
ly c6 trach nhiém gt
thong bao hodc van ban
xin 16i dén t6 chuc, cé
nhan (chuyén cho cin bé
cua don vi lam viéc tai
qud mét lan). Cap nhat hd
so trén phdn mém mot clra
dién tir. Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh),
trong d6 néu rd ly do qua
han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc
hién khong

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

172 ngay

10




Thu tuc: Thi ndng ngach cong chirc lén can sw, chuyén

Quy trinh s6 3:

vién hodc twong

duong
Trln’h Thoi gian £ 2
tw cac . ‘n I Két qua/san
- A A oA Trach nhi¢ém thuc hi¢én P
budc NOi dung cong viéc thue hién (ng:’él y /ngiély pham
tl!l;rc . . lam viéc)
hién :
Cac don vi gui bao cao sO ga\}ll;lﬁg nnil;nlilé(;
luong, co cau ngach cong chire Cong  chirc qua/ Phiéu yéu
clia cac co quan, to chire, don vi | A 1A A 1A \
thude pham vi quan 1V va do tiep nhan ho cau b6 sung hoan
2 P aren Y V8 €€ 5o cua don vi . | thién hd so/ Phiéu
nghi s0 lugng chi ti€u nang | ., n .| Cham nhat A X A
. DN N .2 | lam viéc tai : tr choi ti€p nhan
Budc 1 | ngach cua ting ngach cong chiric A ngay 31/3 L 1A
A Trung  tam giai quyet ho so/
gui vé Trung tdm hanh chinh . hang nam £ 9 ,
A 2 2 b e o A A Phuc vu hanh Phiéu kiém soat
cong de tong hop gui BO Noi vu | o5 cong quy trinh  giai
thong nhat y kién trudc khi to | | L 1A A
A tinh quyéet ho so (kem
chure cac ky thi ndng ngach theo theo toan bo hé
tham quyén so cua TTH C)
- Tiép nhan ho so tir Trung tim Phiéu kiém soat
Phuc vy hanh chinh cong tinh. Linh dao S | 04 eio/meay | WY trinh  giai
Budc 2 | - Xur Iy cho phong chuyén mon. Noi vi lé%n vi égc y quyét ho so (kém
T ¥ theo toan bd ho so
cua TTHC)
Xdy dung va phé duyét ké
hoach t6 chuc thi ndng ngach
cong chue
+ D0ai voi ky thi nang ngach 1én
can sy, chuyén vién hoac tuong
duong: ’ ) )
- Can cu y kién thong nhat cua
Bd No6i vu hoac Ban To churc
Trung wong ve sO lugng chi tiéu
nang ngach theo quy dinh, xay
dung ké hoach t6 churc thi nang
ngach cong qht’rc, gui Bo Noi vu Phon
Budc 3 | hoac Ban T6 chuc Trung uwong chuygn mén

phé duyét trude khi t6 chirc thuc
hién theo tham quyén

+ Dbi voi ky thi nang ngach 1én
chuyén vién chinh, chuyén vién
cao cip hodc tuong duong:

- Can clr d& nghi s6 lugng chi
tiéu nang ngach cla cac co quan
quan 1y cong chuc, B Noi vu
hodc Ban T6 chic Trung wong
xdy dung ké hoach t6 chuc thi
nang ngach coéng chirc dé to
chire thuc hién theo thim quyén
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Buéc 4

TO6 chuc thi nang ngach cong
chuc

+ Dbi voi ky thi nang ngach 1én
can su, chuyén vién hodc tuong
duong (Khoan 1 Diéu 17 Théng
tu s6 13/2010/TT-BNV):

- Céan ¢t ké hoach td chue thi
nang ngach cong chic dugc Bo
Noi vu hodc Ban T6 chire Trung
wong phé duyét, nguoi ding dau
co quan quan ly cong chuc
quyét dinh danh sach coéng chirc
¢ du tiéu chuén, diéu kién tham
du ky thi nang ngach 1én ngach
can su, chuyén vién hodc tuong
duong; thanh 1ap Hoi dong thi
nang ngach dé t6 chirc ky thi va
béo céo két qua ky thi vé Bo
Noi vu hodc Ban T chiic Trung
uwong theo quy dinh.

+ DPbi v6i ky thi nang ngach 1én
chuyén vién chinh, chuyén vién
cao cap hodc tuong
duong(Khoan 2 Piéu 17 Théng
tu s6 13/2010/TT-BNV):

- Can cir ké hoach thi nang
ngach cong chuc cia Bo Noi vu
hoic Ban T6 chirc Trung wong,
co quan quan ly cong chirc lap
danh sach cong chirc c6 du cac
tiéu chuan, diéu kién tham du ky
thi nang ngach 1én chuyén vién
chinh, chuyén vién cao cap hodc
tuong duong cla cic co quan, to
chuc, don vi thudoc pham vi
quan ly theo quy dinh va c6 van
ban gui Bo Noi vu hodc Ban T
chttc Trung wong dé tham dinh
va td chirc thi nang ngach theo
tham quyén.

- B6 Noi vu hodc Ban Té chirc
Trung uong quyét dinh thanh
lap Hoi dong thi nang ngach
theo quy dinh dé t6 chic ky thi
nang ngach theo quy dinh.

+ Viéc t6 chirc thi ndng ngach
cong chuc duge thyc hién theo
Noi quy thi tuyén, thi nang
ngach cong chiic va Quy ché to
chuc thi ndng ngach cong chuc
theo quy dinh ctia phap luat hién
hanh(Khoan 3 Piéu 17 Théng tu
s6 13/2010/TT-BNV).

Phong
chuyén mén
Lanh dao So
UBND tinh
Bo NoOi vu
hodc Ban To
chuc Trung
uong

Theo quy
dinh

- Danh sach céng
chuc c6 du tiéu
chuan, diéu kién
tham du ky thi

- Quyét dinh
thanh 1ap Hoi
dong thi nang
ngach
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- Thong bao két qua ky thi nang

ngach - Hoi dong| Trong thoi
- T ngay co6 thong bao ket qua | thi nang | han 15 ngay,
Budc 5 | ky thi, cong chiic ¢6 quyén gui | ngach  cong | ké tir ngay cod
de nghi phuc khdo ket qud bai | chirc thdng bao
thi gui HO1 dong thi nang ngach | - Cong chuc di€ém thi
cong chic
Trong thoi
PR .| han 15 ngay,
Buéc 5 T6 chirc chim phuc khao va Eﬁor: dor;g atchli ké tir ngay
cong b két qua ang  MEACN 14t thai han
cong chuc A
nhan don
phuc khao
. Trong thoi
Béo cado nguoi ding dau co han 15 ngay,
quan dugc phan cong thuc hién Hoi ddne thi ké tir ngay
Bude 6 to chue thi nang ngach cong nAn ng ach hoan thanh
chure phé duyét két qua ky thi va c()ng chl'r(%' viéc thong
danh sach cong chic trung & béo diém thi
tuyén va cham phuc
khao
Trong thoi
han 15 ngay,
L 4 X L e A ké tir ngay
Quyet dinh két qua ky thi nang | o o0 | hoan thanh
. ngach va danh sach nguoi tring X A s
Budc 7 P N , co quan to | viéc bao céao
tuyén, thong bao cho co quan , N - A 1A
s 1 A A . | chtrc thi nang | phé duyét két
quan 1y cong chirc c6 cong chirc e
tham du ky thi ngach qua ky tl/n va
‘ ' danh sach
cong chuc
trung tuyén
Tra két qua
+ Truong hop ho so trude hodc
ding han: Xac nhéan trén phan
meém pl@t cura dién tur V,él thong
bdo t6 chtrc, cd nhan dén nhan
két qua. .
+ Truong hgp ho so qué han: | ~, ,
Cham nhat mét ngay lam viee | Cond  ChUe
X N o .| tiép nhan ho i .2 ,
trude ngay hét han, cong chuirc so cta don vi Phiéu kiém soat
phong chuyén mén duogc giao lam viee tai 04 gio/ ngay | quy trinh  giai
Budc 8 | xu ly ¢6 trach nhiém gui thong Trund . tam lam viéc quyéthdo so
bao hodc van ban xinﬂ l1oi dén t6 Phucgvu hanh Van ban tham
chirc, ca nhan (chuyén cho can chinh  con dinh
bo cdq don vi lam vié‘c tai qua tinh 9
mgt lan). Cap nhét ho so trén
phan mém mot cwa di¢n
te.Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh), trong d6 néu
0 1y do qua han va hen lai ngay
trd két qua (thoi gian hen lai
thuce hién khong
Tong thai gian gidi quyet TTHC 60 ngay
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Quy trinh s6 4:

Thu tuc: Chuyen ngach cong chirc tir logi A1 tro xudng (trir cdc chirc danh
thudc tham quyén trwee tiép quén Iy ciia Ban Thwong vu Tinh iiy va Uy ban nhén

dan tinh)

Trinh N
. Thoi gian £ 2
tw cac . o " Két qua/ san
- A n ‘n Trach nhiém thuc hién ;
budc NoQi dung cong viéc ons 3 °s pham
thuc hién (ngay/ngay
thue 3 oA
on lam viéc)
hién ¢
- Tiép nhan va kiém tra hd
SO.
- Quét (scan), nhap dir li¢u
trén phan mém mot cua ) ) .
dién tr cua don vi tai Giay tiép nhan ho
Trung tdm Phuc vu hanh so va hen tra ket
clgnh cong t1n.11; . | Cong chirc tidp ql;\la/ Phiéu yéu cau
Tiep nhan, kiém tra dau ~ X . bd sung hoan thién
N N 2 nhan ho so cua 3 Lz
muc ho so, vao SO theo Ly R e ho so/ Phiéu tur
. 1A N x| don vi lam vige tai | 02 gio/ngay
Budc 1 | doi hd so va phan mém A N ch01 tlep nhén giai
N S Trung tam Phuc lam viéc
dién tr (n€u co) \ . quyet hd so/ Phiéu
\ A . | vu hanh chinh
+ Truong hop hé so da cone tinh kiém soat quy trinh
day du, hop 1¢ ra phicu & gidi quyét ho so
bién nhén h6 so ’ (kém theo toan b
+ Truong hop ho so thicu ho so cua TTHC)
hoac khong hop 1¢ thi giai
thich, huéng dan dé nguol
dén nop ho so bod sung hod
so theo dung quy dinh
- Tiép nhéan hd so tir Trung Phiéu kiém soat
tdam Phuc vu hanh chinh | _ . A o quy trinh giai quyét
Budc 2 | cong tinh. ssnh dao 56 Noi 015:1 Gé?égfy hd so (kem theo
- Xtr ly cho phong chuyén | "~ i toan bd hd so cua
mon. TTHC)
Budce 3 Chuyﬂen hf) 59 dfan phong Phﬂong chuyen Y2 ngay Phiéu giao nhan
chuyén mon xtur ly mon
Tham dinh h so theo quy
dinh
Truong hop dat yéu céau
tién hanh budc tiép theo
Truong hop khong da diéu | Phong chuyén
Budc 4 | kién c6 cong van phuc dap | mon 03 ngay
néurdlydo
Hoan thién két qua trinh
lanh dao phong xem xét
trudce khi trinh 1anh dao sé&
phé duyét
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Budce 5

Xem xét ky duyét van ban
lién quan

Lanh dao S&

01 ngay

Quyét dinh hanh
chinh hodc cong
van phuc dap

Budc 6

Tra két qua

+ Trudng hop hd so trude
hodc dung han: Xéc nhan
trén phan mém mot cira
dién tir va thong bao to
chitc, c4 nhan dén nhéan
két qua.

+ Truong hop hd so qua
han: Cham nhat mot ngay
lam viéc trudc ngay hét
han, cong chuc phong
chuyén mon dugc giao xur
ly c6 traich nhiém gui
thong bido hodc van ban
xin 18i dén t6 chic, c4
nhan (chuyén cho cin bé
cua don vi lam viéc tai
qud mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém mot cira
dién tir.Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh),
trong do néu 10 ly do qué
han va hen lai ngay tra két
qua (thot gian hen lai thuc
hién khong

Van thu S6/Cong
chte tiép nhan hod
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

02 gio/ngay
lam viéc

Quyét dinh hanh
chinh hodc cong
van phuc dap

S6 theo ddi ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC

5 ngay
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Quy trinh s6 5:

Thi tuc: Xét chuyén cdn bg, cong chive cdp xi thanh cong chive cdp huyén

tro lén
Trln’h Thoi gian
tw cac . n n
- s A - Trach nhi¢ém thuc hién y 2 lz Z
budc Noi dung cong viéc ons % °s Két qua/san pham
thurc thuc hién (ngay/ngay
‘A lam viéc)
hién *
- Tiép nhan va kiém tra hd Gidy tiép nhan ho
SO. so va hen tra lgét
- Quet (scan), nhap dir liéu qué/ Phiu yéu cau
trén phan mém mot cura bd sung hoan thién
dién tr cia don vi tai Trung h6’ so{ Phiéu tur
tam Phuc vu hanh chinh choi tiép nhan giai
copgiinh L Cong chie tiép auyét ho sof Phicu
Tiép nhéan, kiém tra dau A1 A , kiém soat quy trinh
A NP ~. | nhan ho so cua .. f A
muc ho so, vao S6 theo doi don vi 1am viee | 02 gi/neay | 24 quyet hd so
Budc 1 | hd so va phdn mém dién tir 1 viram vie BIOEAY | dom theo toan bg
L tai Trung tam lam viéc 2 ,
(néu co) X ho so cua TTHC)
\ A ~ aX Phuc vu hanh
* Truong hop ho so d3 day chinh cong tinh
di, hop 1¢ ra phiéu bién 8
nhén ho so
+ Truong hop ho so thiéu
hodc khong hop 1€ thi giai
thich, huéng dan dé nguoi
dén ndp ho so bo sung ho
so theo dung quy dinh
- Tiép nhan ho so tir Trung Phiéu kiém soat
tam Phuc vu hanh chinh .., .| quy trinh giai quyét
Budc 2 | cong tinh. Lanh dao S¢ 02151%:1 Oé?égjy hd so (kém theo
- Xu ly cho phong chuyén i toan bo ho so cua
mon. TTHC)
Tham muu lanh dao trinh | Phong chuyén Quyét dinh hanh
Budc 3 | UBND tinh thanh 1ap Hoi mén chinh
dong kiém tra, sat hach
, Xem xét, quyét dinh xét| Hoi dong xét Gi¢ hanh
Budc 4 2 X .
chuyén chuyén chinh
Trakétqua Cong chire tiép Phiéu kiém soat
+ Truong hop ho so trudc | nhan hd so cua quy trinh giai quyeét
hodc ding han: Xac nhén | don vi lam viéc ho so
trén phan mém mot cta | tai Trung tam | 04 gid/ ngay | Van ban tham dinh
Buse 5 dién to¢ va thong bao t6 | Phuc vy hanh lam viéc

chirc, ¢4 nhan dén nhan két
qua.

+ Truong hop hd so qua
han: Cham nhit mot ngiy
lam viéc truéc ngay hét

chinh cong tinh
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han, cong chuc phong
chuyén moén dugc giao xu
1y ¢6 trach nhiém gui thong
bao hodc van ban xin 16i
dén t6 chac, c4 nhan
(chuyén cho can b¢ cia don
vi lam viéc tai qud mot Zc”in).
Cap nhat hd so trén phﬁn
mém mot cira dién tir.Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh), trong d6 néu ro
Iy do qud han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh ciia Hoi dong sat
hach
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Quy trinh sb 6:

Thi tuc: Diéu dong cdn bj, cong chirc, vién chirc (khong thugc dién Ban
Thuong vu va Uy ban nhén dén tinh truc tiép qudan 1)

Trinh
tw cac A A - Trach nhiém Thoi gian Két qua/san
budc NOi dung cong viéc ons ‘A Z
thuc hién thuc hién pham
thuc
hi¢n
- Tiép nhan va kiém tra hd
SO.
- Quét (scan), nhap dir licu Lk A 1A
trén phan mém mot cura dién Gidy ‘tlep nh%ln }410
. o n so va hen tra két
tor cia don vi tai Trung tdm ud/ Phidu veu
Phuc vu hanh chinh cong tinh R .z 9 2 y .
- % A 1:R A Cong chuec tiép cau bo sung hoan
Ti€p nhén, ki€m tra dau muc A \ A 1A £
A L R . 1A nhan ho so cua thién ho so/ Phicu
ho so, vao So theo doi ho so A o o Y R
. s LA A Ao o K don vi lam viéc | 02 gio/ngay | tu choi tiép nhan
Budc 1 | va phan mém dién tor (néu . A N X, 1A
c6) tai Trung tam lam viéc giai quyeét ho so/
Phuc vu hanh Phiéu kiém soat
+ Truong hop ho so da day , N N
chinh cong tinh quy trinh giai
du, hop 16 ra giay tlep nhin LA X
quyét ho so (kem
+ Truong hop hd so thiéu o A2
< N A s eas theo toan bo ho
hodac khong hop 1¢ thi giai so ciia TTHC)
thich, huéng dan dé nguoi
dén ndp hd so bo sung hd so
theo dung quy dinh
- Tiép nhan ho so tir Trung Phiéu kiém soat
tdm Phuc vu hanh chinh cong Lanh dao S& Noi 04 gio/ngay quy trinh giai
Budc 2 | tinh. vu ' lam viéc quyet ho so (kem
- Xu ly cho phong chuyén : theo toan bo ho
mon. so cua TTHC)
Thim dinh hd so theo quy
dinh
Truong hop dat yéu cau tién
hanh budc tiép theo he huve
Truong hop khong du didu | | nond chuyen \
Buée3 |, .. 5 y . s mon 03 ngay
kién c6 cong van phuc dap
néu rd ly do
Hoan thién két qua trinh lanh
dao phong xem xét trude khi
trinh 1anh dao sé phé duy¢t
L A s 1 Quyét dinh hanh
Budc 4 ff;? ’ljztnky duyetvanban |y 20h dao So 0lngdy | chinh hodc cong
a van phuc dap

18



Budc 5

Tra két qua

+ Truong hop hd so trudc
hoac ding han: X4ac nhan trén
phan mém mot cira dién tir va
thong bao t6 chtrc, ca nhan
dén nhan két qua.

+ Trudng hop hd so qué han:
Cham nhat mot ngdy lam
viée trude ngay hét han, cong
chic phong chuyén mon
dugc giao xu 1y cd trach
nhiém gui thong bao hoac
van ban xin léi dén t6 chuc,
ca nhan (chuyén cho can bo
cua don vi lam viéc tqi Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh), trong d6 néu rd ly do
qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qud mot
lan). Cap nhat hd so trén
phén mém mét cira dién tur.

Cong chuc tiép
nhén hd so cta
don vi lam viéc
tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Quyét dinh hanh
chinh hodc cong
van phic dap
S6 theo ddi ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC

04 gio/
ngay lam
viéc

05 ngay
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Quy trinh s 7:

Thu tuc: Thuyén chuyén cdn b, cong chirc (khong thujc doi twong cong
chikc cdp huyén chuyén sang cong tic khéi Ping, Doan thé trong cing 01 huyén)

Trinh
tw cac . A on Trach nhiém Thaoi gian thuc Két qud/san
budc NOi dung cong viéc o ‘A Z
thuc hién hién pham
thuc
hi¢n
- Tiép nhan va kiém tra
hd so.
- Quét (scan), nhap dir
liéu trén phén mém mot
ctra dién tir cia don vi Gidy tiép nhan hd
tai Trung tam Phuc vu so va hen tra két
hanh chinh cong tinh qua/ Phiéu yéu cau
Tiép nhén, kiém tra dau Cong chuc tiép bd sung hoan thién
muc hd so, vao So theo | nhan ho so cua ho so/ Phiéu tir
Buse 1 ddi hod S0 va phan mém | don vi 1am viéc tai | 02 gid/ngay lam ch(‘)i’ tiép nhén giai
dién tur (néu co) Trung tam Phuc vu viéc quyeét ho so/ Phiéu
+ Truong hop hd so di | hanh chinh cong kiém soat quy
day du, hop 1& ra gidy tinh trinh giai quyét hd
tiép nhan so (kém theo toan
+ Truong hop hd so bé hé so ciia
thiéu hodc khong hop 18 TTHC)
thi giai thich, huéng dan
dé nguoi dén ndp hd so
bd sung hd so theo ding
quy dinh
- Tiép nhan hd so tir Phiéu kiém soat
Trung tdm Phuc vu hanh ~  NTAS quy trinh giai
Budc 2 | chinh cong tinh. Lanh dao S6 Noi Y2 ngay quyét hd so (kém
- Xt 1y cho phong Ve theo toan b ho so
chuyén mén. cua TTHC)
Tham dinh hd so theo
quy dinh
Truong hop dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo
Truong hop khong du Phong chuyén
Budc 3 | diéu kién c6 cong vin mon 03 ngay
phuc dap néu 6 1y do
Hoan thién két qua trinh
lanh dao phong xem xét
trude khi trinh lanh dao
sO phé duyét
. A x Quyeét dinh hanh
Budc 4 X7em .)fet ky duyét vin Lanh dao S& 01 ngay Chii]lh hodc cong
ban lién quan < s e
van phuc dap
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Budc 5

Tra két qua

+ Trudng hop hd so
truoc hoac dung han:
Xac nhan trén phan mém
mot ctra dién tir va thong
bao td chirc, ¢4 nhan dén
nhan két qua.

+ Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngay lam viéc trude
ngay hét han, cong chirc
phong chuyén mén dugc
giao xu ly coO trach
nhiém gui thong bao
hodc vin ban xin 16 dén
t6 chtrc, ca nhan (chuyén
cho can bo cua don vi
lam viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh), trong d6 néu
0 1y do qua han va hen
lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lgi thuc hién
khéng qud mét lan). Cap
nhat hd so trén phan
mém mot cira dién tur.

Cong chuc tiép
nhén hd so cta
don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuyc vu
hanh chinh cong
tinh

04 gio/ ngay
lam viéc

Quyét dinh hanh
chinh hodc cong
van phic dap
Vao sb theo doi

Téng thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay
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Quy trinh s6 8:

Thi tuc: Ning bdc lwong thwong xuyén déi véi cdn bj, cong chikc, vién
chikc logi A2 va ndng bdc luwong truwée han doi véi cong chire (triv cdc chive danh
do Ban Thwong vu Tinh iy va Uy ban nhdn dan tinh qudn 1Y), bao gom: ning bic
lwong thuong xuyén va ndng bac lwong trudc thoi han

lién quan

Trinh
tu cac , ‘n N A 2 %
budic Noi dung cong vige Trach nl.ljgm Thoi gian Keét qua/san pham
thwe hién thwe hién
thl‘l'c . v . v
hi¢n
- Tiép nhan va kiém tra hd
SO.
- Quet (scan), nhap dir licu
trén phan mém mot cua o .
dién to cua don vi tai Giay tiép nhan 1}6
Trung tdm Phuc vu hanh so va hen tra ket
cl}inh cong tll’l.h; . Céng chitc tidp qlxla/ Phiéu yéu cau
Tieép nhan, kiém tra dau AT A , bo sung hoan thién
N X 2 nhan ho so ctuia ; i ..
muc ho so, vao SO theo A . e ho so/ Phiéu tur ch01
. e 1A N A don vi lam viéc | 02 gido/ngay
Buéc 1 | doi ho so va phan mém . . N tlep nhan giai quyet
I tai Trung tam lam viéc
dién tr (n€u co) \ ho so/ Phiéu kiém
\ N ~ Phuc vu hanh
+ Truong hop ho so da chinh cone tinh soat quy trinh giai
day du, hop 1€ ra giay ti¢p & quyét ho so (kem
nhan . ) theo toan bo ho so
+ Truong hop ho so thiéu cua TTHC)
hodc khong hop 1€ thi giai
thich, huéng dan dé nguoi
dén ndp ho so bo sung ho
so theo dung quy dinh
- Tiép nhan hd so tu Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu hanh ~ . NTAS trinh giai quyét hd
Budc 2 | chinh cong tinh. Lanh dao S0 Noi Y ngay so (kem theo toan
RN \ A vu A7 A P
- Xur ly cho phong chuyén . bo ho so cua
mon. TTHC)
Tham dinh h so theo quy
dinh
Truong hop dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo
Truong hgp khong da | Phong chuyén
Budc 3 | dieu kién c6 cong van mon 03 ngay
phuc dap néu r6 1y do
Hoan thién két qua trinh
lanh dao phong xem xét
trude khi trinh 1anh dao sé&
phé duyét
Budc 4 Xem x¢ét ky duyét van ban Lanh dao So 01 ngay Quyeéet dinh hanh

chinh hodc cong
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van phuc dap

Budc 5

Tra két qua

+ Trudng hop hd so trude
hodc dung han: Xac nhan
trén phan mém mot cla
dién tor va thong bao to
chitc, c4 nhan dén nhan
két qua.

+ Truong hop hd so qua
han: Cham nhat mot ngay
lam viéc trudc ngdy hét
han, céng chic phong
chuyén mon duogc giao xur
ly c6 trach nhiém gui
thong bao hodc van ban
xin 16i dén o chirc, ca
nhan (chuyén cho can bé
cua don vi lam viéc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh), trong d6
néu rd ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc
hién khéng qud mét lan).
Cap nhat hd so trén phan
mém mot cira dién ti.

Cong chuc tiép
nhén hd so cta
don vi lam viéc
tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

04 gio/ngay
lam viéc

Quyét dinh hanh
chinh hodc cong
van phuc dap
S6 theo ddi ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay

23




Quy trinh s6 9:

Thi tuc: Bé nhi¢m, bé nhiém lai véi cin bé thugc UBND tinh qudn Iy

Trinh
tu cac . o N
budc Noi dung cong viéc Trach nl.lAu;m thyc Thoi glan Két qua/san pham
hién thuc hi¢én
thl‘l,c v . 1
hi¢n
- Tiép nhan va kiém tra
ho so.
- Quét (scan), nhép di
liéu trén phan mém mot
cira dién tu’A cua don vi Giéy " ép nhan hd
fai Trung tdm Phuc vy so va hen tra két
hanh chinh céng tinh Dl A AL A
£ A 1:R N o X qud/ Phicéu yéu cau
Ti€p nhan, kiém tra dau | Cong chtc tiép 2 A
A « QA A1 A , bd sung hoan thién
muc ho so, vao SO theo nhan ho so cua A A
1A s 1A A Ca A o ho so/ Phiéu tir
. ddi ho so va phan mém | don vi lam viéc tai | 02 gid/ngay LA Y
Bude 1 Ao A A N choi tiép nhan giai
dién tr (néu c6) Trung tdm Phuc vu lam viée uvét ho sof Phidu
+ Truong hop hd so di | hanh chinh cong quyet e ‘
A as A X . kiém soat quy trinh
day du, hop 1¢ ra giay tinh Poie
tiép nhan giai quyet ho so
+ Truone hoo hd so (kém theo toan bo
& ng 1P n ho so cia TTHC)
thiéu hodc khong hop 1€
thi giai thich, huéng dan
dé nguoi dén ndp ho so
bd sung ho so theo dung
quy dinh
- Tiép nhan ho so tur Phiéu kiém soat
Trung tam Phuc vu hanh ~  NTA quy trinh giai quyét
Budc 2 | chinh cong tinh. Lanh di?lso Not Y% ngay ho so (kém theo
- Xt ly cho phong : toan bo ho so cua
chuyén mon.. TTHC)
Phong CCVC tdong hop X Tuy vao thoi
Budc 3 | trinh BCS Bang UBND Phong CCVC gian hop Ban To trinh
tinh xem xét can su
Sau khi c6 két luan cua
BCS bang UBND tinh:
- Truong hop Cén bd VP UBND tinh
do Chu tich UBND tinh S& Noi vu
tryc tiép ra quyét dinh:
Nhéan két qua tor Van
Budc 4 [phong U‘BND tinh 7 02 ngay Sau
~Truong - hop Chu Khi c6 chi
tich UBND tinh thong A <
truong Cong van

nhat chi truong khi
Gidm dbc S¢ thuc hién
cong tac can bd: So Noi
vu c6 van ban thong béo
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vé cac don vi thuc hién
- Tra két qua cho to

Budce 5

Tra két qua

+ Trudng hop hd so
trudc hoac dung han:
Xéc nhan trén phan mém
mot ctra dién tir va thong
bao td chirc, ca nhan dén
nhan két qua.

+ Trudng hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngady lam viéc trude
ngay hét han, cong chirc
phong chuyén moén dugc
giao xu ly c6 trach
nhiém gui thong bao
hodc van ban xin 13i dén
t6 chire, c4 nhan (chuyén
cho can bd cua don vi
lam viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh), trong d6 néu 6 ly
do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuyc hién
khong qua mot 1an). Cap
nhit hd so trén phan
mém mot cira dién tur.

Cong chuc tiép
nhan hd so cua
don vi lam viéc
tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

04 gio/ngay

\ A Cong van
lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viée ké tir khi co y
kién két luan cua Ban Céan sy bang
UBND tinh (trir cac ddi tuong do
Ban Thuong vu quan 1y).
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Thi tuc: Tham dinh gidi thé don vi sw nghiép cong lap.

Quy trinh s6 10:

. Thoi gian
Trinh tw . ‘A n
. o A A - Trach nhi¢ém thwe | thwe hién P ) 2
cac budc Noi dung cong viéc oA s R Két qua/san pham
o hién (ngay/ngay
thuc hién ; A
: j lam viéc)
Giay tiép nhén ho
) i so va hen tra ket
- Tiép nhan va kiém tra | -, . " qud/ Phiéu yéu cau
hé so. gl?;lfhé Cslclru((::ﬁa ggg bd sung hoan thién
- Quét (scan), nhép dir| ." . A . .., .| ho so/ Phiéu tir choi
oL vi lam viéc tai |02 gid/ngdy | .« A ea 2
Bude 1: liu trén phan mém mot A S tiép nhan gidi quyét
Trung tdm Phuc vu | lam viéc X > & 2
cura dién tur cua don vi tai hanh_ chinh  can ho so/ Phiéu kiém
Trung tdm Phuc vu hanh tinh g soat quy trinh giai
chinh coéng tinh quyet ho so (kem
theo toan bo ho so
cua TTHC)
- Tiep Anhan ho so \ t Phiéu kiém sodat quy
Trung tdm Phuc vu hanh | _ | r NTAS s
. . A Lanh dao S& Noi | 04 gio/ngay | trinh giai quyét ho
Buéce 2: chinh cong tinh. N K h
_ Xit Iy cho phong vu lam viéc so (kém theo toan
P bo ho so cua TTHC)
chuyén mon.
. A Phiéu kiém soat quy
Bude 3: dligclz lyh(;l;lo sélrl:ye?lh\;gemn Lanh dao phong | 04 gio/ngdy | trinh gidi quyét ho
' vu'tharlfl o & MIEM | +cBC &TCPCP | 1am viée so (kém theo toan
i ' bo ho so cua TTHC)
- Xt ly, tham gﬁnh ho so
(c6 Van ban tham dinh).
+ Néu h6 so chua du diéu Elllrlliu k11:1m ioegtqﬁz
kién thi dé nghi b sung . glat quy
theo’Vén‘ ban thém‘dinh. . Vin ban thim
+ Néu ho so du diéu kién huvén vien phe 06 ngay | ..
Budc 4: thi soan ndi dung trinh Chuyén vien phong /ngay  lam dinh.
' . T ia TCBC &TCPCP X - Du thao ndi dung
Ban can sy dang UBND viéc tinh Ban cin su
tinh va Ban Thuong vu ding UBND tinh
Tinh uy (trwong hop yéu (néu hd so dit didu
caw. \ kién).
- Trinh lanh dao phé
duyét.
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
SO 7
- Van ban tham
Xem xét noi dun dinh.
Budc 5- chuvén lai cho chlll égr; Lanh dao phong | 04 gid/ngdy | - Du thao Van ban
' Viég - YN | TCcBC &TCPCP | 1am viée cua phong
TCBC&TCPCP
kém theo du thao
ndi dung trinh Ban
can sy dang UBND
tinh
Budc 6: - Trinh Lanh dao S¢& ky | Chuyén vién phong | 04 gio/ngay | Phiéu kiém soat quy
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Van ban tham dinh.

- Chuyén Du thao noi
dung trinh Ban can su
dang UBND tinh (néu hd
so du diéu kién) cho
phong CCVC tong hop
chung.

TCBC &TCPCP

lam viéc

trinh giai quyét ho
SO

- Van ban thim
dinh.

- Du thdao Van ban
cua phong
TCBC&TCPCP
kém theo du thao
ndi dung trinh Ban
can sy dang UBND
tinh

Budece 7:

Ky Vin ban tham dinh.

Lanh dao S& Noi
vu

04 gid/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hod
SO

Vin ban thdm dinh.

Budc &:

Vao s6 van ban. Chuyén
két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Van thu S6 No1 vu

04 gid/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hod
SO

Vin ban thdm dinh

Budc 9:

Tra két qua

+ Truong hop hd so
trudc hoac ding han: Xac
nhan trén phén mém mot
ctra dién tr va thong bao
td chic, c4 nhan dén
nhan két qua.

+ Trudng hop hd so qua
han: Chdm nhat mot ngay
lam viéc trudc ngay hét
han, cong chuc phong
chuyén mon dugc giao
xtr 1y co trach nhiém gui
thong bdo hodc van ban
xin 18i dén to6 chure, ca
nhan (chuyén cho cdan b
cua don vi lam viéc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh), trong
doé néu ro ly do qué han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thwe hién khong qua mot
ld‘n). Cép nhat hd so trén
phan mém mot cira dién
tu.

Cong chuc tiép
nhén ho so cia don
vi lam viéc tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh

04 gid/ ngay
lam viéc

- Vin ban thim
dinh.
- Phiéu kiém soat
quy trinh gidi quyét
hd so

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay
/ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 11:

Thi tuc: Thdm dinh t6 chirc lai don vi sw nghiép cong lip.

Trinh tw Thoi gian
, . A n ‘A Trach nhiém thuc hién £ 2 a Z
cac budc N0i dung cong viéc thwe hién (ngé y /néay Keét qui/san pham
thyc hi¢n S lam viéc)
Giay tiép nhén ho so
£ Ay 1sR va hen tra két quad/
il(;;r :;p nhan va kiém tra Cong  chuc tiép Phiéu yéu c?lu b(f)
- Quét (scan), nhap dir nhén 1.16 SO C.ffa o |tune hf) én‘ thlél.l .126
Bude 1- lidy trén phﬁn,mér'n mot dqn vi lam vi¢e | 02 g}o/ngay so/ Phle‘u‘tu chéi tiep
c u a dién tir cia don \./i tai  Trung tam | lam viéc nhan gl/él quét ho
tai Trling tAm Phuc Vu Ph}gc Avu ?hénh so/ Ph‘léu klém soailt
hanh chinh cong inh | °1th €0ng tinh auy rnh eid quyl
’ i b6 ho so ciia TTHC)
o i g o | i iom st
Buéc 2: hanh chinh cong tnh, Lanh dao S¢ Noi | 04 gio/ngay | trinh giai quyét ho so
' - . vu lam viéc (kem theo toan bo ho
- Xu 1y cho phong so cua TTHC)
chuyén mon. ’ 9
_— A in Phiéu kiém soat quy
Bude 3: ;ii;li lg}f;f ggﬁgegh\%il Lanh dao phong | 04 g'i(‘y/ngély trinh giai quyét hd S0
' vu tham muu | TCBC &TCPCP | lam viéc (kem theo toan bo ho
i ' so cua TTHC)
- Xur 1y, thim dinh ho
so (c6 Van ban tham
dinh).
+ Néu hd so chua du
diéu kién thi d& nghi bd Phiéu kiém soat quy
sung theo Vian ban tham trinh giai quyét ho so
dinh. Chuyén vién | 06 ngay | - Van ban tham dinh.
Budc 4: + Néu ho so da diéu | phong TCBC | /ngay  lam | - Du thao ndi dung
kién thi soan ndi dung | &TCPCP viéc trinh Ban cén sy dang
trinh Ban cén su dang UBND tinh (néu ho
UBND tinh va Ban so du diéu kién).
Thuong vu Tinh uy
(trudng hop yéu ciu).
- Trinh lanh dao phé
duyét.
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
- Vén ban tham dinh.
. Xem; Xét. ndi dung, Lanh dao phong | 04 gid/ngay i WDI'I thao Van ]?én
Buée 5: chuyén lai cho chuyén TCBC &TCPCP | 1am viee cla phong
vién ¥ TCBC&TCPCP kem
theo du thdo ndi dung
trinh Ban can su dang
UBND tinh
- Trinh Lanh dao S¢ ky | Chuyén vién 04 oid/nod Phiéu kiém soat quy
Bude 6: | Van ban thim dinh. phong  TCBC | ;" fiéc 9| trinh giai quyét hd so
- Chuyén Du thao ndi | &TCPCP ; - Van ban tham dinh.
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dung trinh Ban can su
dang UBND tinh (néu
hé so du diéu kién) cho
phong CCVC tbng hop
chung.

- Dy thao Van ban
cua phong
TCBC&TCPCP kém
theo du thao ndi dung
trinh Ban can su dang
UBND tinh

Budece 7:

Ky Vin ban tham dinh.

Lanh dao S& Noi
Vu

04 gio/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
Van ban tham dinh.

Budc &:

Vao s0 van ban. Chuyén
két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh cho
Trung tam Phyc wvu
hanh chinh cong tinh

Van thu S& Noi
vu

04 gio/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
Van ban tham dinh

Budc 9:

Tra két qua

+ Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot ctra dién tir va
thong bao to chuc, ca
nhan dén nhan két qua.
+ Trudng hop hd so qué
han: Chdm nhit mot
ngdy lam viéc trudc
ngay hét han, cong chirc
phong chuyén mén
duogc giao xur ly c6 trach
nhiém g thong bao
hogc van ban xin 16i dén
t6 chitc, c4& nhan
(chuyén cho cdn bg ciia
don vi lam viéc tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh),
trong d6 néu ro ly do
qua han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong
qud mét lan). Cap nhat
ho so trén phan mém
mot ctra dién tr.

Cong chuc tiép
nhan hdé so cua
don vi lam viéc
tai  Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

04 gio/ ngay
lam viéc

- Vin ban tham dinh.
- Phicu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay
/ngay lam
viéc
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Thi tuc: Thdm dinh thanh ldp don vi sw nghiép cong lip.

Quy trinh s 12:

Trinh tw Thoi gian < .
. . A n - Trach nhiém thuc thuc hién Keét qua/san
cac buwdc | NOi dung cong viéc hién (ngay/ngay phém
thyc hign ' 1am viéc)
Gidy tiép nhan ho
- Tiép nhan va kiém S0 va hen ra ket
trahdso. N qua/ Phicu yeu cdu
- Quét (scan), nhap dit Cong chirc tiep .nhan bo sung hoa.n’ thién
" A P2 | ho so cua don vi lam ... . | ho so/ Phicu tu
. liu trén phan mém | ., ) . 02 gio/ngay Lo A N
Budce 1: mot cira dien tir ca | Vi€ tai T@ng t,am lam viee ch01, tiép nhan giai
don Vi tai Trung tAm Pfluc vu hanh chinh i qu/ét hf? so/ Ph}éu
Phuc vu hanh chinh | On& Unh l;zin Zﬁiﬁ“}-‘{ gmslg
cong tinh (kém theo toan bé
hé so ciia TTHC)
- Tiép nhan ho so tur Phiéu kiém soat
Trung tdm Phuc vu 04 wis/neay | 99, trinh  giai
Budc 2: hanh chinh cong tinh. | Lanh dao S& Noi vu 1Am \%iéc gay quyét ho so (Kém
- Xu ly cho phong i theo toan bo ho so
chuyén mon. cua TTHC)
Phiéu kiém soat
Busc3: | vien dute phin cong | LI deo  phong | 04 giomgiy | Gi¥e (BN G
nhiém vu tham muu. TCBC &TCPCP lam vige theo toan bé ho so
cua TTHC)
- Xt 1y, tham dinh ho
so (c6 Vian ban tham
dinh). £ 2 ,
+ Néu hd so chua du Phicu k‘lem SQE}F
didu kién thi dé nghi quy  trinh giai
bd sung theo Vin ban quyeE ho 59 2
thim dinh. |06  ngay| YVan ban tham
Busc4: |+ Néu ho so da didy | SUYEN Vvien phong | ol | dinh.

’ A n TCBC &TCPCP X - Dy thao ndi dung
kién thi soan ndi dung viéc trinh Ban can su
trinh Ban can sy dang dane UBND tinh
UBND tinh va Ban (néu b s0 da dicu
Thuong vy Tinh uy Kién)

(truong hop yéu cau). e
- Trinh 1anh dao phé
duyét.
Phiéu kiém soat
quy trinh  giai
quyét ho so i
Xem xét ndi dung ~ . N Van ban  tham
Budc 5: chuyén lai cho chuyér; Lanh = dao  phong | 04 g}o/ngay dinh.
’ : TCBC &TCPCP lam viéc - Du thao Van ban

vién

cua phong
TCBC&TCPCP

kém theo du thao
ndi dung trinh Ban
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- Trinh Lanh dao Sé
ky Van ban tham
dinh.

can sy dang
UBND tinh

Phiéu kiém soat
quy trinh  giai

quyét ho so
- Van ban tham

- Chuyén Dy thao noi dinh.
o yon LY 1A% M1 Chuyen vien phang | 04 gio/ngay | - Du thio Van ban
Buéc 6: dung trinh Ban cén sy . 2 , <
ding UBND tinh (néu TCBC &TCPCP lam viéc cua phong
A s 4 A 1ia TCBC&TCPCP
ho so du diéu kién) . \
N kém theo du thao
cho phong CCVC e .
tng hop chung ndi dung trinh Ban
i ' can sy dang
UBND tinh
Phiéu kiém soat
, < . 2 .., ~ |quy trinh gidi
Budc 7: K.y Van ban - tham Lanh dao S& No6i vu 0‘4 g‘lg/ngay quyet ho so
dinh. lam viéc 5 , 2
Van ban tham
dinh.
Vao s6 van ban. ’ 7
Chuyén két qua giai Phicu kiém soat
Buéc &: qu,yet thu tuc haAﬂh Van thur S6 Néi vu 0‘4 g}fy/ngay quy Ermh giai
chinh cho Trung tam lam viéc quy€t h6 so
Phuc vu hanh chinh Van ban tham dinh
cong tinh
Tra két qua ‘
+ Truong hop ho so
trudc hoac dung hap:
Xéac nhén trén phéan
mém mot clra giién tr
va thong bao to chue,
ca nhan dén nhan két
qua. .
+ Truong hop ho so
quéa han: Cham nhat
mét ngay lam viéc
tr}mc neay het I{an, Cong chuc tiép nhan
cong chic phong |, , .
R R ho so cuia don vi lam . \ < , 2
L a. chuyén moén duoc | ., . ~ 04 gio/ ngay | - Van ban tham
Budce 9: . v g es viéc tai Trung tam |, © 7. )
giao xur 1y cd trach \ . lam viéc dinh.
A e A .| Phuc vu hanh chinh AR ,
nhiém gui thong bao | .7~ . - Phiéu kiém soat
o 2T T2 % | cong tinh .
hodac van ban xin 101 quy trinh  giai

dén td churc, ca nhan
(chuyén cho cin bé
cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh),
trong do néu ro ly do
qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thyc hién
khéong qud mét lan).
Cap nhat hd so trén

quyét ho so
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phan mém mot cira
dién ttr.
10 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: Ingay lam
A4 (¥
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Quy trinh s 13:

Thu tuc: Cong nhin quy du diéu kién hoat dpng va cong nhén thanh vién

hoi dong quan ly quy (30 ngay) (Trwong hop TTHC c6 ngi dung lay y kién cia
Ban Thwong vu Tinh uy thi tra két tra qua dich vu Buu dién dén to chirc, ca nhdn

khi c6 két qua)
. Thoi gian
T’rlnh t,l'r ne R o Trach nhiém thwe thuc hién Két qua/san
cac budc | NOi dung cong viéc hién (ngay/nga him
thuc hién : g Y 9 y P
‘ * lam viéc) i ’ ‘
Gidy ti€p nhan ho
£ A x 1sA so va hen tra két
- Tiép nhan va kiém \ 5 S
X qud/ Phiéu yéu cau
tra ho so. o A A 2 S 1ia
. ~ .~ | COng chuc tiép nhin bd sung hoan thién
- Quét (scan), nhap dix |, » , . A A s
i N A N ho so cua don vi lam .., + | hdo so/ Phiéu tur
.. liéu trén phan mém | ., . ~ | 02 gid/ngay Lo ik N
Budce 1: e o ain .. .| Vviec tar Trung tam | . .. choi tiép nhan giai
mot cura dién tr cua \ , lam viéc £, 1A - A
- ~ | Phuc vu hanh chinh quyet ho so/ Phiéu
don vi tai Trung tam cong tinh kiém soat quy trinh
Phuc vu hanh chinh & ;q y;
cong tinh giai quyét ho so
(kém theo toan bo
ho so cua TTHC)
- Tiép nhan ho so tir Phicu kiém soat
Trung tdm Phuc wvu 04 eis/neay | WY, trinh  giai
Budc 2: hanh chinh cong tinh. | Lanh dao S6 Noi vu ¥ glomgay quyét ho so (kém
s \ am viéc AR
- Xu 1y cho phong theo toan bo ho so
chuyén mon. cua TTHC)
Phiéu kiém soéat
' n quot p & | TCBC &TCPCP lam viée quyet fo 59 &
nhiém vu tham muu. theo toan bo ho so
cua TTHC)
- Xt 1y, tham dinh ho
s0. Néu ho so chua du
diéu kién thi dé nghi
bo sung. Néu ho so du
diéu kién thi soan noi
dung trinh Ban cin sy 05  ngdy | Dy thio noi dun
. . | dang UBND tinh déi | Chuyén vién phong | >, ~ "N9&y |t 1 dung
Budc 4: - n n /Ingay lam | trinh Ban céan sy
voi nhan sy thudoc | TCBC &TCPCP S , ,
A , , viéc dang UBND tinh
dién Ban can su dang
UBND tinh, Ban
Thuong vu Tinh uy
quan 1y.
- Trinh 1anh dao phé
duyét.
Du thao Van ban
cua phong
Budece 5: zilel? énxle;i crlll(z)lcf?l:mégr; Lanh = dao _ phong | 04 gio/ngdy Iecn? Ct:}i-lc;cglf I:t)héo
S| chuyen Y| TcBC &TCPCP lam viéc ! .
vién ndi dung trinh Ban
can sy dang
UBND tinh
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Budc 6:

Chuyén ndi dung cho
phong CCVC tong

Chuyén vién phong

02 gio/ngay

Vian ban cua phong
TCBC &TCPCP
kém theo du thao

hop to trinh chung cua | TCBC &TCPCP lam viéc ndi dung trinh Ban
So. can sy dang
UBND tinh
Xtr 1y ndi dung cho Phiéu kiém soat
chuyén vién duoc |, . . .., . |quy trinh gidi
Budc 7: phan cong tong hop 16%1\1;0 dao  Phong ?a4m ‘%ilgéngay quyét hd so (kem
ndi dung trinh BCSD : theo toan bo ho so
UBND tinh cua TTHC)
Dy thao cac Van
Téng hop cac nodi 03 5 birh i (quG t’trir}[t}‘;[
Buée &: dung thanh T¢ trinh | Chuyén vién Phong Ingay n%a%/ g é(l:eu,nOian d:l)rlll; a)
) chung cua S¢& Né6i vu | CCVC 2 , , N
trinh 1anh dao phong viee cua 56 Noi vu
: trinh BCSb
UBND tinh
Xem xét ndi dung . Dy thio To 'trinh
Budc 9- chuyén lai cho chuyér; Lanh dao Phong | 04 gio/ngay [ cia S& NOi vu
) " : CCvC lam viéc trinh  1anh  dao
vien .
phong
1. N .1 | Chuyén vién Phong
Bude 10: | Trinh lanh dao Soky | ooy 01  ngay | To trinh kém theo
Ky T¢ trinh trinh Ban /Ingay  lam | ndi dung trinh cua
Buéde 11: | can sy dang UBND | Lanh dao S& Noi vu viéc S Noi vu
tinh.
Vao i sf)‘ van ban, 04 oid/ned To trinh kém theo
Budc 12: | chuyén ho so qua Van | Van thu So N6i vu lam \%iéc say ndi dung trinh cua
phong UBND tinh. : S Noi vu
Quyét dinh cong
nhan quy di diéu
kién hoat dong va
. , cong nhén thanh
Buge 13; | Lrnh UBND - tinh | oo one UBND 21 ngay vién hoi ddng quan
xem xet p ~ \
1y quy. Truong hop
khong dong ¥ phai
c6 van ban tra 101
va néu rd ly do
Tra két qua - Quyét dinh cong
+ Truong hop hd so nhan quy di diéu
trudc hodac dung han: kién hoat dong va
Xac nhan trén phan cong nhan thanh
mém mot cira dién tir | A A vién hoi déng quan
N . .2 . | Cong chuc tiép nhan . N o
va thong bao t6 chuc, | . x ) . ly quy hodc van
Y ~_ 14 | ho so cia don vi lam . \ , AN A
Busc 14: | 2 nhan dén nhan ket viéc tai Trung tm 04 gio/ ngay | ban tra 101 khong

qua.

+ Truong hop hd so
quéa han: Cham nhét
mdt ngay lam viéc
truéc ngdy hét han,
cong chiic  phong
chuyén moén duogc

Phuc vu hanh chinh
cong tinh

lam viéc

ddng ¥ c6 néu rd 1y
do

- Vin ban/Phiéu
xin 16i va hen lai
ngay tra két qua.
Phiéu kiém soat
quy trinh  gidi
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giao xur ly cO trach
nhiém gui thong bao
hodc van ban xin 16i
dén té chirc, ca nhan
(chuyén cho cin bé
cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh),
trong d6 néu 1o ly do
quda han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khéng qud mét lin).
Céap nhat hd so trén
phan mém mot cua
dién tu.

quyét ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

30
/ngay

viéc

ngay
lam
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Quy trinh s6 14:

Thi tuc: Gidi thé té chiérc thanh nién xung phong cdp tinh

Trinh tw
cac
budc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhi¢m
thue hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san pham

- Tiép nhan va kiém tra
ho so.
- Quét (scan), nhap dir

Cong chuc tiep
nhan h0 so cua

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua/
Phiéu yéu cau bd sung
hoan thién hd so/

| A T TR T L don vi lam viée | 02 gio/ngay | Phiéu tir chdi tiép nhan
Budce 1: | li¢u trén phan mém mot s R . .- PO X
e . |tai  Trung tam lam viéc giai quyet ho so/ Phicu
ctra dién tr cia don vi \ .2 . X
tai Trung tim Phuc vu Phuc wvu hanh kiém soat quy '[I'I\Ilh
’ o .- 7| chinh cong tinh giai quyet ho so (kém
hanh chinh cong tinh theo toan bé ho so cia
TTHC)
-TrIrllep ?;Iin gﬁuzo \Eg Phiu kiem soat quy
oA \ g , a * | Lanh dao S& Noi | 04 gido/ngay | trinh giai quyéet ho so
Budce 2: | hanh chinh cong tinh. N . v A g A
s X vu lam viéc (kem theo toan bo ho
- Xu ly cho phong so cua TTHC)
chuyén mén.
L, o Phiéu kiém soat quy
Bude 3- ;ii((;f;lylfélr? zgﬁyegh‘%emn Lanh dao phong | 04 gio/ngay | trinh giai quyét hd 50
o -thafn - & e | repe &TCPCP lam viéc | (kém theo toan bo hé
i ' so cua TTHC)
- Xu ly, thim dinh ho
s0. Néu ho so chua du
dicu kién thi d€ nghi bo
sung. Néu ho so du diéu
kién thi soan ndi dung
tham muu UBND tinh
dong ¥ hoac khong dong
Y gidi thé t0 chue thanh | Chuyén vién 03 ngay Du thao T¢ trinh cua
Budc 4:  nién xung phong cap tinh | phong TCBC | /ngaylam | S¢ No6i vu trinh UBND
va co cac du thao képl &TCPCP viéc tinh
theo. Truong hop céan
thiét co the lay y kién
cac S&, nganh lién quan
trudc  khi tham muu
UBND tinh.
- Trinh 1anh dao phé
duyét.
Xem xét ngi dung, | . . . .\ .. | Du thao To¢ trinh cua
.. 2 s 1 ~ | Lanh dao phong | 04 gido /ngay | . \ia: )
Budc 5: cl_lAuyen lai cho chuyén TCBC & TCPCP lim viee %0 No6i vu trinh UBND
vién tinh
Chuyén vién 04 is/nod Du thao T¢ trinh cua
Buéc 6: | Trinh lanh dao ky. phong  TCBC 1§n Vi? Y| S& N¢i vu trinh UBND
&TCPCP ®¢ | tinh
Bude 7- Ky To& trinh trinh | Lanh dao S& No6i | 04 gio/ngay | To trinh cia S6 Noi vu
" | UBND tinh. vu lam viéc trinh UBND tinh
Budce 8: | Vao s6 van ban, chuyén | Van thu S& Noi | 02 gio/ngay | To trinh kém theo ndi
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hdé so qua Vian phong | vu lam viéc dung trinh cia S¢& Noi
UBND tinh. vu
Quy¢t dinh chap thuan
viéc giai thé td6 chuc
, Trinh UBND tinh xem | Van phong _ | thanh nién xung phong
Budc 9: . 8,5 ngay cap tinh. Truong hop
xet UBND A AT
khong dong y phai co
van ban trd 161 va néu
rd ly do
Tra két qua
+ Truong hop hod so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot ctra dién tur va
thong bdo to chuc, cé
nhan dén nhan két qua.
+ Truong hop ho so qué
han: Cham nhat mot - Quyét dinh chap
ngady lam viéc trude thudn vi¢c gidi thé to
ngay het‘ han, cong Cong chirc tiép chue tharA}h nién xung
chic phong chuyén ~ A , phong cap tinh hodc
N . .+, , | nhan hOo so cua . 1 s T 1A
. moén dugc giao xur 1y cod C 1y A . .. | van ban trd 1061 khong
Budc , A e A don vi lam viéc | 04 g0/ ngay | 5, , A ~q.
_ trach nhiém gui thong | | . ~ N dong y c¢6 néu ro 1y do.
10: , SRS , 21 tai Trung tam lam viéc o, AR
bao hodc van ban xin . - Véan ban/Phiéu xin 161
X 2k 2 , , ~ PhIlC vu hanh N . \ . 1 A
101 dén to churc, ca nhan chinh cone tinh va hen lai ngay tra ket
(chuyén cho can bo cua & qua. Phiéu kiém soat
don vi lam viéc tai quy trinh giai quyéet ho
Trung tadm Phuc vu SO
hanh chinh cong tinh),
trong d6 néu 16 1y do
qué han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong
qud mot lan). Cap nhat
hd so trén phan mém
mot cura dién tur.
15 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC: /ngay lam
viéc
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Quy trinh s 15:

Thi tuc: Thanh Idp té chac thanh nién xung phong cép tinh

Trinh tw
cac
budc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhi¢m
thue hién

Thoi gian
thuc hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san pham

- Tiép nhan va kiém tra
ho so.

Cong chuc tiép

Gidy tiép nhén ho so
va hen tra két qud/
Phiéu yéu cau bo sung

, . .. |nhian hd so cua hoan thién hd so/
- Quét (scan), nhap dir e c £ \ SO
1. A A A0 x ~, | donvilam viéc tai | 02 gio/ngay | Phieu tir choi tiép
Budce 1: | li¢u trén phan mém mot ~ N N £ 1A
A .| Trung tdm Phuc | 1am viéc nhan giai quyét ho so/
ctra dién tir cua don vi \ ,
. A vu hanh chinh Phiéu kiém soat quy
tai Trung tam Phuyc vu | 1 .
\ . A cong tinh trinh giai quyét hd so
hanh chinh cong tinh
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
- Tiep nAh an ho s tr Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc wvu |, . . NTAs o
oA, . P A Lanh dao So Noi | 04 gio/ngdy | trinh gidi quyét hd so
Budce 2: | hanh chinh cong tinh. 2
- Xt 1y cho phong vu lam viéc (kém theo toan bé ho
A Ta so cua TTHC)
chuyén mén.
.1 n Phiéu kiém soat quy
Bude 3- ;/jé)rfu dli:}(;c Chzé;hggﬁn Lanh dao phong | 04 gio/ngdy | trinh giai quyét hd so
: N quoc p £ TCBC &TCPCP | lam viéc (kém theo toan b ho
nhiém vu tham muru. ,
so cua TTHC)
- Xu ly, thdm dinh ho
s0. Néu ho so chua du
diéu kién thi d€ nghi b6
sung. Néu ho so du
diéu kién thi soan noi
dung tham muu UBND
tinh déng y hoac khong
dong y thanh lap to A A 5 o s ,
\ A Chuyén vién | 03 ngay | Du thao T trinh cua
. chic thanh nién xung \ 5 . . n N
Budc 4: hone cAp finh va o phong TCBC |/ngay lam | S¢ Noi vu trinh
plofe cap ot &TCPCP vide UBND tinh
cac du thao kem theg.
Truong hop can thiét
co thé lay y kién cac
S¢, nganh lién quan
trugc khi tham muu
UBND tinh.
- Trinh lanh dao phé
duyét.

L Xem; xet' ndi dunAg, Linh dao phong | 04 gid /ngdy D}_I tha(Z.TO’ trinh (fua
Budce 5: | chuyén lai cho chuyén TCBC &TCPCP | Iam vidc S¢ NOi wvu trinh
Vién i UBND tinh

Chuyén vién 04 id/nod Dy thao To¢ trinh cua
Buéc 6: | Trinh lanh dao ky. phong  TCBC | * V%’éc 88 1Sy Noi vy trinh
&TCPCP i UBND tinh
Buée 7- Ky To& trinh trinh | Lanh dao S& Noi | 04 gio/ngay | TO trinh ciia S& Noi
" | UBND tinh. vu lam viéc vu trinh UBND tinh
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Vao so van ban, chuyén

Van thu S& Noi

02 gio/ngay

To trinh kém theo ndi

Budc 8: | hd so qua Vin phong N dung trinh cua S& Noi
UBND tinh. v lam vige vu
Quyét dinh chép_ thuan
viéc thanh lap t6 chuc
thanh  nién  xung
« o. | Trinh UBND tinh xem | Van phong \ phong  cap tinh.
BuGe 9: 1y at UBND 8,5 ngay Truong hop khong
déng y phai co vin
ban tra 161 va néu ro 1y
do
Tra két qua
+ Trudng hop hd so
trudc hoac dung han:
Xac nhén trén phéan
mém mot cia dién tir
va théng bao to chuec,
c4 nhan dén nhan két
qua.
+ Trudng hop hd so
qua han: Cham nhat - Quyét dinh chap
mot ngay lam vigc thudn viéc gidi thé to
truéc ngdy hét han, Cone chie  tié chie thanh nién xung
cong  chuc  phong ha £ ho P phong cap tinh hoac
. chuyén mon dugc giao nhan oS¢ cua N .| van ban trd 161 khong
Budc o 1 g, o donvilam viéc tai | 04 gi0o/ ngady | .x . , . ..,
10: X ly c6 trach nhiém Trung tim Phuc | lam viéc dong y c6 néu 1o ly dp
gui thong bao hodc van \ . i - Van ban/Phicu xin
ban xin 16i dén td chue, Vl;l hqar}llh chinh 16i va hen lai ngay tra
cad nhan (chuyén cho cong tin két qua. Phiéu kiém
can bo cua don vi lam soat quy trinh giai
viec tai Trung tdm quyét ho so
Phuc vu hanh chinh
cong tinh), trong do
néu 10 ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc
hién khong qua mot
lan). Cap nhat hd so
trén phan mém mot cira
dién tur.
15 ngay
Téng thoi gian giai quyét TTHC: /ngay  lam
viéc
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Thi tuc: Quy tw gidi thé

Quy trinh s 16:

Trinh tw
cac
budc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thaoi gian
thuc hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san pham

- Tiép nhan va kiém tra
ho so.

Cong chuc tiép

Gidy tiép nhén ho so
va hen tra két qud/
Phiéu yéu cau bo sung

) __ | nhan hd so cua hoép thién hé) sg/
Buse 1 | = Quét (scan), nhap dIr | gon i lam viée | 02 giovngay | Phiu tir chdi tiép
: h?u tren pI}an mem mot | t3i  Trung tam | lam viée nhén giai quyét ho so/
cua dién tu cua don vi | phyec vu hanh Phiéu kiém s0dt quy
tal Trun,g tam P h}lc VU | chinh cong tinh trinh giai quyét hd so
hanh chinh cong tinh (kém theo toan bé ho
so cua TTHC)
- Tiép nhan ho so tur
Trung tdm Phuc wvu ‘ ' Phiéu kiém soat quy
Buéc 2 | hanh chinh cong tinh. Lanh dao SO Ngi | 04 gid/ngdy | trinh giai quyét hd so
' o . vu lam viéc (kém theo toan bé ho
- Xu ly cho phong so ciia TTHC)
chuyén mén.
.1 n Phiéu kiém soat quy
Bude 3: ;/jé)rfu dli:}(;c Chzé;hggﬁn Lanh dao phong | 04  gio/ngdy | trinh giai quyét hd so
: N quoc p & TCBC &TCPCP | lam viéc (kém theo toan b ho
nhi¢m vy tham muu. 5o ciia TTHC)
- Xt 1y, tham dinh ho
s0. Néu ho so chua du
dieu kién thi d€ nghi bo
sung. Néu ho so du A - \ n
. diéu kién thi soan noi Ch}J yen VIEN | 03 ngay /ngay D}'I thao 1O dEmg
Buéc 4: - .2 | phong  TCBC |, %, trinh Ban can sy dang
dung trinh xin y kién &TCPCP lam viéc UBND tinh
Ban can sy dang
UBND tinh.
- Trinh lanh dao phé
duyét.
Du thao Van ban cua
. N phong
Bugc 5. zileuménxgi o c}fll:‘“égr; Lanh dao phong | 04  gio/ngdy | TCBC&TCPCP  kém
' Viény : YN TCBC &TCPCP | 1am viéc theo du thao ndi dung
trinh Ban can sy dang
UBND tinh
i Vian ban cuia phong
Chuyén ndi dung cho | Chuyén Vvién 02 S/ned TCBC &TCPCP kem
Buéc 6: | phong CCVC tong hop | phong  TCBC 1am vi égc £8Y | theo du thdo noi dung
to trinh chung cua S6. | &TCPCP i trinh Ban céan su dang

UBND tinh
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Xu 1y ndi dung cho
chuyén vién dugc phan

Phiéu kiém soat quy

A AT R N Lanh dao Phong | 04  gid/ngay | trinh giai quyét hd so
Buoe 7: cone torl;gclé‘-’g “%g‘ﬁ% ccve lam viée (kém theo toan bo ho
tinh so cua TTHC)

7 Du thao cac V}m ban
Tong hop cac ndi dung (To trinh; phi€u; ban

Buée &: thanh T¢ trinh chung | Chuyén vién | 03 ngay /ngay | tom tat cac ndi
" |cta S6& NOi vu trinh | Phong CCVC lam viéc dung...) cia S& Noi
lanh dao phong vu trinh  BCSD
UBND tinh
Xem xét ndi dung, |, . \ .«,. | Du thao ToO trinh cua
Budc 9: | chuyén lai cho chuyén Lanh dgo Phong 0,4 'Aglo/ngay S¢ NoOi vu trinh 1anh
. ccvcC lam viéc \
Vién dao phong
. N . Chuyén vién
Budc 10: | Trinh lanh dao S¢ ky N
Phong CCVC 01 naav /naa T¢ trinh kém theo ndi
Ky To trinh trinh Ban | | . - | 1am Vgiéz i dung trinh cua S6' Noi
Budc 11: | can sy dang UBND \I:lellnh dao 56 Noi ’ vu
tinh. j
Vao s van ban, chuyén | . e NTA: ., | To trinh kém theo noi
Budc 12: | hé so qua Vin phong Van thu So Noi ?4 _iglc)’/ngay dung trinh cua S& Noi
UBND tinh. v am viee vu
Quyét dinh giai the,
. | Trinh UBND tinh xem | Van phong \ thu hoéi giay phép
Buge 13: xét UBND 8,5 ngay thanh 18p va cong
nhan diéu I¢ quy
Tra két qua
+ Trudng hop hd so
trudc hoac dung hap:
Xac nhan trén phan
mém mot cira gién tor
va théng bao to chuc,

4 nhan dén nhan ket -
cién an cen nhan ke - Quyet dinh giai the,
qua. . A o thu hoi giay phép
+ Truong hop ho so | Cong chire tiep thanh 1ap va cong
qua han: Chém nhat ghan hol SO cua 04 oit) o nhan diéu 1¢ qu§

B .| mdt ngay lam vi¢c | don Vi lam Vviec g107 ngay . , X .
Buge 14: tru6c ngay hét han, |tai Trung tdm | lam vige -:.Va‘n ban/l?hlel‘l i
cong  chic  phong | Phuc  vu hanh 101 va hen lai ngay trd

chuyén mon dugc giao
xu 1y co6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 18i dén t6 chic,
cad nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh), trong do
néu rd ly do qua han va

chinh cong tinh

két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so
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hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc
hién khong qua mot
lan). Cap nhat hd so
trén phan mém mot ctra
dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay /ngay
lam viéc
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Thi tuc: Péi tén quy

Quy trinh s6 17:

Trinh tw Thoi gian £
. . A n - Trach nhiém thuc thuc hién Keét qua/san
cac budc | NOi dung cong viéc hién (ngay/nga him
thyc hi¢n ' lz‘lgmyvigc)y b
Gidy tiép nhan ho
- Tiép nhan va kiém 50 va hen tra ket
tra hd so. ) qua/ Phi€u yéu cau
Cong chtrc tiép nhan bd sung hoan thién
- Quet (scan), nhap 4| b5 5o cia don vi lam | () . . | hd so/ Phidu t
Budc 1: liéu trén phan meém viec tai Trung tam |, So0EdY ch01 tlep nhén giai
mot cua dién tur gua Phuc vu hanh chinh lam vige quyet ho so/ Phiéu
don vi tai Trung tam | ¢5ng tinh kiém soat quy trinh
PPI.JC vu hanh chinh gidi quyét hd so
cong tinh (kém theo toan bo
hé so cua TTHC)
- Tiép nhan hﬁ) 50 tlr Phiéu kidm sodt
Trung tam Phuc vu inh
! ; HHE VR s [ quy o trin glal
Bugc2: | hanh chinh cong tinh. | [ 4nh dao S& Noi vu ?:m %:gé "2 | quyét ho so (kem
- Xt 1y cho phong i thfo toan b ho so
chuyén mén. ciua TTHC)
Phiéu kiém soat
: n Quoc p €| TCcBC &TCPCP lam viéc quyet no 5o %
nhiém vu tham muu. theo toan bo ho so
cua TTHC)
- Xur Iy, thdm dinh ho
s0. Néu ho so chua du
diéu kién thi d& nghi
b6 sung. Néu ho so du
didu kién thi lay ¥y
kién tham gia mot s6
noi dung cua cac So, N , N
Bude 4: nganh (néu can thlet) Chuyén vién phong ?r? 3 n%?%/ g;; thsaé) {%im&?
* | vatong hop céc y kién | TCBC &TCPCP ried ‘ v
g op y viéc trinh UBND tinh
tham gia, tham muu i
UBND tinh dong y
hodc khong dong y
doi tén quy va cd cac
du thao kém theo.
- Trinh lanh dao phé
duyét.
Budcs: | chuyén lai cho chuyéy | L a0 phong | 04 gio ngay | 08 (T
N e bt YU TCBC &TCPCP lam viéc : S
VIén trinh UBND tinh
Bu6c 6: | Trinh lanh dao ky. Dy thio To trinh

Chuyén vién phong

04 gio/ngay

cua S& NOI vu
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TCBC &TCPCP lam viéc trinh UBND tinh
, \ . ) .., | To trinh cua S¢&
Buse7: | o DO R ah dg0 SoNoi v | D B I NG vy trinh
' : UBND tinh
Vao 7 56‘ van ban, 02 gio/ngdy To trinh kém theo
Budc 8: chuyén ho so qua Van | Van thu S& N6i vu lam viee ndi dung trinh cua
phong UBND tinh. i S& Noi vu
Quyét dinh cho
phép dbi tén quy.
Bugc9: | lumh UBND tinh |y oo UBND | 8,5 ngay Truong hop khong
xem xét dong y phai c6 van
ban trd 161 va néu
rd ly do
Tra két qua
+ Trudng hop hd so
trudc hoac dung han:
Xéac nhan trén phan
mém mot ctra dién ti
va thong bao to churc,
c4 nhan dén nhan két
qua.
+ Truong hop hd so )
qua han: Cham nhat - Quyét dinh cho
mot ngay lam viéc phép doi t€n quy
truéc ngdy hét han, hoac van ban tra
cong chic  phong | Cong chirc tiép nhan 161 khong dong y
chuyén moén  duoc | hd so cta don vi lam . .| conéurdlydo
. ) . o 1e s s A . " .| 04 gid/ ngay y
Budc 10: | giao xr 1y c6 trach | viéc tai Trung tam Jam viee - Vin ban/Phiéu
nhiém gui thong bdo | Phuc vy hanh chinh ' xin 18i va hen lai
h()éc yén ban xin 16i cong tinh ngdy tra két. quéi.
dén tq chure, ca nhan Phiéu kiém soat
(chuyén cho can bo quy trinh  giai
cua don vi lam viéc quyét hd so
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh),
trong do néu ro ly do
qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khéong qud mét lan).
Cap nhat hd so trén
phin mém mot cira
dién tu.
15 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC: Ingay lam
viée
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Thi tuc: Hop nhdt, sdp nhdp, chia, tich quy

Quy trinh s 18:

Trinh tw Thoi gian £
. . A n - Trach nhiém thuc thuc hién Keét qua/san
cac budc | NOi dung cong viéc hién (ngay/nga him
thyc hi¢n ' lz‘lgmyvigc)y b
Gidy tiép nhan ho
- Tiép nhan va kiém 50 va hen tra ket
tra hd so. ) qua/ Phi€u yéu cau
Cong chuc tiép nhan b6 sung hoan thién
- Quet (scan), nhap 4| b5 5o cia don vi lam | () . .| hd so/ Phiéu t
Budc 1: ligu trén phan meém viéc tai Trung tAm lam %iéc say ch01 tlep nhan giai
mot cua dién tur gua Phuc vu hanh chinh ' quyet ho so/ Phiéu
don vi tai Trung tam | ¢5ng tinh kiém soat quy trinh
PPuc 7V1i11 hanh chinh gidi quyét hd so
cong tin (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)
- Ticp nhan ho so tir Phiéu kiém soat
Trung tam Phuc vu 04 wid/neqy |AUY  trinh  giai
Budc 2: hanh chinh cong tinh. | [anh dao S¢ Noi vu Iam ‘%ilgcngay quyét hd so (I\(ém
- Xt 1y cho phong i thfo toan b ho so
chuyén mén. ciua TTHC)
Phiéu kiém soat
Bused: | vien duge phin cong | LM Qa0 phong | 04 giomgay | &% (AN C
: n Quoc p €| TCcBC &TCPCP lam viéc quyet mo so A%
nhiém vu tham muu. theo toan bg ho so
cua TTHC)
- Xur Iy, thdm dinh ho
s0. Néu ho so chua du
diéu kién thi d& nghi
b0 sung. Neu ho so du huven vien ohong |08 MY | Du thio ndi dung
Budc 4- diéu kién thi soan n6i | Chuyén vién phong /ngdy  1am | trinh Ban cén su
' dung trinh xin y kién | TCBC &TCPCP vide dane UBND tinh
Ban can sy dang i &
UBND tinh.
- Trinh lanh dao phé
duyét.
Du thao Van ban
cua phong
Buée 5: zileuménxgi crlllq())l C}?l,lll né%; Lanh - dao  phong | 04 gio/ngay gecnll3 E}izcglf F‘Ehéo
. Viér?] ' **| Teee &Tceep lam viee ndi dung trinh Ban
cén su  dang
UBND tinh
Chuvén 16i dune cho A . . .. | Van ban cua phong
Bude 6: uyen noi dung Chuyén vién phong | 02 gio/ngdy | TCBC &TCPCP

phong CCVC tong
hop to trinh chung cua

TCBC &TCPCP

lam viéc

kém theo du thao
ndi dung trinh Ban
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So. can sy dang
UBND tinh
Ky To trinh trinh Ban 01 ngay | To trinh kém theo
Budce 7: can sy dang UBND | Lanh dao So Noi vu /ngay  lam | ndi dung trinh cua
tinh. viéc S& Noi vu
Vao i 56‘ van ban, 04 gio/nga To trinh kém theo
Budce 8: chuyén hé so qua Van | Van thu S& Noi vy 1AM viee y ndi dung trinh cua
phong UBND tinh. i So Noi vu
Quyét dinh hop
nhét, sap nhap,
. , chia, tach quy.
Bugc: | Lrnh UBND tinh |y hong UBND | 21 ngay Trutng hop khing
xem xet X , Y
dong y phai c6 van
ban tra 101 va néu
rd ly do
Tra két qua
+ Trudng hop hd so
trudc hoac dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot ctra dién tir
va thong bao to churc,
c4 nhan dén nhan két
qua.
qua han‘: Ch? m n},lfl t nhat, sap nhap,
mot  ngay lar? vige chia, tach quy hoic
tr}roc ngay het h‘an, X o A van ban khong
cong. chuci phong Cong chuce ti€p ‘nhan ddng ¥ c6 néu rd 1y
chuyén moén duoc | ho so cua don vi lam 04 it/ neay | o
Buéc 10: | giao xu ly co trach | viec tai Trung tam | . glo7 ngay 5 y
nhiém gui thong bdo | Phuc vu hanh chinh | #™ V1€ |- Vin ban/Phiéu
hodc van ban xin 16i cong tinh xin 161 va hen lai
dén t6 chuc, ca nhan ngay tra két qua.
(chuyén cho cin bé Phiéu kiém 59"'11[
cua don vi lam viéc quy trinh  giai
tai Trung tdm Phuc vu quyet ho so
hanh chinh céng tinh),
trong d6 néu 1o ly do
qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khéong qud mét lan).
Cap nhat hd so trén
phin mém mot cira
dién ta.
30 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC: Ingay lam
viée
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Quy trinh s 19:

Thu tuc: Cho phép quy hoat dong tro lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong

Trg;lé t Thoi gian
. Ao A A Trach nhiém thuc thwe hién P Y. 2
budc NOi dung cong viéc Al : A Keét qua/san pham
: * hién (ngay/ngay
thuwe : 3 oA
n lam viéc)
hién ¢
Gidy tiép nhan ho so
y L va hen tra két qua/
- Ti€p nhan va kiém tra | ) » Phiéu yéu ciu bd
hd so. Cong chuc tiép

Budce 1:

- Quét (scan), nhap dir
liéu trén phén mém mot
cua dién tir cua don vi
tai Trung tdam Phuc vu
hanh chinh céng tinh

nhén hd so cia don
vi lam viéc tai
Trung tdam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh

02 gio/ngay
lam viéc

sung hoan thién ho
so/ Phiéu tr chdi
tiép nhan giai quyét
hd so/ Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kém
theo toan bé ho so
cua TTHC)

Budc 2:

- Tiép nhan ho so tir
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

- Xu ly cho phong
chuyén mén.

Lanh dao S& Noi
vu

04  gio/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)

Budc 3:

- Xt ly cho chuyén vién
dugc phan cong nhiém
vu tham muu.

Lanh dao phong
TCBC &TCPCP

04  gio/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)

Budc 4:

- Xu ly, thim dinh hd
s0. Néu ho so chua du
diéu kién thi dé nghi bd
sung. Néu ho so du diéu
kién thi lay y kién tham
gia mot s6 noi dung ciia
cac S¢, nganh lién quan
dén viéc cho phép quy
hoat dong trod lai sau khi
bi tam dinh chi hoat
dong (néu can thiét) va
tong hop cac y kién
tham gia, tham muu
UBND tinh cho phép
hodac khong cho phép
quy hoat dong tro lai
sau khi bi tam dinh chi
hoat dong.

- Trinh lanh dao phé
duyét.

Chuyén vién phong
TCBC &TCPCP

03 ngay /ngay

lam viéc

Du thao T¢ trinh cua
S6 Noi vu trinh
UBND tinh

Budc 5:

Xem xét ndi dung,

Lanh dao phong

04 gio /ngay

Du thao To trinh cua
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chuyén lai cho chuyén | TCBC &TCPCP lam viéc S6 NOi vu trinh
vién UBND tinh
Chuyén vién phong | 04  gio/ngay Dy théo T¢ trinh cia
Budc 6: | Trinh lanh dao ky. TCBC &TCPCP 1am viee S6 NoOi wvu trinh
i UBND tinh
Bude 7- Ky To trinh trinh | Lanh dao S& Noi | 04  giod/ngay | To trinh cia S& Noi
" | UBND tinh. vu lam viéc vu trinh UBND tinh
Vao s6 van ban, chuyén 02 ‘S/nod To trinh kém theo
Budc 8: | hd so qua Van phong | Van thu S¢ Noi vu 1am Vigéc gay ndi dung trinh cua
UBND tinh. i S& Noi vu
Quyét dinh cho phép
quy hoat dong tro lai
sau khi bi tam dinh
Budc 9: E;nh UBND tinh xem | /2 hong UBND | 8,5 ngay %lﬁmghol'j‘;p lgf’;ngg'
dong ¥ phai c6 vin
ban tra 161 va néu ro
ly do
Tra két qua
+ Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
X4c nhan trén phan
mém mot cira dién tir va
thong béo t6 chirc, ca
nhan dén nhan két qua.
+ Trudng hop ho so qua - Quyét dinh cho
han: Cham nhit mot phép quy hoat dong
ngdy lam viéc trudc tr¢ lai sau khi bi tam
ngay hét han, cong | Cong churc tiép dinh chi hoat dong
chtrc phbng chuyén nhan h6 so cua don hoac Vﬁl:l ban tra 101
Budc mon duge giao X1y ¢6 | vi lam  viée tai | 04 gio/ ngay | khong dongy c6 néu
10: trach nhiém gui thong | Trung tdm Phuc vu | lam viéc ro ly do
béo hodc van ban xin | hanh chinh cong - Van ban/Phiéu xin
loi déI} to ChL'fC’, ca Anhézn tinh 16i va hen lai ngay
(chuyén cho can bo cua trd két qua. Phiéu
don  vi Aldm vige  tqi kiém soat quy trinh
Trung tam Phuc vu gidi quyét hd so
hanh chinh céng tinh),
trong d6 néu 10 1y do
qua han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong
qud mét lan). Cap nhat
h6é so trén phan mém
mot ctra di¢n tur.
15 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC: Ingay  lam
viéc
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Quy trinh s 20:

Th tuc: Cap lgi gidy phép thanh lgp va cong nhan diéu 1¢ quy

Trinh tw Thoi gian
, . A n o Trach nhiém thwe thuc hién £ ) o 2
cac budc | NOi dung cong viéc hién (ngay/nga Keét qua/san pham
thyc hign ' lz‘lgmyvigc)y
. . Gidy tiép nhén ho so
- Tiép nhan va kiém va hen tra két qua/
tra ho so. R S Phiéu yéu ciu bd
; « g | COn8 chuc tiép nhan sung h(})’éln thién hd
it (scan), 03D AT | 16 so cta don vi lam | o) s | o bhidu tir cho té
Budcl: | liew Uén phin WM |vige i Trung tam | ) S BT quvét ho
mot cua dién tr cua | pphyc vy hanh chinh - an At quyst
fm 1, e | o o
uc vu hanh chin U
cong tinh ho so (kem theo toan
bo ho so cua TTHC)
- Tiép nhan hd so tir L
Trungp tam Phuc vu ‘ Phiéu kiém soit quy
Bute | inhchiheing . | L gy 5Nt | 6, BN D 1 0t 1
- Xir ly cho phong ' so ciia TTHC) '
chuyén mon.
I A Phiéu kiém soat quy
. -.?( u ly choﬂchu}/en Lanh dao phong | 04 gid/ngay | trinh giai quyét hd so
Bude 3: vién dugc phan cong . :
' A TCBC &TCPCP lam viéc (kem theo toan bo ho
nhiém vu tham muu. 50 ciia TTHC)
- Xt 1y, tham dinh hd
s0. Néu ho so chua du
diéu kién thi d& nghi
b6 sung. Néu ho so du
diéu kién thi tham A \ 03 ngay | Du thao T¢ trinh cua
Buéc4: | muu UBND tinh cép %‘éyg”&‘T’ggcghong Ingdy 1am|Sé Noi vu trinh
lai gidy phép thanh viée UBND tinh
1ap va cong nhan diéu
1€ quy.
- Trinh 1anh dao phé
duyét.
, Xem; xet‘ not dunAg, Linh dao phong | 04 gio /gy D}_I tha(Z‘To trinh S:ua
Budc 5: chuyén lai cho chuyén TCBC &TCPCP 1am vidc S6 NoOi wvu trinh
Vién i UBND tinh
Chuyén vién phong | 04 gio/nga Du thio T¢ trinh cua
Budc 6: Trinh 1anh dao ky. TCBC &TCPCP 1am %iéc 88Y | gg Noi  vu trinh
i UBND tinh
i Ky To trinh trinh | _ . NTAS 04 gid/ngay | TO trinh cia S& Noi
Buoe7: | UBND tinh. Lanh dgo SONOIVU | 1) vige vu trinh UBND tinh
Buoc8: | VAo sd  vdn ban, [ vanthe SoNeivy | 02 S19/NEAY | To trinh kém theo noi

chuyén ho so qua Van

lam viéc

dung trinh cua S&

49




phong UBND tinh.

Noi vu

Budc 9:

Trinh UBND tinh

xem xeét

Vin phong UBND

8,5 ngay

Quyét dinh cip lai
gidy phép thanh lap
va cong nhan diéu 1&
quy trong d6 ghi rd
s6 lan cap lai va sb
gidy phép thanh lap
da cép trude day

Budce 10:

Tra két qua

+ Truong hop hd so
truéc hoac dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tur
va thong bao to churc,
ca nhan dén nhan két
qua.

+ Trudng hop hd so
quéa han: Cham nhat
mdt ngay lam vigc
truc ngay hét han,
cong chiic  phong
chuyén moén duoc
giao xu ly cd trach
nhiém giri thong béo
hodc van ban xin 15i
dén t6 chirc, ca nhan
(chuyén cho cdin bé
cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh),
trong do néu 1o 1y do
qud han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khéng qud mét lan).
Céap nhat hd so trén
phan mém mot cua
dién ttr.

Cong chitrc tiép nhan
hd so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

04 gio/ ngay

- Quyét dinh cap lai
gidy phép thanh lap
va cong nhan diéu 1¢
quy trong do ghi rd
s6 lan cap lai va sb
gidy phép thanh lap
da cap trude day

- Vian ban/Phiéu xin
16i va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

lam viéc

15 ngay
/ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 21:

Thu tuc: Cdp déi gidy phép thanh ldp va cong nhin diéu 1¢ quy (siva doi, bo

sung)
. Thoi gian
T’rlnh t,l'r A n o Trach nhiém thuc | thuc fnién £ )2 2
cac budc Noi dung cong viéc hién (ngay/ngay Két qua/san pham
thyc hi¢n ' 1am viéc)
Gidy tiép nhan ho so
- Tiép nhan va kiém tra B va hen tra ket qua/
hd so. Cong chuac  ti€p Phiéu yéu cdu bd
) ___ | nhan ho so cua don sung hoan thién hd
Buge 1. | . Quét (scam), nhdp dlF | i jam vige tai | 02 gid/ngdy | so/ Phiéu tir choi tiép
: ligu trén phan mém mot | Tryng tam Phuc vu | 1am viée nhin giai quyét ho
cira dién tr cua don Vi | hanh  chinh  cong so/ Phiéu kiém soét
tai Trung tam Phuc vu |y quy trinh giai quyét
hanh chinh cong tinh hd so (kém theo toan
b ho so ciia TTHC)
- Tiép nhan ho so tir P )
Trung tdm Phuc wu . ‘ Phiéu klfam soat quy
Budce 2- hanh chinh cong tinh. Lanh dao S& Noi | 04 gio/ngay | trinh gidi quyet ho so
’ vu lam viéc (kem theo toan bo ho
- Xu ly cho phong so cua TTHC)
chuyén mén.
N A A Phiéu kiém soat quy
Bude 3: ;ii(i lg}f;? Egﬁgeﬁh\;gﬁ Lanh dao phong | 04 g'ib/ngéy trinh giai quyét hd S0
' vu tham muu " | TCBC &TCPCP lam viéc (kem theo toan bg ho
. ' so cua TTHC)
- Xt 1y, thim dinh ho
s0. Néu ho so chua du
diéu kién thi dé nghi bd
sung. Néu ho so du diéu
kién thi lay y kién tham
gia mot s ndi dung cua
cac S¢, nganh lién quan
dén viéc cap d6i giay
phép thanh 1ap va cong Chuyén vién phong 05 ngay | Du thao To trinh cua
Budc 4: nhan diéu 18 quy (sta TCBC &TCPCP /Ingay lam | S& NOi wvu trinh
ddi, bd sung) (néu can viéc UBND tinh
thlet) va tong hop céac y
kién tham gia, tham
muu UBND tinh cap
d6i gidy phép thanh lap
va cong nhin diéu 18
quy (stra doi, bd sung).
- Trinh 1anh dao phé
duyét.
, Xem; xét‘ noi dunﬂg, Linh dao phong | 04 gior /ngdy D}_I thécz'TG trinh S:ﬁa
Buée 5: cl_luyen lai cho chuyén TCBC &TCPCP 1am vidc S¢ NoOi vy trinh
Vién i UBND tinh
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Chuyén vién phong

04 gio/ngay

Du thao T¢ trinh cta

Budc 6: Trinh lanh dao ky. \ o S& NoOi wvu trinh
4 TCBC &TCPCP | lam vige UBND i
uses. |K§ To winh trinh | Lanh dgo S& Noi ?nlgéy "Y1 15 wrinh ciia S Noi
’ UBND tinh. vu vide vu trinh UBND tinh
Vao s0 van ban, chuyén .., | To trinh kém theo ndi
. A < . < . NTA: 02 gio/ngay . \ \
Budc 8: hdé so qua Van phong | Van thu S& N6i vu lam viee dung trinh cia So
UBND tinh. ¥ Noi vu
Quyét dinh cho phép
thay doi gidy phép
thanh 1ap va cong
Budc 9: Iérlnh UBND tinh xem | o hong UBND | 21 ngay ‘%?ﬁgngdleﬁlqpl‘? kh%‘ilyé
ddéng ¥y phai c6 vin
ban tra 101 va néu ro
ly do
Tra két qua
+ Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mdt cira dién ti va
thong bao to chuc, ca
nhan dén nhan két qua.
+ Truong hop hd so qua - Quyét dinh cho
han: Chim nhat mot phép thay doi gidy
ngdy lam viéc trude phép thanh lap va
ngay hét han, cong chic | Cong  chirc  tiép cong nhin diéu ¢
phong chuyén mdn | nhan hd so ciia don quy hodc véan ban tra
Buge 10: | duoc giao xir 1y ¢ trach | vi lam viée tai | 04 gid/ ngdy loi khong dong y 6
" | nhiém gwri thong bdo | Trung tdm Phuc vu | 1am viéc néu ro ly do
hodc van ban xin 16i | hanh  chinh  cong - Van ban/Phiéu xin
den t6 chuc, ca nhan | tinh 18i va hen lai ngay tra
(chuyén cho can bg cua két qua. Phiéu kiém
don vi Aldm viéc tai soat quy trinh giai
Trung tam Phuc vu quyét hd so
hanh chinh céng tinh),
trong d6 néu rd ly do
qué han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong
qua mot lan). Céap nhat
h6é so trén phin mém
mot cua dién tir.
30 ngay
Téng thoi gian giai quyét TTHC: /ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 22:

Thu tuc: Cong nhén thay doz, b6 sung thanh vién Hpi dong qudin ly quy
(Truwong hgp c6 nji dung ldy ¥ kién ciia Ban Thwong vu Tinh iy thi trd két trd
qua Buwu di¢n dén té chive, cd nhéin khi cé két quad)

Trinh t N
r:;I;c v Thoi gian
. A n - Trach nhiém | thuc hién ; ) 2
budc Noi dung cong viéc oAl 3 5y Keét qui/san pham
: : thuc hién (ngay/ngay
thuc ’ : 3 oA
‘A lam viéc)
hién
Gidy tiép nhan ho so
Cong  chuc va hen tra két qud/
- Tiép nhén va kiém tra ho so. tep 7nhan h9 Ph}eu yeu cau b(g sung
‘t hap dit lia so cua don vi hoan thién ho so/
, - Quet (scan), nhdp dir liu | 15, Vie (i | 02 gioyngay | Phibu tir chéi tiép nhan
Budc 1: | trén phan mém mot ctra dién

tor cua don vi tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh

Trung  tam
Phuc vu hanh

lam viéc

giai quyét hd so/ Phiéu
kiem soat quy trinh

chinh  céng giai quyét hd so (kém
tinh theo toan bé hé so cia
TTHC)
- Tiép nhan ho so tir Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong | _ _ , e Phicu kiem soat quy
. , Lanh dao SO | 04 gid/ngay | trinh giai quyét hd so
Budc 2: | tinh. > Lo
L . | Noi vu lam viéc (kém theo todn bé ho
- ?(u’ Iy cho phong chuyén so ciia TTHC)
mon.
- Xu ly cho chuyén vién dugc | Lanh dao s Phicu kiem sodt_quy
oAl PN bt R 04 gio/ngay | trinh giai quyét hd so
Budc 3: | phan cong nhiém vy tham | phong TCBC 1am vie
_— &TCPCP am vi¢e (kém theo todn bé ho
so cua TTHC)
- Xtu ly, tham dinh ho so. Néu
hd so chua du diéu kién thi dé
nghi b6 sung. Néu ho so du
diéu kién thi soan noi dung R i . L. .

, trinh Ban cn sy dang UBND Chyyen vién | 03 \ ngay Du thao,nc,n dung tr}nh
Buge 4: | . d6i véi nhan sg thudc phong TCBC /ngay lam | Ban can sy dang
dién Ban cén sy dang UBND &TCPCP viéc UBND tinh

tinh, Ban Thuong vu Tinh uy
quén ly.
- Trinh lanh dao phé duyét.
Du thao Van ban cua
A : . .| Lanh dao .., | phong TCBC&TCPCP
Buéce 5: ﬁiﬁﬁj;éfi/%:}ng’ chuyén lai phong TCBC ?;m \%;géngay kém theo du thdo ndi
&TCPCP i dung trinh Ban can su
dang UBND tinh
Van ban cua phong
Chuyén ndi dung cho phong | Chuyén vién 02 sid/ned TCBC &TCPCP kém
Budc 6: | CCVC tong hop to trinh | phong TCBC lam \g/iéc 88 | theo du thao ndi dung
chung cua So. &TCPCP i trinh Ban can sy dang
UBND tinh
Bu6e 7: | Xir 1y ndi dung cho chuyén | Lanh dao | 04 gio/ngay | Phiéu kiém soat quy
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vién dugc phan cong tong | Phong CCVC | lam viéc trinh giai quyét ho S0
hop ndi dung trinh BCSD (kém theo toan by ho
UBND tinh so cua TTHC)
Du thao cac Van ban
Téng hop céc noi dung thanh |03 ngay|(To trinh; phicu; ban
. © A NTA Chuyén vién s .- | tom tat cac  noi
Budce 8: | To trinh chung cua S& Noi vu he /ngay  lam Qo NIA
trinh Tanh dao phong Phong CCVC vide dl\mg. ..) cua S& Noi vu
: i trinh  BCSb UBND
tinh
. Xem xét ndi dung, chuyén lai | Lanh dao | 04 gio/ngay D}‘I th? ° To t‘rlnh cua
Budc 9: NN \ \ A S& NoOi vu trinh Ianh
cho chuyén vién Phong CCVC | lam viéc \
dao phong
. N L Chuyén vién . ,
Budce 10: | Trinh 1anh dao S¢ ky Ph c‘)r>1/g ccvce |01 _ ngay To trinl‘l kén} thef) n(zg
— - - ~ — /ngay lam | dung trinh cia S& Noi
. Ky T¢ trinh trinh Ban can sy | Lanh dao S¢ | .4
Buéde 11: | . n Vige vu
dang UBND tinh. Noi vu
Buse 12: Vao s6 van ban, chuyén ho so | Van thu S& | 04 gio/ngay ggntrlg?nﬁegaths? I?Ig;
" | qua Vian phong UBND tinh. | Noi vu lam viéc o & :
Quyét dinh cong nhan
. . . . . Vian phong \ thay d6i, bo sung thanh
Budc 13: | Trinh UBND tinh xem xét UBND 8,5 ngay vién Hoi dong quan 1§
quy
Tra két qua
+ Truong hop hd so trudc
hodc ding han: Xac nhan trén
phén mém mot ctra dién tir va
thong bao to chire, ca nhan
dén nhén két quak. - Quyét dinh cong
+ Truong hop ho so qua han: | ) nhan thay doi, b sung
Cham nhat mot ngay lam viéc C?ng Achu’g thanh vién Hoi d@mg
truéc ngay hét han, cong | LI€P qnhan ho quan 1y qu hodc van
chitc phong chuyén moén | SO cua don vi .. | ban tra 16i khong dong
Bude 14- | duoc giao xu 1y c6 trach }Flm viée tai ?4 gio/ ngay y ¢6 néu ré Iy do
’ 8 T tho ' 5 run tam | lam viéc . N
nhiém guri thong bdo hoge | g et ; - Vin ban/Phiéu xin 15i
van ban xin 101 dén to chuec, uc vu han 3 hen lai neav tra két
4 nhan (chuyén cho can bé | chinh  cong va fien ‘ol ngay ta xe
ca& nd‘ 'l‘y be tai Trune | tinh qua. Phiéu kiém soat
cua don vi lam viéc tai Trung uv trinh eidi quvét ho
tdm Phuc vu hanh chinh cong ;10}’ glat quy
tinh), trong d6 néu ro ly do
qua han va hen lai ngay tra
k8t qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua mot lan).
Cap nhat ho so trén phan
mém mot cura dién tu.
. ] 15 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC: /ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 23:

Thu tuc: Cap gidy phép thanh Igp va cong nhén diéu 1é quy (Truong hop cé
ngi dung lay ¥ kién ciia Ban T hwong vu Tinh uy thi tra két tra qua dich vu Buu

dién dén té chire, cd nhén khi cé két qua)

Trm,h Thoi gian
tu cac . n o n
- A n o Trach nhiém thuc hién £ o) o 2
budc NOi dung cong viéc oA s R Keét qua/san pham
thure thuc hién (ngay/ngay
‘A lam viéc)
hién
Gidy tiép nhan ho so
- Tiép nhan va kiém tra hd Cong chirc tiép va, Ahe,nA tra‘A ket; qua/
A 1A , Phicu yéu cau bo sung
S0. nhan ho so cia \ A X
- Qué hap dit lidu | don  vi  lam . hoan ~ thién b6  sof
Bude |- Quet Scan),;n ap au e e tai Trun 02 gio/ngay | Phi€u tir choi tiép nhén
’ trin phan mem mot' cua | VIee & €1 lam viéc giai quyet ho so/ Phiéu
dién tr cua don vi tai |tdm Phuc wvu 2 . .
. . \ . kiem soat quy trinh
Trung tdm Phuc vy hanh | hanh chinh &t ho so (kem
f o A 5no tinh giai quyet ho so
chinh cong tinh cong theo toan bo ho so cua
TTHC)
- Tiép nhan hd so tir Trung
tam Phuc vu hanh chinh | __ , . Phicu kiém soat quy
. A2 Lanh dao S& |04 gio/ngdy | trinh giai quyét hd so
Buéc 2: | cong tinh. - . N
o . | Noi vu lam viéc (kém theo toan bo ho
- Xt 1y cho phong chuyén so ciia TTHC)
mon.
- Xir 1y cho chuyén vién | Lanh  dao | Phicu kitm soat quy
. A oA o R 04 gio/ngay | trinh giai quyét hd so
Budc 3: | dugc phan cong nhiém vu | phong TCBC lam vie
tham muu &TCPCP am viéc (kém theo toan bo ho
’ so cua TTHC)
- Xu 13"1, tham dinh ho 50.
Néu h6 so chua du diéu
kién thi d¢ nghi bo sung.
Néu ho so du di€u kién thi | Chuyén  vién | 05 ngay | Dy thao ndi dung trinh
Budc 4: | soan ndi dung trinh Ban | phong TCBC |/ngay lam |Ban cdn su dang
can sy dang UBND tinh | & TCPCP viée UBND tinh
cho phép thanh 1ap quy va
cong nhan diéu 1€ quy.
- Trinh 1anh dao phé duyét.
Du thao Van ban cua
A ;| Lanh dao ., .| phong TCBC&TCPCP
Budc 5: ifg}giﬁlﬁogﬁgﬂ chuyén | jhong  TCBC ?;m Vgi‘é"(f N2 | {sm theo dw thao ndi
: Y &TCPCP i dung trinh Ban can sy
dang UBND tinh
i Van ban cia phong
Chuyén ndi dung cho | Chuyén vién 02 oid/ned TCBC &TCPCP kem
Budc 6: | phong CCVC tong hop t& | phong  TCBC | |+ f’iéc 88 | theo du thao néi dung
trinh chung cia Sé. &TCPCP i trinh Ban can sy dang
UBND tinh
< ~. | Xt 1y ndi dung cho chuyén | Lanh dao | 04 gio/ngay | Phiéu kiém soat quy
Budce 7: L N ] R . A
vién dugc phan cong tong | Phong CCVC | lam vige trinh giai quyét ho so

55




hop ndi dung trinh BCSDb
UBND tinh

(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

Téng hop cac ndi dung

Du thao cac Van ban
(To trinh; phiéu; ban

Buée &: thanh T¢ trinh chung cua | Chuyén  vién ;)nB 3 n%z;)q/ tom tit cac  noi
" | S¢ Noi vu trinh lanh dao | Phong CCVC Vigcy dung...) cta S& Noi vu
phong ¥ trinh  BCSB UBND
tinh
. Xem xét noi dung, chuyén | Lanh dao | 04 gio/ngay D}I th?.o To t‘r inh cua
Budc 9: . oS N . o S& NoOi vu trinh lanh
lai cho chuyén vién Phong CCVC | lam viéc \
dao phong
. N L Chuyén vién . ,
Bugce 10: | Trinh lanh dao So ky ud 01 ngay | To trinh kém theo ndi
Phong CCVC . . . QA NA
. . _ _ — /ngay  lam | dung trinh cua S& Noi
. Ky To trinh trinh Ban can | Lanh dao So& | .2
Budce 11: \ , . vige vu
su dang UBND tinh. Noi1 vu
Vao sb vin ban, chuyén hod Vin the Sé |04 eis/ned To trinh kém theo ndi
Budc 12: | so qua Van phong UBND | .. -+ slomgay dung trinh cua S& Noi
, No1 vu lam viéc
tinh. vu
Quyét dinh cép gidy
. . . . ., | Van phong \ phép thanh 1&p va cong
Budce 13: | Trinh UBND tinh xem xét UBND 31 ngay nhan didu 18 qu§/Van
ban tra o1
Tra két qua
+ Truong hop hd so trude
hodc diang ha‘n: Xac nhan
trén phan mém mét cua
dién tir va théng bao to
churc, ca nhan dén nhan keét
qua.
+ Truong hop hd so qua - Quyét dinh cép gidy
han: Chdm nhat mét ngay | L phép thanh 14p va cong
lam viéc trudc ngiy hét COPg c}nrc tep nhan didu 1¢ qu§ hodc
han, cong chirc phong | nhan ho'so cua van ban khong dong y
chuyén mén dugc giao xu | don  vi lam 04 oid/ neay | 6 néu rd Iy do
Budc 14: | 1v ¢6 trach nhié ri | viéc tai Trung BlO7 Ngay y .
Ty o frach nhiem - gui| e 1am vige - Vin ban/Phiéu xin
thong béo hodc van ban | tdm Phuc vu 131 va hen lai nedv tr3
in 16i dén té ’ 2 | hanh chinh O1 va hen lai ngay fra
Xin 101 den to ChlIC, ca h két qUé Phiéu kiém
3 4 in bé | cong tin :
ntlan (chuy en Fho can b? 8 soat quy trinh gidi
cua don vi lam viéc tai quyét hd so
Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng tinh), trong do
néu ro ly do qua han va
hen lai ngay trd két qua
(thoi gian hen lai tﬁu’c hién
khong qua mot lan). Cap
nhat ho so trén phan mém
mot cua dién tir.
40 ngay
Tong thai gian giai quyet TTHC: /ngay lam
viée
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Quy trinh s6 24:

Thu tuc: Cho phép hgi dat van phong dai dién (Truwong hop co nji dung lay
¥ kién ciia Ban T hwong vu Tinh uy thi trd két tra qua dich vu Buwu dién dén to
chikc, cd nhén khi cé két qua)

. Thoi gian
Trinh tw . in n
. . A A - Trach nhi¢ém thwe hién £ 2 Z
cac budc Noi dung cong viéc ‘A " R Két qua/san pham
< thuc hién (ngay/ngay
thuc hién ] .
: ; lam viéc)
Giay tiép nhan hd so
- Tlép nhan va kiém tra hd Cong chuc tlép va 'A’henA trak ketA qua/
A 1A , Phiéu yéu cau bd sung
SO. nhan ho so cua . A A
Quét ( ). nhap dit licu | don  vi lam hoan thién ho so/
- Quét (scan), nha iéu 1 s : % \ FOY
Bude 1: trén phan mém I;n('it ctra | viéc tai Trung 02 g.IO/ngay Phi¢u .t}l’ ChrOI *tlep
°n phan ST A D lam viéc nhén gidi quyet ho so/
dién t¢ cta don vi tai|tdm Phyc wvu Phidu Kid f
T tam Phuc vu hanh | hanh chinh aieu Kiem spat quy
rung fam FAUC vi 5ne tinh trinh giai quyet ho so
chinh cong tinh cong tin (kém theo todn bo hd
so cua TTHC)
- Tiép nhan ho so tir Trung hidy Kid
tam Phuc vu hanh chinh | _ _ . A Phicu kiem soat quy
. Av o 4 Linh dao So |04 gid/ngdy | trinh giai quyét ho so
Budce 2: cong tinh. . . 2,
s . . | Noivu lam viéc (kém theo toan bo ho
- Xu 1y cho phong chuyén so ciia TTHC)
mon.
- Xtr ly cho chuyén vién | Lanh dao o Phicu Lkiém s0dt quy
. A A A \ 04 gid/ngay | trinh giai quyét hd Sy
Budc 3: dugc phan cong nhiém vu | phong TCBC lam via tem th b6 he
tham muu &TCPCP am viéc (kem theo toan bo o
’ so cua TTHC)
- Xir 1y, thdm dinh ho so.
Néu ho so chua du diéu
kién thi d€ nghi bo sung. A - X , n
, Néu hd so du diéu kién thi Chyyen vién | 03 \ ngay D}r thao noi dlzll’lg
Budc 4: soan ndi dung trinh Ban phong TCBC | /ngay lam | trinh Ban can sy dang
cin sy ding UBND tinh &TCPCP viéc UBND tinh
xin y kién.
- Trinh 1anh dao phé duyét.
Du thao Van ban cua
q ~ phong
, Xem xét néi dung, chuyén | 220 420 | 4 gio/ngay | TCBC&TCPCP  kem
Budc 5: . A phong TCBC |, =, S
lai cho chuyén vién lam viéc theo dy thdo ndi dung
&TCPCP N . .
trinh Ban can su dang
UBND tinh
i Van ban cua phong
Chuyén n¢i dung cho | Chuyén vién 02 eid/nod TCBC &TCPCP kem
Budc 6: phong CCVC tong hop to | phong TCBC lam V%éc 88 1 theo du thao ndi dung
trinh chung cia Sé. &TCPCP i trinh Ban cén su dang
UBND tinh
Bube 7 le lydn(f)i du}r:g ch? chuzlén Lanh dao | 04 gid/ngay Phiiu .lfi'ém s?éil quy
: vien dugc phan cong tong Phong CCVC | lam viée trinh giai quyet ho so

hop ndi dung trinh BCSD

(kém theo toan bo ho
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UBND tinh

so cua TTHC)

Téng hop cac ndi dung

Du thao cac Van ban
(T trinh; phiéu; ban

Budc 8- thanh To trinh chung cua | Chuyén  vién ?n?’ 3 n%a:%/ tom tit cac noi
" | S& Noi vu trinh lanh dao | Phong CCVC Vigcy dung...) cia S& Noi
phong ' vu trinh  BCSD
UBND tinh
. A Xem xét ndi dung, chuyén | Lanh dao | 04 gio/ngay D}‘I th? 0 To t‘rmh cua
Budc 9: . NS R \ o S& NoOi vu trinh 1anh
lai cho chuyén vién Phong CCVC | lam viéc \
dao phong
. N N Chuyén  vién . ,
Budce 10: | Trinh 1anh dao S¢ ky 0y 01 ngay | To trinh kém theo ndi
Phong CCVC N \ . o A
— - - — — /ngay lam | dung trinh ctia S& Noi
. Ky To¢ trinh trinh Ban can | Lanh dao So¢ | -4
Buéce 11: , . n viee vu
su dang UBND tinh. Noi vu
Vao s6 van ban, chuyén hod Vin thu S6 |04  eid/ned T¢ trinh kém theo ndi
Buéde 12: | so qua Van phong UBND | .. o+ Slomedy dung trinh ctia S& Noi
, No6i vu lam viéc
tinh. vu
Quyét dinh cho phép
. . . , ., | Van phong \ hoi dat van phong dai
Budc 13: | Trinh UBND tinh xem Xxet UBND 8,5 ngay dien/Van ban tra 104
vanéu rd ly do
Tra két qua
+ Trudng hop hd so trude
hodc dung han: Xéac nhén
trén phan mém mot cura
dién tir va thong bao to
chtrc, ca nhan dén nhan két
qua.
+ Truong hop hé so qua - Quyét dinh cho phép
han: Cham nhat mot ngay | o hoi dit van phong dai
lam viéc trudc ngay hét COPg CAhUC tiep dién. hodc vin ban
han, cong chirc phong gh"f‘n ho so oua khong ddng ¥ ¢6 néu
huyé O i ’ on vi lam . . ~ 1
Budc 14: 1c s ms)nhduqli - viéc tai Trung 04 glq/ ngay | 10 1Y do .
y co trach nhiem gui) °°+= lam viéc - Van ban/Phiéu xin
théng bdo hodc van ban | tdm Phuc vu 131 va hen lai nedv {rs
1A dén & chie c4 | hanh  chinh 01 va hen lai ngay tra
xin 101 dén t6 chuc, ca £ , . £ .2
ha huvén cho cin b | €ong tinh két qua. Phiéu kiém
n,an d‘(c uy ?an o can t? soat quy trinh gidi
cua don vi lam viéc tqi LA
. e uyét ho so
Trung tam Phuc vu hanh my
chinh cong tinh), trong do
néu r6 ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai t{zz,tc hién
khong qua mot lan). Cap
nhat ho so trén phan mém
mot ctra dién tr.
15 ngay
Tong thai gian gidi quyet TTHC: /ngay  lam
viéc
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Quy trinh s 25:

Thi tuc: Bdo cdo té chirc dgi hgi nhiém ky, dai hgi bat thuong (Trwong
hop co ngi dung lay y kién ciua Ban Thuong vu Tinh uy thi trd két tra qua dich vu

Buwu dign dén té chive, cd nhéin khi cé két qua)

;IIICTL Thoi gian
S A A ‘A Trach nhiém thuc hién £ - 2
budc N0i dung cong viéc thwe hién (ngay/ngay Keét qua/san pham
thlf‘;"c lam viéc)
i€n
Giay tiép nhén ho so va
- Tiép nhan va kiém tra , hen tra ket qua/ Phieu
hd so. Cong chuc ti€p yéu cau b6 sung hoan
) | nhdn h6 so cua thién ho so/ Phicu tur
Bude 1: -.AQue‘E (scaP), nPap d}I don vi lam viéc | 02 gid/ngay chéi’ t@é'p nhan  gidi
‘ h?u tren pI}an memmot | t4i  Trung tam | lam viéc quyét ho so/ Phiéu kiém
cua dién tr cia don vi | phyc vy  hanh soat quy trinh  giai
tai Trung tm Phuc vu | chinp cong tinh quyét hd so (kém theo
hanh chinh cong tinh toan bé hé so cua
TTHC)
- Tiép nhén ho so tu , ,
Truné) tim Phuc vu ‘ ' Phicu .ki.ém soat quy
Buéc 2: | hanh chinh cong tinh. Lanh dao So Noi | 04 gio/ngay | trinh giai quyét ho so
’ vu lam viéc (kem theo toan bo ho so
- Xu ly cho phong cia TTHC)
chuyén mon.
- A Phiéu kiém soat quy
Bude 3- ;/ié);u dl?(,)'c Cl;;)lérfhlclgzg Lanh dao phong | 04 gid/ngdy | trinh giai quyét h(A)‘ SO
' A . TCBC &TCPCP | lam viéc (kem theo toan bo ho so
nhiém vu tham muu. ciia TTHC)
- Xir 1y, thim dinh hd
s0. Néu hd so chua du
diéu kién thi dé nghi bd
sung. Néu hd so du
diéu kién thi soan ndi
dung trinh Ban can su
dang UBND tinh ddi
g:nnhir;;u t;lrmc s;reln Chuyén vién | 05 ngay | Dy thao ndi dung trinh
Budc 4: UBND  tinh Bargl phong TCBC | /ngay lam |Ban can sy dang
\ . .. | &TCPCP viéc UBND tinh
Thuong vu Tinh uy
quan 1y. Néu dai hoi
bat thuong khong cob
thay d6i vé nhan su thi
khong trinh Ban can sy
dang UBND tinh.
- Trinh lanh dao phé
duyét.
o 5. | Xem xét ndi dung, | . . . .., +_ | Du thao Van ban cua
BUOC St uyén fai cho chuyén | LAnh dao phong | 04 gid/ngay | o “rope e TepCp
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Vién

TCBC &TCPCP

lam viéc

kém theo du thao noi
dung trinh Ban céan su
dang UBND tinh

Van ban cua phong

Chuyén ndi dung cho | Chuyén vien | ) o oan | TCBC &TCPCP kém
Budc 6: | phong CCVC tong hop | phong TCBC le‘lm%/ 2e £ | theo du thao ndi dung
to trinh chung cia So. | &TCPCP i trinh Ban can sy dang
UBND tinh
Xu 1y noi dung cho Phiéu kidm sodt quy
chuyén vién duogc phan | | . \ s . X 1A
A AL R . Lanh dao Phong | 04 gio/ngay | trinh gidi quyét hd so
Budce 7: | cong tong hop ndi dung RN . A
. CCVvC lam viéc (kem theo toan bo ho so
trinh  BCSB UBND .
, cua TTHC)
tinh
Téng hop céc néi dung Dy thao cac Van ban
e | T To o chuns | Shoyen _in 03,18 (I0 i phic i
" | cua S& No6i wvu trinh | Phong CCVC 198y m fat cac I s
linh dao phong viéc cua S& NoO1 vu trin
: BCSDH UBND tinh
s Xem; xet‘ noi dunAg, Lanh dao Phong |04 gid/ngdy D}I thflp To t‘rlnh Sua
Budce 9: | chuyén lai cho chuyén \ oA S& NoOi vu trinh lanh
< CccvcC lam viéc \
vién dao phong
~ Chuyén Vién
Budce 10: | Trinh 1anh dao Sé& ky \
' Y Phong CCVC 01 ngay | To trinh kém theo ndi
Ky TO trinh trinh Ban | . . —___|/ngay lam | dung trinh ciia S& Noi
Budc 11: | can sy dang UBND Lanh dao S0 Noi | vigc vu
, vu
tinh. :
Vao s0 van ban, | . e NrAs v, | To trinh kém theo noi
Budc 12: | chuyén hd so qua Vin \\//l?n thu S Noi ?;m%li(é/cngay dung trinh cua S& Noi
phong UBND tinh. j i vu
« 1. | Trinh UBND tinh xem | Vin phong \ Vin ban y kién vé viéc
Buoe 13- gt UBND 16ng3y 1 & chue dai hoi
Tra két + Trudng hop
ho so truée hodc ding
har}: Xé‘c nhan trén
phan mém mot cua
dién tr va théng bao to 5 . .
chirc, ca nhan dén nhan C hi A - Van ban y kién vé
két qué. ong chuc ticp viée to chue dai hoi
. nhan hd so cua o a L x
Buge 14. | Truong hop ho so | don vi lam viée | 04 gio/ ngay | - Van ban/Phicu xin 10
YOI qua han: Cham nhat | tai  Trung tAm | lamvigc | va hen lai ngdy tra ket
mot ngdy lam viéc | Phyc vy hanh qua. 1"h1euw1'<1em;soakt
truéc ngay hét han, | chinh cong tinh quy trinh giai quyét ho
cong chic  phong SO

chuyén moén duogc giao
xr ly c6 trach nhiém
gui thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chuec,
cad nhan (chuyén cho
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can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh), trong doé
néu rd ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lgi thuc
hién khong qua mot
lan). Cap nhat hd so
trén phan mém mot cira
dién tr.qua

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

25
/ngay

viée

ngay
lam
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Quy trinh s 26:

Thu tuc: Hpi tw gidi thé (Truwong hop cé noi dung lay ¥ kién ciia Ban
Thuwong vu Tinh uy thi tra két trd qua dich vu Buu dién dén té chirc, cd nhin khi
c6 két qua)

Trinh ty Thoi gian
cac . in in
buée Noi dung cong viéc T:;;l: Illllilélim (:]};;; /l;lggy Két qua/san phim
thye S 1am vigc)
hién
Gidy tiép nhan ho so
- Tiép nhan va kiém tra | . Vé‘P‘?n tfé ké} qué!
hd so. Cong chuc tiép Phiéu yéu cau bo
nhan ho so cua sung hoan thién ho
Bude 1 - Quét (scan), nhap dif | gon vi lam viec | 02 gid/ngdy | so/ Phiéu tir choi tiep
+ | liéu trén phan mem mot tai Trung tam | lam viéc nhén giai quyet ho
cura dl@l} tir cua don V{ tal | phyc vy hanh so/ Phiu kiém soat
Tr}mg tam lfhuc vu hanh | chinh cong tinh quy trinh giai quyét
chinh cong tinh hd so (kém theo toan
bo ho so cua TTHC)
- Tiép nhan hd so tir , ,
Trungptém Phuc vu hanh _ ‘ Phicu kiém soat quy
Buéc 2 | chinh cong tinh. Lanh dao S¢ Noi | 04  gio/ngay | trinh gidi quyét ho so
Hoe £ T v 1am viéc (kém theo toan b hé
- Xu ly cho phong so cua TTHC)
chuyén mon.
- A Phiéu kiém soét quy
Bude 3: délz lyh(;lllllo ;:élrlllyerrllh\;éemn Lanh dao phong | 04 gid/ngdy | trinh giai quyét hd Sy
e -thaé’l . & MM TcBC &TCPCP | lam vige (kém theo toan bé ho
' ’ so cua TTHC)
- Xt 1y, tham dinh h so.
Néu ho so chua du diéu
kién thi dé nghi bo sung.
Néu ho so du dieu kién | Chuyén vién | 05 ngay | Du thao ndi dung
Bugce 4: | thi soan ndi dung trinh | phong TCBC | /ngay lam | trinh Ban can su
xin y kién Ban can sy | & TCPCP viéc dang UBND tinh
dang UBND tinh.
- Trinh lanh dao phé
duyét.
Du thao Van ban cua
A phong
Buge 5. ﬁimén Xleati 01;1‘-(’)1 Cﬁnégr; Lanh dao phong | 04 gid/ngay | TCBC&TCPCP kém
e YU I TCBC &TCPCP | 1am viée theo du thio noi
dung trinh Ban can
su dang UBND tinh
Chuyén noi dung cho | Chuyén vién 0 oid/ned Van ban cta phong
Bu6c 6: | phong CCVC téng hop | phong ~ TCBC | - S9M&ay | TCBC  &TCPCP
lam viéc keém theo du thao noi
to trinh chung cia So. &TCPCP : dem t tep hl,I é a0 noi
ung trin an can
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su dang UBND tinh

Xt 1y noi dung cho Phiéu kiém soat quy
Bude 7- chuyén vién dugc phén | Lanh dao Phong | 04 gid/ngay | trinh giai quyét ho so
" | cong tong hop ndi dung | CCVC lam viéc (kem theo toan bo ho
trinh BCSD UBND tinh so cua TTHC)
7 Du thao cac Yén ban
Tong hop cac ndi dung «., | (TO trinh; phiu; ban
\ O , A .| 03 ngay | ., z . n
Budc 8- thanh To trinh chung cua Chyyen Vién Ingay Iam tom tat cac noi
" | S¢ Noi vu trinh 1anh dao | Phong CCVC vide dung...) cua S& Noi
phong i vu trinh  BCSD
UBND tinh
Xem xét ndi  dung, | . \ .« +_ | Du thao To trinh ctua
Budc 9: | chuyén lai cho chuyén Iégl\l}cdao Phong ?,4 gle/ngay S& Noi vu trinh 1anh
. am vi¢c \
Vién ; dao phong
. N i Chuyén vién
Budc 10: | Trinh lanh dao So ky Phong CCVC 01 ngay | To trinh kém theo
R . _ | Ingay lam | ndéi dung trinh cua
Bude 11: K,y To vtr1nh trinh vBan Lanh dao S& Noi viée S& Noi vu
can sy dang UBND tinh. | vu
’ . Vflo sO van bafl, chuyen Van the So Noi |04 gid/ngdy Tg trinh ke‘m thi:o
Bude 12: | hd so qua Van phong vu 1am Viee ndi dung trinh cula
UBND tinh. ; ; S NoO1 vu
Quyét dinh giai thé
\ . < \ hoi. Truong hop
Buéc 13: | 11inh UBND tinh xem | Van phong | 51 ngay khong ddng ¥ phai
xet UBND e ea a1 s
c6 van ban trad 101 va
néu ré ly do
Tra két qua
+ Truong hop hd so
truéc hodc dung han:
Xéc nhan trén phan mém
mét cura dién tur va thong
bao to 5:h1’Ic, ca nhan dén
nhan két qua. - Quyét dinh giai thé
+ Trudmg hop b6 50 9ué | Cong chire 1y hi hoge vay ban ta
han: Cham nhat mot A A , 01 khong dong y €O
. . n | . nhan ho so cua néu ro Iy do
Bude 14- ngay lam vi€e truée ngay | qon vi lam viéc | 04 gid/ ngiy T
| hét hz;m, cong chirc phqng tai Trung tim | 1am viéc '~_Van ban/Phl?u Xin
chuyén moén duoc giao | ppue  vu  hanh 161 va hen lai ngay

xtr 1y co trach nhiém guri
thong bdo hoac van ban
xin 18i dén t6 chuc, cé
nhan (chuyén cho cin b
cua don vi lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh), trong
d6 néu rd 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qud (thoi gian hen lgi

chinh cong tinh

tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét ho so
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thuc hién khong qua mot
lan). Cap nhat ho so trén
phan mém mot cua di¢n

tur.
. ) 30 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC: /ngay  lam
viéc
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Thi tuc: Poi tén hoi

Quy trinh s 27:

Trinh tw N
cac Thoi gian
buéc Noi dung cong viéc Trach nhAl em thl‘f’c hlep Két qué/san pham
thure thuc hién (ngay/ngay
‘n lam viéc)
hién :
Cong  chirc Giay thep rAlhan 1710 50 va
L R 40 nhan hd hen tra két qua/ Phiéu
- Tiép nhan va kiém tra h so. | P nhan ho yéu cu bd sung hoan
) __ ... |socuadon vi thien hd so/ Phidu ti
. - Quét (scan), nhdp dir lidu | |3 viee tai | 02 gio/ngay | g o SO hew W
Bu6e 11 | trén phin mém mot cira dién 5 A via choi tiép nhan giai
T Trung  tam | lam viéc £ 1A Sy
tir ciia don vi tai Trung tAm | phuc vu hanh quyét ho so/ Phicu kiém
Phyc vy hanh chinh cong tinh | cpinn cong soat quy trinh giai quy®t
tinh ho so' (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
- Tiép nhan hd so tir Trung » 2 )
tim Phuc vu hanh chinh céng _ Phiéu kiém soat quy
<. ~. | tinh Lanh dao S¢ | 04 gido/ngay | trinh giai quyet hd so
Budce 2: mnh. - \ A . A g A
Noi vu lam viéc (kem theo toan bo ho so
- Xu ly cho phong chuyén ctia TTHC)
mon.
- Xt 1y cho chuyén vién dugc | Lanh dao s Pl‘neu .k,l.em sioat s
. RN A A 04 gio/ngay | trinh gidi quyet ho so
Buéc 3: | phan cong nhiém vu tham | phong TCBC | |, = .. . A
muu &TCPCP lam viéc (kem theo toan bo ho so
’ cua TTHC)
- X1r Iy, thdm dinh hd so. Néu
ho so chua du diéu kién thi dé
nghi b6 sung. Néu ho so du
dicu kién thi lay y kién tham
gia mot s6 ndi dung cua cac
S6, nganh (n€u can thiet) va | Chuyén vién | 07 ngay | Du thao T trinh cua
Budc 4: | tong hop cac y kién tham gia, | phong TCBC | /ngay lam | S& Noi vu trinh UBND
tham muu UBND tinh dong y | &TCPCP viéc tinh
hodc khong dong y doi tén va
phé duyét diéu 1¢ (stra doi, bo
sung) hoi va co cac du thao
kem theo.
- Trinh 1anh dao phé duyét.
Xem xét n6i dune. chuvén lai Lanh dao | 04 gi0 | Dy thao To¢ trinh cua
Budc 5: cho chuvén vien & chuyen i phong TCBC | /ngdy lam | S¢ No6i vu trinh UBND
y &TCPCP | vide tinh
Chuyén vién 04 ois/nod Du thao To trinh cua
Budc 6: | Trinh lanh dao ky. phong TCBC lémgviécg Y1 s¢ Noi vu trinh UBND
&TCPCP i tinh
. s s . , Lanh dao S& | 04 gid/ngay | To trinh cua S& Noi vu
Budc 7: | Ky To trinh trinh UBND tinh. N6i vu lam viéc trinh UBND tinh
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To trinh kém theo ndi

. o. | Vao so van ban, chuyén ho so | Van thu S¢ | 02 gio/ngay . , A
Buge 8: qua Van phong UBND tinh. Noi vu lam viéc 3Eng trinh cia S6 Noi
Quyét dinh cho phép
d6i tén va phé duyét
\ Vin  phong \ diéu 1& (stra doi, bd
Budc 9: | Trinh UBND tinh xem xét UBND 19,5 ngay sung) hoi. Truong hop
khong dong y phai cé
van ban tra 1601 va néu
rd ly do
Tra két qua
+ Truong hop hd so trudc
hodc ding han: X4ac nhan trén
phén mém mot cira dién tur va
thong bao ’té churc, cd nhan
dén nhan két qua. . 7Quyét dinh cho phép
+ Truong hop ho so qué han: | , doi tén va phé duyét
Cham nhét mot ngay lam viéc C?ng A"huf di€u 1¢ (stra doi, bo
truéc ngdy hét han, cong tiep »nhan ho sung) hoi hodc van ban
Bude chuc phong chuyén mon lssrrfu?/i(éigntg 04 gio/ trf‘ ldj k,héng dong y ¢6
_ dugc giao xr 1y c6 trach A2 ngay lam | néurdlydo
10: nhiém gui thong bao hoac Trung t‘am viée - Vin ban/Phiéu xin 15i
van ban xin 13i dén td chuc, Ph,l'l ¢V hfmh 3 hen lai ne3 4 ké
cd nhan (chuyén cho cdin b (ihlnh cong zié erfl)hiaéun%%r;rasogt
cua don vi lam viéc tai Trung tinh quy. trinh giai quyét hd
tdm Phuc vu hanh chinh cong SO
tinh), trong d6 néu 1o ly do
qué han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua mot lcin).
Cap nhat hd so trén phﬁn
mém mot cira dién ti.
30 ngay
Téng thoi gian giai quyét TTHC: /ngay lam
viéc
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Quy trinh s 28:

Thi tuc: Chia, tdch; sdp nhdp; hop nhit héi (Truwong hop cé néi dung lay Y
kién ciia Ban T hwong vu Tinh iy thi trd két tra qua dich vu Buwu dién dén to

chike, cd nhén khi c6 két qua)

Trm,h Thoi gian
tu cac . n .n
S A n ‘n Trach nhiém thwe hién £ - 2
budc NoQi dung cong viéc oA " R Keét qua/san pham
thure thuc hién (ngay/ngay
cn lam viéc)
hién ¢
Gidy tiép nhan hd so
- Tiép nhan va kiém tra p va hen tra ket qua/
hd so. Cong chirc ti€p Phi€u yéu cau bo sung
nhan ho so cua hoan thién ho so/
Bude 1. - Quét (scan), nhdp dit | qon vi lam vige | 02 gid/ngay | Phidu tir chdi tiép
+ | liéu trén phan mém mot tai Trung tdm | lam viéc nhén gidi quyet ho so/
cua dién tir cia don vitai | phye vy hanh Phiéu kiém sodt quy
Trung tam Phuc vu hanh | chinp cong tinh trinh giai quyét hod so
chinh cong tinh (kém theo toan bé ho
so cua TTHC)
- Tiép nhan ho so tu N )
Trung tdm Phuc vy hanh | o o Pl‘neu ‘kql'em soat. quy
Buéc 2: | chinh cong tinh. Lanh dao S¢ Noi | 04 glg/ngay trinh giai quyét ho so
vu lam viéc (kem theo toan bo ho
- Xt ly cho phong so ciia TTHC)
chuyén mén.
1 A Phiéu kiém soat quy
Bude 3- ;iligcl; lgh(;;o ggﬁgerrllh\%emn Lanh dao phong | 04 gi.(‘y/ngéy trinh giai quyét hd so
' vu tham muru i TCBC &TCPCP | lam viéc (kém theo toan bé ho
: ' so cua TTHC)
- X1r 1y, tham dinh ho so.
Néu hd so chua du diéu
kién thi d& nghi bo sung.
Néu hd so du diéu kién | Chuyén vién | 05 ngay | Dy thiao ndi dung
Budc 4: | thi soan ndi dung trinh | phong TCBC | /ngay lam | trinh Ban can sy dang
xin y kién Ban can su | & TCPCP viée UBND tinh
dang UBND tinh.
- Trinh lanh dao phé
duyét.
Du thao Van ban cua
. N phong
Bugc 5. iﬁ;en Xle;i CTI%I c}ill;égr; Lanh dao phong | 04 gid/ngay | TCBC&TCPCP  kém
’ o : TCBC &TCPCP | lam viéc theo du thdo ndi dung
vien N , 5
trinh Ban can sy dang
UBND tinh
Chuyén ndi dung cho | Chuyén vién 02 oid/ned Vin ban cua ph(‘)\ng
Budc 6: | phong CCVC téng hop | phong  TCBC | |, SIoMEAY | TCBC &TCPCP keém
t trinh chung cia S6. | &TCPCP At Vige theo du thao ngi dung
trinh Ban cén su ddng

67




UBND tinh

Xt ly ndi dung cho
chuyén vién duogc phan

Lanh dao Phong

04 gio/ngay

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so

Buoe7: | ong téng hop ndi dung | CCVC lam viéc | (keém theo toan bo hd
trinh BCSD UBND tinh so cua TTHC)
Du thao cac Van ban
Tong hop cac ndi dung _ 03 ngay (T6 trinh; phiéu; ban
Buée &: thanh T¢ trinh chung cta | Chuyén vién ingay  Iam tom tat cac noi
" | S6 No6i vu trinh 1anh dao | Phong CCVC e dung...) cia So& Noi
phong viee vu  trinh BCSD
UBND tinh
, Xem; xéth noi dunAg, Linh dao Phong | 04 gio/ngdy D}r thAét.o To t‘rinh Sﬁa
Budc 9: | chuyén lai cho chuyén R S¢& Noi vu trinh lanh
o CcvC lam viéc \
VIén dao phong
Budce 10: | Trinh lanh dao S¢ ky gr?gr){gnccvcwen 01 ngay | To trinh kém theo ndi
/ngay lam | dung trinh ctia S& Noi
. Ky To¢ trinh trinh Ban | Lanh dao S& Noi | ;s
Budc 11: | , . vige vu
can sy dang UBND tinh. | vu
Vao s0 van ban, chuyén | . . NTAs .., | To trinh kém theo ndi
Budc 12: | hd so qua Vian phong Van thu 56 Noi 0,4 glg/ngay dung trinh cua S& Noi
UBND tinh. v lim viec vu
Quyét dinh chia, tach;
sap nhap; hop nhit
. Trinh UBND tinh xem | Van hon 5 hoi.  Truon h¢
Bude 131 ot UBND T 2Lngay | e dbng § phéi o6
van ban tra 161 va néu
rd ly do
Tra két qua
+ Truong hop hd so
truoc hoac dung han:
Xac nhan trén phan mém
mot cua dién tir va thong
béo to chirc, ca nhan dén - Quyét dinh chia,
nhan két qua. téch; sdp nhap; hop
+ Trudng hop ho so qua | Cong  chirc tiép nha}t hoi Ah OéC, Vafl bziln
han: Cham nhat mot | nhan ho so cia kPOflg dong y cé néu
Bude 14: | ngay lam viée truée ngay d@ vi lam viéc | 04 gi(‘?’/ ngay | 10 ly do
hét han, coéng chuc |tai Trung tam | lam viée - Vian ban/Phiéu xin
Phuc vy hanh 18i va hen lai ngay tra

phong chuyén mon duogc
giao xur ly ¢ trach nhiém
gui thong bao hodc vin
ban xin 16i dén to chue,
c& nhan (chuyén cho cdn
bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh),
trong d6 néu rod 1y do qué
han va hen lai ngay tra

chinh cong tinh

két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét ho so
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két qua (thoi gian hen lai
thwe hién khong qua mot
lan). Cap nhat hd so trén
phén mém mot cira dién

tur.
. ] 30 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC: /ngay lam
viée
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Thi tuc: Phé duyét diéu 1é hi

Quy trinh s6 29:

Trinh tw Thoi gian
, . A n o Trach nhiém thue thuc hién £ ) o 2
cac budc | NOi dung cong viéc oA " R Keét qua/san pham
thue hién hi¢n (ngay/ngay
: * lam viéc)
Gidy tiép nhén ho so
- Tiép nhan va kiém Vé.P‘?n tfé ké‘} qué{
tra ho s0. Cong chic tiép Phleuhyfa u ﬁa}l E?
, o A 1. A , sung hoan thien 0
L cduct {scan). nhdp 40 3?an1;r?1 sgv(i:él: d?; 02 gioingay | 59 Phieu tr choi
Budc 1: ligu trén phan mém | V! Ao Al 0o BIOMNBAY | 4idh nhan giai quyét
mot cira dién tir cia | [rung thm Phc vu | fam vice hé so/ Phiéu kiém
Phuc vy hanh chinh | tinh soatﬂ A trinh -
e VR quyet ho so (kem
cong tinh theo toan bo ho so
cua TTHC)
- Tiép nhan ho so tir P )
Trung tm Phuc vu ‘ ‘ Phiéu klem soat quy
Budc 2: hanh chinh cong tinh. Lanh dao S& Noi | 04  gio/ngay | trinh gidi quyét ho
’ o . vu lam viéc 80 (kem theo toan bo
-hxu: ly AChO phong ho so ciia TTHC)
chuyen mon.
- A Phiéu kiém soat quy
. i AX Ly ChOAChuyen Linh dao phong | 04  gio/ngdy | trinh giai quyét ho
Bude 3: vién dugc phan cong .
' nhidm vu tham muu TCBC &TCPCP lam viéc 80 (kem theo toan bo
i ' ) ho so cua TTHC)
- Xt 1y, tham dinh ho
s0. Néu ho so chua du
diéu kién thi dé nghi
b6 sung. Néu ho so du T s ,
Bude 4- diéu kién thi tham | Chuyén vién phong | 05 ngay /ngay Is)ér ﬂllflgiTOthrlmhtrﬁﬁ
’ muu UBND tinh phé | TCBC &TCPCP lam viéc UBND tinh
duyét diéu 1€ va coé
cac du thao kém theo.
- Trinh 1anh dao phé
duyét.
Xem xét noi dung, |, . . . .| Du thao T¢ trinh cta
Bude 5: chuyén lai cho chuy§1 #énél C ggll_OCPEIFl)OHg ?:m gilffc /ngay S¢ NOi vu trinh
vién Vi€ UBND tinh
Chuyén vién phong | 04  gio/ngay Du thao T trinh cua
Budc 6: Trinh 1anh dao ky. TCBC &TCPCP Jam viée Sé NQ{ vu trinh
UBND tinh
Bude 7- Ky To& trinh trinh | Lanh dao S& No6i | 01 ngay /ngay | To trinh cua S& Noi
’ UBND tinh. vu lam viéc vu trinh UBND tinh
Buscs: | VAo sd  van  ban, | vin the Sé Noiva | 02 819V | Ty trinh kém theo

chuyén ho so qua Van

lam viéc

ndi dung trinh cua
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phong UBND tinh.

S& Noi vu

Trinh UBND tinh

Quyét dinh  phé
duyét dieu 1¢ hoi.
Truong hop khong

Budc 9: wem xét Vian phong UBND | 21 ngay ddng ¢ phai ¢6 vin
ban tra 101 va néu rd
ly do

Tra két qua

+ Truong hop hd so

trudc hoac dung han:

Xac nhan trén phan

mém mot ctra dién ti

va thong bao to chirc,

c4 nhan dén nhan két

qua.

+ Truong hop hd so

qua han: Cham nhat - Quyét dinh phé

mot ngdy lam viée duyét didu 18 hoi

ggf; ncg}?(};c hetphlggﬁlé Cong _chirc tidp hog:lc Vﬁr‘Al bér,l tr,é lf‘ri
3 5 nhan hd so ciia don khong dong y ¢6 néu

chuyén moén duoc | . 3 - 04 oid/ s | 16 1y do

Budc 10: | giao xutr 1y cod trach v lam - viee ftai glor ngay

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbdng
tinh

nhiém gui thong bao
hodc van ban xin 16i
dén t6 churc, c4 nhan
(chuyén cho cin bé
cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh),
trong d6 néu 1o ly do
qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién
khéong qud mét lan).
Cap nhat hd so trén
phin mém mot cira
dién ta.

lam viéc

- Van ban/Phiéu xin
16i va hen lai ngay
tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay /ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 30:

Thu tuc: Thanh lgp hji (Truwong hop co nji dung lay ¥ kién ciia Ban
Thuwong vu Tinh uy thi tra két tra qua dich vu Bwu di¢én dén to chire, cd nhan khi
c6 két qua)

;I'u’rlcr;f; Thoi gian
S e A on Trach nhiém | thuce hién e o o F
budc NoQi dung cong viéc oA 2 R Keét qua/san pham
thue thuc hién (ngay/ngay
‘n lam viéc)
hién
, 7 | Cone  chie Gidy tiép nhan hd so va
- Tiép nhan va kiém tra ho | ¢ gnhan y hen tra két qua/ Phiéu yéu
SO. soI::ﬁa don vi cau bo sung hoan thién h6
i - Quét (scan), nhip dif liéu lam viéc tai 02 gio/ngay SO/A Ph{ég v ;Chmk tep
Budc 1: | trén phan mém mot cira R . o nhan gidi quyét ho so/
Trung  tam | lam viéc A2z . )
dién to cua don vi tai Phuc vu hanh Phi€u kiém soat quy trinh
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong giai quyét ho so (kém
chinh cong tinh tinh theo toan bo ho so cua
TTHC)
- Tiép nhan ho so tir T s
ténieli’ltllusnvuo lslznh cﬂiﬁﬁ Phiu kiém sodt quy trinh
Buée 2: | cong tinh, Lanh dao So | 04 gio/ngdy | gidi quyet ho so (kem
: C o . | Noivu lam viéc theo toan bo hé so cua
- Xu 1y cho phong chuyén TTHC)
mon.
- Xu 1y cho chuyén vién | Lanh dao Phicu kiém sodt quy trinh
Budc 3: | duge phan cong nhiém vu | phong TCBC ?;m%/l i((f%/cngay tgiizlo ;1;13:‘[ bgoh O;S(Tw(kcig
tham muu. &TCPCP i TTHC) i
- Xit 1y, thdm dinh ho so.
Neéu ho so chua du diéu
kién thi dé nghi bé sung.
Néu ho so du dicu kién thi | Chuyén vién | 05 ngay | Dy thdao ndi dung trinh
Buéc 4: | soan ndi dung trinh Ban | phong TCBC | /ngay lam | Ban can sy dang UBND
can sy dang UBND tinh | & TCPCP viée tinh
thong nhat chu truong
thanh 1ap hoi.
- Trinh 1anh dao phé duyét.
Du thao Van ban cua
A ;| Lanh dao .., . |phong TCBC&TCPCP
Buéc 5: ifg}githﬁozf‘i?fn chuyén | shong TCBC ?;m%g/c "84 | kém theo du thio noi
: Y &TCPCP i dung trinh Ban can su
dang UBND tinh
i Van ban cia phong
Chuyén n¢i dung cho | Chuyén vién 02 eid/ned TCBC &TCPCP kém
Budc 6: | phong CCVC tong hop to | phong TCBC la‘lmgv 2c 88 | theo du thao ndi dung
trinh chung cia Sé. &TCPCP i trinh Ban cén sy dang
UBND tinh
, Xtr Iy ndi dung cho chuyén Lanh dao | 04 gid/ngy Phiéu kiém soat quy trinh
Budc 7: | vién dugc phan cong tong Phong CCVC | 1am viee gidi quyet ho so (kem
hop ni dung trinh BCSD i theo toan bo ho so cua
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UBND tinh

TTHC)

Téng hop cic ndi dung

Du thao cac Van ban (To

« o. |thanh To¢ trinh chung cia | Chuyén vién 03 _ Ngay tr}nh; Aphleu; ban tqm ta}
Budc 8:  NTA: 1 ax N /Ingay lam | cac n6i dung...) cua S&
So\ Noi vu trinh l1anh dao | Phong CCVC vide N6i vu  tinh BCSD
phong UBND tinh
Budce 9- Xem xét ndi dung, chuyén | Lanh dao | 04 gio/ngay I?Igi th‘i? fgngmlgn?a dig
" | lai cho chuyén vién Phong CCVC | lam viéc ph.(‘Jng ' '
. . N L Chuyén vién .
Budc 10: | Trinh lanh dao Sé ky Phong CCVC 01 ‘ ngay To trinh kem theo noi
S . _ _ 1 /ngay lam N QA N A
. Ky To trinh trinh Ban can | Lanh dao S& | .. dung trinh cua S6 Noi vy
Buoc 11: \ , . viéc
su dang UBND tinh. Noi vu
.| Vaosbvanban, chuyen ho | ooy o604 gio/mgay | To trinh kém theo ndi
Budce 12: | so qua Van phong UBND Nobi v 1AM viee dune trinh cia S& Noi
tinh. 01 VU , g trinh cta S& Noi vu
Quyét dinh cho phép
Van  phong \ thanh lap hoi. Truong
Budce 13: | Trinh UBND tinh xem xét UBND 21 ngay hop khong dong y phai co
van ban tra 101 va néu ro
ly do
Tra két qua
+ Trudng hop hd so trude
hodc diung han: Xéac nhén
trén phdn mém mot cua
dién tor va thong bao to
chirc, ca nhan dén nhan két
qua.
+ Truong hop hé so qua
han: Cham nhat mot ngay | cong  chirc - Quyét dinh cho phép
lam viéc trudc ngay hét tiép nhan hd thanh 13p hoi hodc vin
han, cong chic phong | o cia don vi ban khong dong ¥ c6 néu
.. | chuyén mon dugc giao XU | 13m vige tai | 04 gioy/ ngay | 10 ly do
Buoel4:11y ¢6 wich nhiém gUi | Tryng  tam | lamviée | - Van ban/Phiéu xin I3i
thong bdo hodc van ban | ppyc vy hanh va hen lai ngay tra két
xin 101 dén 6 chuc, ¢d | chinh  cong qua. Phiéu kiém soat quy
nhan (chuyén cho can bé | ¢inh trinh gidi quyét hd so
cua don vi lam viéc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh), trong do
néu rd ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc
hién khéng qud mét lan).
Céap nhét hd so trén phan
mém mot cira dién ti.
30 ngay
Téng thoi gian giai quyét TTHC: /ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 31:

Thu tyc: Cong nhdn Ban vin dpng thanh ldp héi (doi véi héi cé linh vuc
du kién hoat dong do So Ngi vu quan ly)

;IIICTL Thoi gian
S A n ‘n Trach nhiém thuc hién £ - 2
budc NOi dung cong viéc thwe hién (ngay/ngay Keét qui/san pham
thyc S 1am viéc)
hién
Giay tiép nhan ho so va
- Tiép nhan va kiém tra g hen tra ket qua/ Phicu
hd so. Cong chic ti€p yéu céu bo sung hoan
) __ | nhdn hd so cua thigf:n hf), so/ Phiéu tur
Buge 1. | - uet (scan), nhap dlF | gon vi lam vige | 02 gio/ngdy | choi tiép nhin gidi
‘ h?u tren pl}an memmot | tai  Trung tam | lam viéc quyét ho so/ Phiéu kiém
cua dién mA cua don Vi | phyec vy  hanh sodt quy trinh gidi
tai Trung tm Phuc vu | chinp cong tinh quyét ho so (kém theo
hanh chinh cong tinh toan bé hé so cua
TTHC)
- Tiép nhan ho so tir » " )
Trung tdm Phuc vu . ' Phicu .kl.em soat quy
Buéc 2: | hanh chinh cong tinh. Lanh dao So Noi | 04 gio/ngdy | trinh giai quyét ho so
’ o . vu lam viéc (kem theo toan bo ho so
- Xu ly cho phong cua TTHC)
chuyén mon.
- A Phiu kiém soat quy
Bude 3- ;/ié);u dl?(,)'c Ch?lé;hggzn Lanh dao phong | 04 gid/ngdy | trinh giai quyét h(A)‘ SO
‘ n ¢ P &1 TCBC &TCPCP | lam viéc (kem theo toan bo ho so
nhiém vu tham muu. ciia TTHC)
- Xur Iy, thAm dinh ho
s0. Néu ho so chua du
dicu kién thi d€ nghi b6
sung. Néu ho so du , Lo 4 ,
didu kién thi tham muu | Chuyén  vién | 26,5 ngay ggﬁ;"ﬁ“vy:feftgga
Budc4: |lanh dgo S ban hanh |phong  TCBC |/ngay lam | >V "9 ¥ déng
quyét dinh cong nhan | &TCPCP viée e et &
Ban van dong thanh 1ap 4p ¢
hoi.
- Trinh 1anh dao phé
duyét.
Lanh dgo phong Du thao Quyét dinh cua
. N TCBC &TCPCP s N PR
Buéc 4: Xem xét ndi dung, /Chuven vién 04 gido/ngay | S& Noi vu vé viéc cong
" | trinh 1anh dao So. ph(‘)n)g; TCBC lam viéc nhdn Ban Van dong
&TCPCP thanh 1ap hoi
, L. R Quyét dinh cia S¢ Noi
, Ky Quyet dinh cong | ;o1 400 S& Noi | 04 gio/ngdy | vu vé viée cong nhan
Buéc 5: | nhdn Ban Van dong

thanh 1ap hoi.

vu

lam viéc

Ban Vian dong thanh
1ap hoi
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Budc 6:

Vao sO van Dban,
chuyén ho so vé Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

Van thu S& Noi
vu

02 gio/ngay
lam viéc

Quyét dinh cia S¢ Noi
vu vé viéc cong nhan
Ban Vian dong thanh
lap hoi

Budce 7:

Tra két qua

+ Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cua dién tir
va thong bao td chuec,
ca nhan dén nhan két
qua.

+ Truong hop hd so
qua han: Cham nhét
mdt ngay lam viéc
trudc ngdy hét han,
cong chic  phong
chuyén mén dugc giao
xtr ly c6 trach nhiém
gui thong bdo hodc van
ban xin 13i dén t6 chuc,
c&d nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam
viec tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh), trong do
néu 1o 1y do qua han va
hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc
hién khong qua mot
lan). Cap nhat hd so
trén phian mém mot cira
dién tr.

Cong chirc tiép
nhan hd so cula
don vi lam viéc
tai  Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh

04 gio/ ngay
lam viéc

- Quyét dinh cua So
Noi vu vé viée cong
nhin Ban Vian dong
thanh 1ap hoi

- Van ban/Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho
SO

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay
/ngay lam
viée
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Quy trinh s6 32:

Thu tuc: Thdm dinh thanh lip Hpi dong qudn Iy trong don vi sw nghiép

cong lap.
Trinh ty Thoi gian
cac . o i
buée Noi dung cong viéc Trich nh} ¢m thl’f’c hl@fl Két qua/san phim
thue thwe hién (ngay/ngay
‘n lam viéc)
hién
» . ) Gidy tiép nhén hé so va
- Tiép nhan va kiém tra | Cong chirc tiép hen trd két qua/ Phiéu
h6 so. nhéan ho so cua yéu cdu bod sung hoan
- Quét (scan), nhap dit qun vi lam 02 gid/ngdy th}en hoAso/ Rhleu tuA chog
Budc 11 | ligu trén phin mém mot | Viée tai Trung 1am viee tiép nhgm giai quyét ho
ctra dién tir cia don vi tai té\m Phyc vu i so/ Phi€u kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu hanh | hanh chinh triph giai quyet ho so
chinh cong tinh cong tinh (kém theo)todn bo ho so
cua TTHC
- Tiép nhan hd so tir .
Tmngptﬁm Phuc vu hanh Phicu kiém soét quy trinh
Bugc 2. | chinh cong tinh. Léﬂlh dao S& Q4 glAb/ngély giai qu}/ét 1}6 Ry (kem
o . Noi vu lam viéc theo toan bo ho so cua
- X}I l}f cho phong TTHC)
chuyén mén.
- A in ~ Phiéu kiém soat quy trinh
. A, Xu 1y CAhO cPuyen vien La1\1h dao 04 gio/ngdy | giai quyét hd so (kém
Budc 3: | dugc phan cong nhiém | phong TCBC 1am Viee Theo toin b6 hé so ciia
vu tham muu. &TCPCP ; TTHC) :
- Xur 1y, thim dinh ho so
(c6 Van ban tham dinh).
+ Neéu ho so chua du dieu .
kién thi d& nghi bd sung Phiu kiém sodt quy trinh
theo Van ban tham dinh. giai quyet ho so
* Néu ho so du diéu kien | Chuyén  vién | 06 ngay | - Vin ban thim dinh,
Bugc 4: | thi soan not Wdung trinh | phong TCBC | /ngay lam | Du thio noi dune trinh
Baﬁ ey dar;lg JBND| &TCPCP vie Ban cén su &éng %BND
tinh va Ban Thuong vu ; PR 2N
Tinh ty (truong hop yéu tlgh (néu ho so du dicu
ciu). kién).
- Trinh lanh dao phé
duyét.
Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so
b o < - Vin ban tham dinh.
, Xem; xét  noi dunAg, Lar\1h dao 04  gid/ngy 7 o
Budc 5: | chuyén lai cho chuyén | phong TCBC 1Am vide - Dy thdao Van ban cua
vién &TCPCP am vie phong TCBC&TCPCP
kém theo du thao noi
dung trinh Ban can su
dang UBND tinh

76




Budc 6:

- Trinh Lanh dao S¢ ky
Van ban tham dinh.

- Chuyén Du thao ndi
dung trinh Ban cén su
dang UBND tinh (néu ho
so du diéu kién) cho
phong CCVC tbéng hop
chung.

Chuyén  vién
phong TCBC
&TCPCP

04 gio/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
gidi quyet ho so
- Vén ban tham dinh.

- Du thao Van ban cua
phong TCBC&TCPCP
kém theo du thao ndi
dung trinh Ban can su
dang UBND tinh

Budc 7:

Ky Vin ban thdm dinh.

Lanh dao S¢&
Noi vu

04 gid/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so
Vin ban tham dinh.

Budc &:

Vao s6 van ban. Chuyén
két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh cho Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Van thu So
Noi vu

04 gio/ngay
lam viéc

Phiéu kiém soét quy trinh
giai quyet ho so
Vin ban tham dinh

Budc 9:

Tra két qua

+ Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xéc nhén trén phin mém
mot ctra dién tir va thong
béo to churc, ¢4 nhan dén
nhan két qua.

+ Trudong hop hd so qua
han: Chiam nhit mot
ngay lam vi¢c trudc ngay
hét han, cong chirc phong
chuyén moén dugc giao
xur 1y c6 trach nhiém guri
thong bdo hoac van ban
xin 16i dén td chuc, ca
nhan (chuyén cho can bg
cua don vi lam viéc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng tinh), trong
d6 néu rd 1y do qua han
va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua mot
ldn). Cép nhat hd so trén
phan mém mot cira dién
tu.

Cong chire tiép
nhéan hd so cua
don vi lam
viéc tai Trung
tam Phuc wvu

hanh chinh
cong tinh

04 gio/ ngay
lam viéc

- Vin ban tham dinh.

- Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay
/ngay  lam
viée
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Thi tuc: Thanh ldp thén méi, t6 din phé mdi

Quy trinh s6 33:

Trinh tw N
cac Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trach nhAl em thl‘f’c hlep Két qua/san phim
thure thuc hién | (ngay/ngay
o lam viéc)
hién
Tiép nhap, kiém tra ho so tir
UBND cap huyén
+ Truong hop hd so da day Gidy tiép nhan hd so
du, hop 1¢ thi vao So theo doi | Cong  chirc va hen tra két qua/
ho so va phan mém dién tir | tiép nhan ho Phiéu yéu cau bo sung
(hoéq c6d Giay tiep ’nhefln h¢p so cua don vi hoép thién hé sg/
. 1. | tra két qua nguoi dén ndp ho | lam viéc tai | Y2ngay lam | Phicu tir choi tiép
Budce 1: ~ A ~ .. X X
SO) Trung  tam viéc nhan giai quyét ho so/
+ Trudmg hop hd so thiu Ph}_lc vu h?nh Phiéu kiém soat quy
chinh  cbng trinh giai quyét ho so
hoac khong hop 1€ thi ¢6 van | °
tinh (kém theo toan bé ho
ban dé nghi (hodc giai thich, ,
so cua TTHC)
hwong dan cho nguoi dén nép
ho so) bd sung hd so theo
ding quy dinh
Tiép nhan ho so tir Trung tdm Lgll}h dao So
Phuc vy hanh chinh cong Noi vy Phiéu kiém Sodt quy
o 2 tinh. Duyét ho so' va chuyén Yangay lam | trinh giai quyét hd so
Buoe 2: | phong chuyén mén xir Iy. vige (kém theo toan bé ho
Quét (scan), nhp dit lidu trén | van thy So so cua TTHC)
phan mém loffice Nb6i vu
Lanh dao
Giao cong chic chuyén mén | Phong Y% ngay lam
xt 1y (trén PM loffice). chuyén mon viée R
. X ., Phiéu kiém soat quy
Bude 3- Tiép nh?n ho so; Lfip p;hléLll trinh giai quyét hd so
10¢ | trinh (néu c6) va dé xuat 10 | Cong  chite | o1 ngay lam | (kém theo toan bg h
chuc th.anidmh;ﬂ de ggh; ]20 phong vide so ciia TTHC)
sung tai ligu, thong tin (n€u | chyyén mén i
co). duoc giao xu
ly
Béo céo ket qua tham dinh ho | Cong  chuc
so va Dy thdo ket qua thu tuc | phong . Phicu kiém soat quy
Bugc 4: | hanh chinh trinh lanh dao | chyyén mon 9,5ngay | trinh giai quyet ho so
‘ \ ; . , lam viéc | (kém theo toan bo ho
phong xem Xet. duoc giao xu
. P so cua TTHC)
Trinh xtt Iy trén PM loffice | Y
Xem xét, trinh 1anh dao co
quan xem xét, phé duyét ket | [ znh dao | 01 ngay lam Phiéu kiém soat quy
Buéc 5: | qua gidi quyet thu tuc hanh | phong viée trinh giai quyét ho so

chinh.
Xtr ly, trinh trén PM loffice

chuyén mén

(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)
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Phé duyét két qua giai quyét

tha tuc hanh chinh. 1 ngay lam Phliu kiem soa‘L quy
Bude 6: | Xir 1y van ban gidi quyét tha | LinhdaoSo | viee | UL £ G0
’;U(;f _ hanh chinh trén PM so ciia TTHC) ’
ofrrice
Chuyén két qua gidi quyét thu Ck? ng  chic Phiéu kiém s0at quy
Bude 7 tu‘c hfm}f chinh cho ~Vér§ thu Ehﬁ;gn mén Y ngay lam | trinh giai quyét hd so
- | vao s6 van ban, Iuu trir ho so. o gito xi viée (kém theo todn bé hé
. & so ciia TTHC)
Phat hanh van ban giai quyét
thu tuc hanh chinh (dong thoi
xur Iy trén PM Ioffice); chuyen 5 o |P hiéu kiém soat quy
Budc 8- hd s dén co quan c6 thim Yan thu don | 2 ngay lam | trinh giai quyét hd so
quyen Vi viéc (kem theo toan bo ho
. . X so cua TTHC)
Chuyén tra két qua vé BO
phén tiép nhén va tra ket qua.
‘ ’ Vian ’ ban/Quyét
Xac nhan / Cap nhat ho so | BO phan tiép 1y naav 1am dinh.../Phiéu bao lai
trén phan mém madt cuira di€n | nhan va tra g.}/ ngay tra két qua.
; Xy viée
tur. két qua Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
Buéc9: |~ Trudng hop ho so trude hode ding han:

Xéc nhan trén phan mém mot ctra dién tur.

- Trudng hop hod so qua han:

Cham nhat mot ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc phong chuyén mén dugc
giao xtr 1y ¢o trach nhiém du thao van ban giri dia phwong (d@ong thoi chuyén cho bo
phin TN&TKQ), trong d6 néu rd 1y do quéa han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thwc hién khong qua mot ldn).

B0 phén tiép nhén va tra két qua cap nhat ho so trén phan mém mot cira dién tu.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

lam viéc

15 ngay/ngay
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Quy trinh s6 34:

Thii tuc: Xdc nhin phién hi¢u thanh nién xung phong & cip tinh

Trinh ty v .
cac Thoi gian
buéc N¢i dung cong viéc Trach nl.ljem thl‘f’c hlep Két qué/san pham
thure thue hién (ngay/ngay
o lam viéc)
hién :
Gidy tiép nhan ho so va
- Tiép nhén va kiém tra hd Céng chire tiép hen tra ket qua/ Phiéu
A 1A , yéu cau bd sung hoan
S0O. nhan ho so cua . A Ao
) e s | d O L2 thién ho so/ Phiéu tur
Buge 1. | Quét (sean), nhap da licu V;’é‘l o Tru"lnm 02 gid/ngay | chéi tiép nhan giai
© | trén phan mém mot cua S Vﬁ lam viéc quyét hd so/ Phiéu
dién tr cua don vi ta hanh chinh kiém soat quy trinh giai
Tn’mg ‘Eam ?huc vu hanh cone tinh quyet ho so (kem theo
chinh cong tinh g toan bé hé so cia
TTHC)
- Tiép nhén ho so tir Trung .; " )
tam Phuc vy hanh chinh , Phi€u kiém soat quy
Buéc 2: | cong tinh. Lﬁr}h dao S¢ | 04 gl(‘y/ngéy trinh giai quyét ho so
Noi vu lam viéc (kem theo toan b ho
- Xt ly cho phong chuyén so ciia TTHC)
mon.
- Xu ly cho chuyén vién | Lanh dao C Pl‘neu 'kql'em >0 a A
. A A n R 04 gio/ngay | trinh gidi quyét ho so
Budc 3: | duge phan cong nhiém vu | phong XDCQ |, %, \ . P
tham muru & CTTN lam viéc (kem theo toan by ho
' so cua TTHC)
- Xir 1y, tham dinh hé so.
Néu hd so chua du diéu
kién thi tra 101 c6 van ban
tra va de nghi Hoi Cuu
TNXP tinh b6 sung ho so. | Chuyén  vién 15 naav /na Dy thao To¢ trinh cua
Buge4: | Néu h so du diéu kién thi | phong XDCQ | > gi}’ 98Y | S¢ Noi vu trinh UBND
tham muu UBND tinh | & CTTN viee tinh
xem xét, quyét dinh xac
nhan phién hi¢u don wvi
thanh nién xung phong.
- Trinh lanh dao phé duyét.
Xem xét ndi dung, chuyén Lanh dao 04 gio /nga Dy thio To trinh cua
Buge S: |00 2 viégfl YN | phong  XDCQ 1amgv N 83Y'| S¢ Noi vu trinh UBND
: 4 & CTTN ; tinh
Chuyén  vién 04 oid/nod Dy thao To trinh cua
Buée 6: | Trinh lanh dao kY. phong  XDCQ | . Vigéc 82Y | S Noi vu trinh UBND
& CTTN i tinh
Buée T- Ky To trinh trinh UBND | Lanh dao S¢ | 01 ngay /ngay | To trinh cia S& Noi vu
* | tinh. No6i vu lam viéc trinh UBND tinh
Budge &: | Vao so van ban, chuyén ho Van the S |02 gio/ngdy To trinh kém theo noi

so qua Van phong UBND

dung trinh cia S& Noi
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tinh. Noi vu lam viéc vu
Quyét dinh phé duyét
Vin  phong ‘ diéu 18 hoi. Trudng hop
Budc 9: | Trinh UBND tinh xem xét UBND 26 ngay khong dong v phai co
van ban trd 101 va néu
rd ly do
Tra két qua
+ Trudng hop hd so trude
hodc diung han: Xac nhan
trén phan mém mot cira
dién tir va thong bao tb
chirc, c4 nhan dén nhan két
qua.
N TrLr(‘)'nAg thA ho S0 ql‘lé - Quyét dinh phé duyét
h‘an: C‘}iam nh’at mo‘t nesy Cong chuc tiép diéu 1¢ hoi hodc van
lam viee tru:oc’ ngay ‘het nhan hd so cua ban tra 16i khong dong
han, _cong chtc phong don vi  lam ' y c6 néu rd Iy do
Budc chuyén mén dugc giao xur | ., N 04 gio/ ngay A
10 Iy c6 trach nhiém g V}@C tai Trung lam viéc - Van ban/Phi€u xin l(?l
théng bdo hoic vin ban | 1AM Phuc vu va hen lai ngdy tra ket
xin 16i dén to chic, c4 | NN chinh qua. Phiéu kiem soat
nhan (chuyén cho can bg | "8 tinh quy trinh giai quyét ho
cua don vi lam viéc tai SO
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh), trong do
néu 16 1y do qua han va
hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc
hién khéng qud mét lan).
Céap nhat hd so trén phan
mém mot cira dién ti.
45 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: /ngay  lam
viéc
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Quy trinh s 35:

Thi tuc: Ding ky sita doi hién chwong ciia té chirc ton gido cé dia ban
hoat dong 6 mot tinh

Trinh tw
cac bude
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thue hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san phim

- Ti€p nhan va kiém tra
ho so

Cong chuc So

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/ Phiéu
yéu cau bd sung hoan
thién hd so/ Phiéu tir

Buge 1 | "\hap di licu trén phan | Noi vu lam 05ngdy | chdi tiép nhan giai
mém mot ctra dién tir vige tai Trung £, 1A 42
© NTA A quyéet ho so/ Phiéu kiém
50 Noivu tam HCC soat quy trinh giai quyét
- Chuyén ho so h(f) so (kém theo toan bd
ho so cua TTHC)
- Tiep I;Ihan;ho O Van thu Ban
- Chuyén ho so dé lanh Ton gido
Bude 2 dao Ban xur ly 01 ngay
Duyét hd so, chuyén Lanh dao Ban
Chuyén vién xu ly To6n giao
- X 1y tham dinh ho so
-Lay y kién cac co quan,
. dia phuong lién quan A in X ) i
Budce 3 (nu c6) Chuyeén vién 2.5 ngay Phidu kiém sodt quy
- Trinh 1anh dao Ban phé trinh giai quyét ho so
duyét (kem theo toan bg ho so
cua TTHC)
Uik Céc s6, nganh
Tham gia  kién va dia phuong | 05 ngay
co lién quan
Budc 4 - Tong hop, trinh ho o
SO ) Chuyén vién 02 nai
- Hop lién nganh (néu | Ban T6n giao gay
cd)
Phé duyét hd so, van ban | Lanh dao S& 0.5 ngay
- Dongdau g han Van
- Chuyén ho so, van ban thu
sang UBND tinh 01 ngay Phiéu kiém soét quy
. A 1A \ trinh giai quyét ho so
Buge 5 nggiﬂﬁo@jﬂﬁgﬁ phong, Van thu (kém theo toan bd hd so
y cia TTHC)
R 2 1 Lanh dao Van .
Duyét, chuyén CV xu ly phong 0.5 ngay
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- Tham tra ho so

Budc 6 | Soan thao van ban Chuyén vién 06 ngay
- Trinh lanh dao
- Duyét, trinh 1anh dao
- Soan thao van ban xin y
1§1en A’Thu:orng tryc Tinh Lanh dao, ‘
uy (néu co) , Chuyén vién 07 ngay
- Tong hop y kién cua y
Thuong tryc Tinh uy
Budc 7 (néu co)
n Lanh dao
Duyet UBND tinh
- 01 ngay
- Dong dau <
- Chuyén S& Noi vu Van thu
- Tiepnhan ho so Vin thu Ban
- Chuyén ho so dé lanh A
dao xit 19 TOn giao )
Budc 8 ; Y 0.5 ngay
Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban Phiéu kiém soat quy
Chuyén vién xu 1y Tén gido trinh gidi quy€t ho so
- - (kém theo toan bo ho so
- Xir Iy tham dinh ho so Chuyén vién, cua TTHC)
- Trinh 1anh dao phé lanh dao Ban 01 ngay
Bu6c9 | duyét Ton giao
Phé duyét ho so, van ban | Lanh dao S¢ 0.5 ngay
- D(’)nquéu
. - Chuyén Trung tdm < 5
Budce 10 phuc vu hanh chinh Van thu 0.5 ngay
cong tinh
Dbi v6i hd so giai quyét | So Noi vu va
truéc  va dang han: | Cong chic So
Thong bao cho ca nhan, | Noi vu lam Van ban
to chuc dén nhan tra két | viéc tai Trung
qua TTHC tam HCC
Dbi voi ho so qua han giai
quyéet: Cham nhat 01
A v L2 A \
Bude 11 (mot) ngay lam vice 0.5 ngay

trudc ngay hét han, So
NoOi vu c¢o trach nhiém
gui cong van thong bao
va van ban xin 16i t6
chuc/cad nhan cho cong
chtrc ciia S Noi vu dang
lam vi¢c tai Trung tam.
Trong d6 ghi ré ly do
qué han, thoi gian hen lai

Phiéu xin 156i va hen
ngay tra két qua.
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ngay tra két qua, thoi
gian hen tra két qua dugc
thyc hi¢n khong qua
01(mot) lan

30 ngay lam

Téng thoi gian thue hién TTHC: oA
viée
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Quy trinh s6 36:

Thi tuc: Pding ky thuyén chuyén chike sic, chivc viéc, nha tu hanh la nguwoi
dang bi bugc tgi hodc chwa dwoc xoa an tich

. Thoi gian
Trinh tw . ‘n ‘n
ic buére N¢i dung cong viéc Trach nhigm thye hign Két qua/san phim
cac o : g cong vt thuc hién (ngay/ngay q P
thwe hién 3 ‘A
! ¢ lam viéc)
Gidy tiép nhan hd so
7 va hen tra két qua/
- Tiép nhan va kiém tra Phi€u yéu cau bo sung
ho so ‘ Cong chuc So hoan thién h6 so/
. - Nhap dir liu trén phan NoOi vu lam . Phiéu tuo choi tiép
Buoc 1 A NEORPTSI N 0,5 ngay A an £, 1A
mém mot cua dién tu viéc tai Trung nhan giai quyet ho so/
S& Noi vu tam HCC Phicu kiém soat quy
- Chuyén ho so trinh giai quyét ho so
(kém theo toan b ho
so cua TTHC)
- Tiép nhan ho so tir
Trung tam Phuc vu < ) i
HCC yan ﬂi‘gOBan Phiéu kiém sodt quy
Buge 2 - Chuyén ho so dé lanh g 0lngay | trinh giai quyét ho so
dao Ban xur ly (kém theo toan bo ho
- - so cua TTHC)
Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban
Chuyén vién xt ly Tbén gido
- X 1y thdm dinh ho so o
-Lay y kién cac co quan, Phiéu kiém soat quy
. dia phuong lién quan A s trinh gidi quyét ho so
Budce 3 (néu co) Chuyén vién 2.5 ngay (kém theo toan bd hd
- Trinh 1anh dao Ban phé so cua TTHC)
duyét
Tham gia ¥ kién Céc s, nganh E?rllfluglfe}l??uil%ith%uzo
v ﬁganphlfa‘;ng 05NnG3y | (kem theo toan bo hd
a so cua TTHC)
- Téng hop, trinh ho Phiéu kiém soét quy
. SO Chuyén vién s trinh giai quyét ho so
Buded | Hop lien nganh (néu | Ban Ton gido 02193y | (kem theo toan bd ho
cd) so cua TTHC)
Phiéu kiém soat quy
A A 1A S ~ \ \ trinh gidi quyét ho so
Phé duyét ho so, van ban | Lanh dao S¢ 0.5 ngay (kém theo todn b hd
so cua TTHC)
Buse s | Pongdau B) phan Vin 01ngay | Phiéu kiém soat quy
- Chuyén ho so, van ban | thu trinh giai quyét ho so
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sang UBND tinh

(kém theo toan bo hd
so cua TTHC)

Phiéu kiém soat quy

Chuyén hd so cho phong, Vin thu trinh giai quyét ho S0
ban chuyén moén (kém theo toan bd ho
so cua TTHC)
Phiéu kiém soat quy
A 2 N Lanh dao Van \ trinh giai quyét ho so
Duyét, chuyén CV xu ly ohong 0.5 ngay (kém theo toan b hd
so cua TTHC)
it o i i i 07
Buédce 6 - Soan thdo van ban Chuyén vién 05 ngay 1 £1al QUYEt 19 59
- Trinh linh dao (kém theo toan b ho
: so cua TTHC)
- Duyét, trinh 1anh dao
X §oan tha9 van ban Xy Phiéu kiém soat quy
kien Thuong tryc Tinh | _ . ; £ LA
ity (néu c6) Lanh dao, 7 naa trinh giai quyet ho so
A .. .| Chuyenvién gay (kém theo toan bd hd
- Tong hop y kién cua so clia TTHC)
Thuong tryc Tinh uy
(néu co)
Budc 7 Phiéu kiém soat quy
Duvét Lanh dao 02 ngay trinh giai quyet ho so
uye UBND tinh (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Phiéu kiém soat quy
- Pong dau - trinh giai quyét ho so
L Chuyén S& Néi vu Van thu (kém theo todn bd hd
so cua TTHC)
- Tip nhan b so , Phiéu kiém soit quy
| Chuyén hé so dé lanh me thu’ Ban trinh giai quyét ho so
dao xit 19 TOn giao (kem theo toan bo ho
: y so cua TTHC)
Budc 8 0.5 ngay —
. q Phiéu kiém soat quy
Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban trinh giai quyet ho so
Chuyén vién xur ly T6n giado (kém theo toan b ho
so cua TTHC)
- Xir Iy thim dinh hd so | Chuyén vién, EE? Efmus"éi‘th%“syo
- Trinh 1anh dao phé lanh dao Ban 01 ngay 1 glal quyet 1o 59
Juvet Tén gido (kém theo toan b ho
. uye g so cua TTHC)
Budce 9
Phiéu kiém soat quy
Phé duyét ho so, van ban | Lanh dao S¢& 0.5 ngay trinh giai quyét ho so

(kém theo toan bd hd
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so cua TTHC)

Budc 10

- Pong dau
- Chuyén Trung tAm
phuc vu hanh chinh
cong tinh

Van thu

0.5 ngay

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bo hd
so cua TTHC)

Budce 11

D6i v6i hd so giai quyét
truéc va dung han:
Thoéng bao cho c& nhéan,
td chic dén nhan tra két
qua TTHC

S& Noi vu va
Cong chuc S&
NoOi vu lam
viéc tai Trung
tam HCC

D6i v6i ho so qué han giai
quyét: Cham nhit 01
(mdt) ngay lam viéc
truéc ngay hét han, So
Noi vu c¢o trach nhiém
gui cong van thong bio
va van ban xin 16i t6
chuc/ca nhan cho cong
chure cua S Noi vu dang
lam vi¢c tai Trung tam.
Trong d6 ghi o 1y do
qué han, thoi gian hen lai
ngdy tra két qua, thoi
gian hen tra két qua duoc
thuc hién khbng qua
01(mot) lan

0.5 ngay

Van ban

Phi¢u xin 18i va hen
ngay tra két qua.

Tong thoi gian thye hién TTHC:

30 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 37:

Thi tuc: Dé nghi thay déi tén ciia té chirc tén gido, té chivc ton gido truc
thugc co dia ban hoat dong ¢ mot tinh

. Thoi gian
Trinh tw . ‘A . n
. . A n - Trach nhiém | thuc hién ; - 2
cac budc Noi dung cong viéc ons % 5y Keét qua/san pham
o thuc hién (ngay/ngay
thwe hién 3 oA
| ¢ lam viéc)
Gidy tiép nhan hd so va
£ N hen tra két quéd/ Phicu
- Tiep nhan va kiém o . A A 1A )
X Cong chuc yéu cau bd sung hoan
tra ho so X A : ) % 2.
Sé& NoO1 wvu thlen ho so/ Phiéu tu choi
. - Nhap dir liéu trén . M . .
Budce 1 lam viéc tai | 0,5ngay tiép nhan giai quyét hd
phin mém mot cua A
Trung tam so/ Phiéu kiém soat quy
dién tir S6 NoOi vu
- Chuyén hé so HCC trinh giai quyét ho‘ SO
(kém theo toan bd ho so
cua TTHC)
- Tiép nhan hd so tir
Trung tdm Phuc wvu < .
HCC Vin tht Ban Phiéu kiém sodt quy trinh
Buéc?2 |- Chuyén hd so dé g 01 ngay giai quyet ho so (kem
lanh dao Ban xtr ly theo toan b ho so cua
- - TTHC)
Duyét ho so, chuyén | Lanh dao Ban
Chuyén vién xu 1y Tén gido
- Xir 1y thim dinh ho
SO A -2 , \
Budc 3 | quan, d{,a pl}uong lién | Chuyén vién 2.5 ngay theo toan bd hd so cua
quan (néu co) TTHC)
- Trinh lanh dao Ban
phé duyét
) Céc S0, Phiéu kiém soat quy trinh
Tham gia y kién nganh va dia 05 naa giai quyét ho so (kém
phuong co gay theo toan by ho so cua
lién quan TTHC)
- Tong hop, trinh ho Phiéu kiém soat quy trinh
. SO Chuyén vién s giai quyét hd so (kém
Buded | Hop lien nganh (néu | Ban Tongido | °2"9Y | theo toan bo hd so cia
co) TTHC)
‘ Phiéu kiém sot quy trinh
Phé duyét ho so, van | . . \ \ giai quyeét ho so (kém
ban Lénh dgo 8¢ 0.5 ngay theo toan bd hd so cua
TTHC)
Burdo S - Pong déu va chuyén | Bo phan Van | 01ngdy | Phiéu kiém soat quy trinh

ho so, vin ban sang

thu

giai quyét hd so (kém
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UBND tinh

Chuyén hd so cho
phong, ban chuyén
mon

Van thu

theo toan bd hd so cua
TTHC)

Phiéu kiém soét quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bd hd so cua
TTHC)

Duyét, chuyén CV xu

Lanh dao

Phiéu kiém soét quy trinh
giai quyét ho so (kem

ly Van phong 0.5 ngay theo toan by ho so cua
TTHC)
i s i i o qu i
Budce 6 - Soan thao van ban Chuyén vién 05 ngay glal quyet 1o ¢ ,
- Trinh lanh dao theo th)>an b0 h so cua
- Duyét, trinh 1anh dao
-,Soag thao van ban xin Phiéu kiém soat quy trinh
y kién Thuong truc |, . L, LA \
L L Lanh dao, 5 gidi quyet ho so (kém
Tinh Gy (néu co) A n 7 ngay LA 1A ,
2 . x| Chuyénvién theo toan b ho so cua
- Tong hop y kién cua TTHC)
Thuong tryc Tinh uy
(néu co)
Budc 7 Phiéu kiém soat quy trinh
Duvét Lanh dao giai quyeét hé so (kém
uye UBND tinh theo toan bd hd so cua
02 ngay TTHC)
Phiéu kiém soat quy trinh
Pong dau va chuyén gy gidi quyét hd so (kém
S& Noi vu Vén thu theo toan by hd so cua
TTHC)
- Tiép nhan hd so ) P‘hvl‘eu klein sogt quy trlph
2 A ;| Van thu Ban giai quyét ho so (kém
- Chuyén ho so dé A s A LA ,
lanh dgo xir 1 TOn giao theo toan by ho so cua
: TTHC)
Budc 8 0.5 ngay ——
. i Phi€u kiém soat quy trinh
Duyét ho so, chuyén | Lanh dao Ban giai quyét ho so (kém
Chuyén vién xir ly T6n giado theo toan bd ho so cua
TTHC)
- Xur ly tham dinh ho Chuyén vién, P‘hq1‘eu k1e£n soAat quy trl‘nh
so 13nh dao Ban 01 ngay giai quyeét hé so (kém
- Trinh lanh dao phé Ton giéo theo toan by ho so cua
Bude 9 duyét TTHC)
A A A < Phiéu kiém soat quy trinh
Phe duyet ho so, van |14 h da0So | 05ngdy | gidi quyét hd 5o (kém

ban

theo toan by hd so cua
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TTHC)

- Pong (}éu
- Chuyén Trung tam

Phiéu kiém soat quy trinh
gidi quyet hd so (kém

Bude 10| ¢ vu hanh chinh | ¥anthu 05193y | {fco toan bd hd so ciia
cong tinh TTHC)
Dbi voi hd so giai quyét SOA Not vy va
. N, Cong chuc
truoc va dung han: 35 Noéi vu
Thong béo cho ca nhén, | |, M 'Van ban
2 , £ n ., | lam viéc tai
t0 chirc dén nhan tra Trung  tam
ket qua TTHC HCC
Déi voi hd so qua han
giai quyet: Cham nhat
01 (mot) ngay lam viéc
trudc ngdy hét han, S& .
Buéde 11 NoOi vu ¢6 trach nhiém 0.5 ngay

gui cong van thong bao
va vin ban xin 16i to
chure/céd nhan cho cong
chirc cua So NOi vu
dang lam viéc tai Trung
tam. Trong d6 ghi 1o 1y
do qud han, thoi gian
hen lai ngay tra két
qud, thoi gian hen tra
két qua duoc thyc hién
khong qua 01(mot) 1an

Phiéu xin 161 va hen ngay

tra két qua.

Tong thoi gian thye hi¢gn TTHC:

30 ngay lam
viéc
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Quy trinh s 38:

Thi tuc: Pé nghi thay doi tru sé ciia to chikc ton gido, t6 chive ton gido truc

thugc
T,r Inh t,l'r Tréach Thot glan
cac buge Noi dung cong viéc nhiém thue thye hign Két qua/san phim
thuc : g cong vt VR (ngay/ngay q P
‘A hi¢én A ‘A
hién ’ lam viéc)
Gidy tiép nhan hd so va
-Tiép nhan va kiém tra . , hc;an tr;a ke‘g qua/ Phl?u
A Cong chuc yéu cau bo sung hoan
ho so 2 s A X <A \
a g qem A A Sé& Noi vu thién ho so/ Phiéu tu
. -Nhép dir li€u trén phan X A . X O A z
Budc 1 mém mot cira dien lam viéc tai 0,5 ngay choi tiép nhén giai quydt
A i Trung tam ho so/ Phiéu kiém soat
S& Noi1 vu \ . £ 1A
| Chuyén hé so HCC quy trinh giai quyét ho
so (kém theo toan by ho
so cua TTHC)
- Tiép nhan hd so tir
arggg tam - Phyc vy Van thu Ban ) i
Chuvén ha 4 Binh Ton gido Phicu kiém soat quy
Bude 2 i p ul};en f)ls’o ¢ lan 01 ngay trinh giai quyét ho so
40 ban xurly (kém theo toan bd ho so
o A x| Lanh dao cia TTHC)
Duyét hd so, chuyén A
Chuyén vién xtr ly B_a}n on
giao
- X 1y thdm dinh ho so o
-Lay y kién céc co quan, Phiéu kiém soat quy
. dia phuong lién quan A in 5 trinh gidi quyét ho so
Buge3 | 1éu co) Chuyénvién | 25003y | 1o theo toan b hd so
- Trinh lanh dao Ban phé cua TTHC)
duyét
, Céc 80, Phiéu kiém sodt quy
Tham gia ¥ kién nganh va dia 05 naa trinh giai quyét ho so
phuong ¢o gay (kém theo toan bg ho so
lién quan cua TTHC)
- Tong hop, trinh hd so | Chuyén vién fr?rlliu gilzfllierguyz(t)a; 3 ql;z
Budc 4 -I:’)(,;p lién nganh (néu Bizrcl) TOn 02 ngay (kém theo toan bd hd so
g ciia TTHC)
Phiéu kiém soat _quy
A A 1A S N \ 5 trinh gidi quyét ho so
Phé duyét ho so, van ban | Lanh dao S¢& 0.5 ngay (kém theo toan bd hd so
cua TTHC)
Buées | D(’)nquéu‘ B0 phan Van 01 ngay Phiéu kiém soat quy
- Chuyén ho so, van ban | thu trinh gidi quyét ho so
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sang UBND tinh

Chuyén hd so cho phong,

(kém theo toan b hd so
cua TTHC)

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyét ho so

ban chuyén moén Van thu (kém theo toan b hd so
cua TTHC)
Phiéu kiém soat _quy
A 2 — Lanh dao \ trinh giai quyét hd so
Duyét, chuyén CV xir Iy Van phong 0.5 ngay (kém theo toan bd hd so
cua TTHC)
- Thim tra 20 inh gidt quyét b3 5o
Budc 6 - Soan thao van ban Chuyén vién 05 ngay e %1 auy b6 hé
| Trinh lanh dao (kem theo toan bg ho so
: cua TTHC)
- Duyét, trinh 1anh dao
. §oan tha9 van ban Xy Phiéu kiém soat quy
kien Thuong truc Tinh | . . 5 L LA
ity (néu c6) Lanh  dao, 07 nai trinh giai quyét ho so
A , .4, | Chuyén vién gay (kém theo toan bo ho so
- Tong hop y kién cua ciia TTHC)
Thuong tryc Tinh uy
(néu co)
Budc 7 Phiéu kiém soat quy
Duvét Lanh dao trinh giai quyét ho so
uye UBND tinh (kém theo toan bo ho so
02 ngay cua TTHC)
Phiéu kiém soat quy
- Pong dau g trinh giai quyét ho so
- Chuyén S& Noi vu Vén thu (kém theo toan bo ho so
cua TTHC)
- Tiép nhan hd so < P%neu .lfl.em ioat , I
| Chuyén hd so dé lanh me thu Ban trinh giai quyét ho so
dao xit 19 TOn giao (kém theo toan bg ho so
A0 XY ctia TTHC)
Budc 8 0.5 ngay - -
A . - | Lanh dao P%neu ‘lfl‘em ioat quy
Duyét hd so, chuyén A trinh gidi quyét ho so
A iAo, Ban Ton \ A A
Chuyén vién xur ly 20 (kém theo toan bg ho so
g ciia TTHC)
X1y thim dinh hd so | Chuyén vien, o bt eyt o
-"(flrmilt lanh dao phé }Ia_lgr? dla;(; Ban 01 ngay (kém theo toan b hd so
, uye g ctia TTHC)
Budce 9
Phiéu kiém soat _quy
Phé duyét ho so, van ban | Lanh dao S¢& 0.5 ngay trinh gidi quyét ho so

(kém theo toan bd hd so
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cua TTHC)

- B(’)ng»déu Phiéu kiém soat _quy
. - Chuyén Trung tam - \ trinh gidi quyét ho so
Bude 10| hc vu hanh chinh | ¥anthu 0-5193Y | (1am theo toan bo hé so
cong tinh cua TTHC)
D61 véi hd so giai quyét Sq Norvu va
. \ , Cong chuc
truéc va dung han: 35 Noi vu
Thoéng bao cho cé nhén, | ., M Van ban
IR ~ . .1 | lam viéc tai
t0 chirc dén nhan tra ket Trung  tam
qua TTHC HCC
Doi voi ho so qué han gidi
quyet: Cham nhat 01
(mdt) ngay lam viéc
trudc ngay hét han, S& 0.5 ngay

Budce 11

No6i vu ¢6 trach nhiém
gui cong van thong bao
va van ban xin 16i t6
chic/cad nhan cho cong
chure cua S Noi vu dang
lam viéc tai Trung tam.
Trong do6 ghi 1o ly do
qué han, thoi gian hen lai
ngay tra két qua, thoi
gian hen tra két qua duoc
thuc hién khong qua
01(mot) lan

Phiéu xin 15i va hen ngay
tra két qua.

Tong thoi gian thye hi¢gn TTHC:

30 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 39:

Thi tuc: Pé nghi cip ding ky phdp nhén phi thwong mai cho t6 chirc ton
gido truc thudc co dia ban hoat dong 6 mot tinh

Trln’h Thoi gian
tu cac . n .n
- A A - Trach nhiém thuc hi¢n £ o Z
budc Noi dung cong viéc ons A ¥y Két qua/san pham
thurc thuc hién (ngay/ngay
‘A lam viéc)
hién :
Gidy tiép nhén hé so
va hen tra két qua/
- Tiép nhan va kiém tra Phi€u yéu cau bd
ho so Cong chuc S¢& sung hoan thién ho
. - Nhap dit liéu trén phan | Noi vu lam viéc X so/ Phiéu tir chdi tiép
Buge 1 mém mot cira dién tr SO | tai Trung tim 0,5 ngay nhan giai quyet ho
Noi vy . HCC so/ Phiéu kiém soat
- Chuyén ho so quy trinh giai quyét
h6 so (kém theo toan
bd ho so cua TTHC)
- Tiép nhan hd so tir
Trgrﬁg tilm 11;?1.10 VgAH ﬁch Yl_%n .‘Ehu Ban Phiéu kiém soat quy
Buse 2 |d g-‘/en7 10 S0 de lan on giao Olngdy | trinh giai quyét hd so
40 ban xuly (kém theo toan bd hd
Duyét hd  so, chuyén Lanh dao Ban so cia TTHC)
Chuyén vién xur 1y To6n giao
- Xt 1y thdm dinh ho so o
- Lay y kién cac co quan, Phiéu kiém soat quy
. dia phuong lién quan A s trinh giai quyét ho so
Buoe 3 | 50 c6) Chuyén vién 05n03Y | (kem theo toan bo hd
- Trinh lanh dao Ban phé so cia TTHC)
duyét
Tham gia y kién Céc s, nganh va Elilrlliugﬁie Ic;lu;gtai[léqgg
(ia phuong co 10168y | (1am theo toan bo hd
a so cua TTHC)
Phiéu kiém soat quy
. - Tong hop, trinh hd so Chuyén vién s trinh giai quyet ho so
BuGe 4 | 1op lien nganh (néu cé) | Ban Ton gido 05ng3y | (1am theo toan bo hé
so cua TTHC)
Phiéu kiém soat quy
o A 1A < 1 ~ \ \ trinh giai quyéet ho so
Phé duyét ho so, van ban | Lanh dao S& 0.5 ngay (kém theo toan bo hd
so cua TTHC)
. - Pong dau A e 01 ngay Phiéu kiém soat quy
Buge s Chuyén hd so, vin ban B0 phan Van thu trinh gidi quyét ho so
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sang UBND tinh

Chuyén hd so cho phong,
ban chuy&n mén

Van thu

(kém theo toan bo hd
so cua TTHC)

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo hd
so cua TTHC)

Lanh dao Van

Phiéu kiém soat quy
trinh gidi quyéet ho so

Duyét, chuyén CV xu ly phong 0.5 ngay (kém theo toan bd hd
so cua TTHC)
Thim 15 i L i v
Budc 6 |- Soan thao van ban Chuyén vién 10 ngay e gh w b6 hd
- Trinh lanh dao (kem theo toan b6 ho
: so cua TTHC)
- Duyét, trinh 1anh dao
) §oan thgilo van ban7 XNy Phiéu kiém soat quy
kien Thuong tryc Tinh uy |, . . £, 1A
(néu c6) Lanh dao, 29 5 a3 trinh giai quyét ho so
\ ... .| Chuyénvién P N9AY | (kem theo toan bo hd
- Tong hop y kién cua s ctia TTHC)
Thuong truc Tinh Uy (néu
cd)
Budc 7 Phiéu kiém soat quy
Duvét Lanh dao UBND trinh giai quyét ho so
Uy tinh (kém theo toan bd ho
01 ngay so cua TTHC)
Phiéu kiém soat quy
- Péng dau - trinh giai quyét hd so
- Chuyén S& Néi vu Van thu (kém theo toan bd hd
so cua TTHC)
- Tiép nhan hd so 9 PEneu kql.e m s9 at N
- Chuyén hd so dé lanh Vzin _‘Ehu Ban trinh giai quyét ho so
dao xir 19 TOn giao (kém theo toan bd ho
10 y so cua TTHC)
Budc 8 0.5 ngay —
. q Phiéu kiém soat quy
Duyét ho so, chuyén |[Lanh dao Ban trinh giai quyét ho so
Chuyén vién xir ly To6n giao (kém theo toan b ho
so cua TTHC)
- X1y thdm dinh hdso | Chuyén  vién, EE? Efmu Séf’t"‘;éq‘;yy
- Trinh lanh dao phé |lanh dao Ban 01 ngay 1 Slal QUYet 19 59
Juvét Ton gido (kém theo toan bd ho
. uye g so cua TTHC)
Budce 9
Phiéu kiém soat quy
Phé duyét ho so, van ban | Lanh dao S& 0.5 ngay trinh giai quyét ho so

(kém theo toan bd hd
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so cua TTHC)

Budec
10

- Bong 7d€’1u
- Chuyén Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong tinh

Van thu

0.5 ngay

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo hd
so cua TTHC)

Budc
11

Db6i voi hod so giai quyét
trudc va ding han: Thong
bao cho ¢4 nhan, td chuc
dén nhan tra két qua
TTHC

Sé& NoOI vu va
Cong chuc S&
Noi vu lam viéc
tai Trung tam
HCC

Dbi voi hd so qua han giai
quyét: Cham nhat 01 (mot)
ngay lam vi¢c trudc ngay
hét han, S& Noi vu cb
trach nhi¢ém gui cong van
thong bdo va van ban xin
16i to chuc/ca nhan cho
cong chuc cia S& Noi vu
dang lam viéc tai Trung
tam. Trong d6 ghi 1o 1y do
qué han, thoi gian hen lai
ngay tra két qua, thoi gian
hen tra két qua duogc thuc
hién khong qua 01(mdt)
lan

0.5 ngay

'Van ban

Phiéu xin 186i va hen
ngay tra ket qua.

Tong thoi gian thue hi¢gn TTHC:

60 ngay lam
viéc
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Quy trinh s 40:

Thi tuc: Pé nghi tw gidi thé ciia té chirc tén gido c6 dia ban hoat dpng &
mot tinh theo quy dinh cua hién chwong

Trinh tw Thoi gian
cic bude Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thyc hi¢n Két qua/san phim
thuc : g cong vi¢ thuc hién (ngay/ngay q P
hién lam viéc)
Gidy tiép nhan ho so
’ 7 va hen tra két qua/
- Tiép nhan va kiém Phi€u yéu cau bo
tra ho so Cong chuc So sung hoan thién ho
Buse 1 | Nhap dir liéu trén Noi vu lam 0.5 nai so/ Phiéu tir chQi tiép
phan mém mot ctra di€n tur | vi¢e tai Trung 0 Ngay nhan giai quyét ho
S6 Noi vu tam HCC so/ Phicu kiém soat
- Chuyén ho so quy trinh giai quyet
ho so (kém theo toan
bd ho so cua TTHC)
- Tiép nhan ho so tir Phiéu kiém soat quy
Trung tam Phuc vu HCC | Van thu Ban trinh giai quyet ho so
- Chuyén ho so d¢ | Ton gido 01 ngay (kém theo toan bo ho
Budc 2 | 1anh dao Ban xur ly so cua TTHC)
Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban
Chuyén vién xur ly Tén gido
- Xir ly tham dinh ho
SO e L2 ,
- Lay y kién cac co P%neu klem SO;at quy
Bubc3 | quan, dia phuong lién Chuyen vién 02ngay | inh gidi quyethd s
quan’(néu o) (kém theo toan bo ho
- Trinh lanh dao Ban so cua TTHC)
phé duyét
Tham gia y kién Céc 56, nganh fr}ilrllflugli(éll?crllusy%?th%uza
s ﬁléanphﬁ]ng 10Ng3y | em theo toan bo hd
a so cua TTHC)
- T6ng hop, trinh ho Phiéu kiém soat quy
. SO Chuyén vién 5 trinh giai quyét ho so
Bute 4 - Hop lién nganh Ban Ton gio 03nG3Y | (1am theo toan bo hd
(néu co) so cua TTHC)
Phiéu kiém soat quy
A Ap 1A S N \ \ trinh gidi quyét ho so
Phé duyét ho so, van ban | Lanh dao S¢& 0.5 ngay (kém theo toan b hd
so cua TTHC)
Buée 5 - bong qdéu‘ B0 phan Van 01 ngay Phiéu kiém soat quy
- Chuyén ho so, van | thu trinh giai quyét ho so
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ban sang UBND tinh

Chuyén hé so cho phong,

(kém theo toan bd hd
so cua TTHC)

Phiéu kiém soét quy
trinh giai quyét ho so

ban chuy&n mén Van thu (kém theo toan bd hd
so cua TTHC)
Phiéu kiém soét quy
A 2 . 1o Lanh dao Véan \ trinh giai quyét ho so
Duyét, chuyén CV xu ly phong 0.5 ngay (kém theo toan b hd
so cua TTHC)
© Tinuie Pidy st
Busc 6 | - Soan thao vin ban | Chuyén vién 08 ngay 1 Sl quyet 19 59
i Trinh 1anh dao (kém theo toan bo ho
: so cua TTHC)
- Duyét, trinh 1anh dao
. .§Oan thflo van banﬁ X'y Phiéu kiém soat quy
kien Thuong tryc Tinh uy | . . . L 1A
(néu c6) Lanh dao, 14.5 noi trinh giai quyet ho so
\ ... .| Chuyeénvién N9 | (kem theo toan bo hd
- Tong hop y kién cua so clia TTHC)
Thuong truc Tinh uy (néu
cd)
Budc 7 Phiéu kiém soat quy
Duvét Lanh dao trinh giai quyet ho so
uye UBND tinh (kém theo toan bo ho
01 ngay so cua TTHC)
Phiéu kiém soéat quy
- Pong dau < trinh giai quyét ho so
- Chuyén So N¢i vy | Va0 thu (kém theo toan bd hd
so cua TTHC)
- Tibpubanhdse |- Phiéu kiém soit quy
21 A 2 Van thu Ban trinh gidi quyét ho so
- Chuyén ho so dé A \ N A LA
lanh dao xir Iy TOn giao (kém theo toan b ho
: so cua TTHC)
Budc 8 0.5 ngay —
‘ 7 Phi€u kiém soat quy
Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban trinh giai quyet ho so
Chuyén vién xur ly To6n giao (kém theo toan bd ho
so cua TTHC)
- Trinh lanh dao phé %f‘g;l di%‘(’)Ban 01NGY | (kem theo toan bo hod
Budc 9 duyét g so cua TTHC)
Phé duyét hé so, van ban | Lanh dao So 05ngay | Flicukiem sodt quy

trinh giai quyét ho so
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(kém theo toan bd hd
so cua TTHC)

Budce 10

- Dc')ng_déu

- Chuyén Trung tim
phuc vu hanh chinh cong
tinh

Van thu

0.5 ngay

Phiéu kiém soét quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bd hd
so cua TTHC)

Bude 11

Db6i v6i hd so giai quyét
trudc va dung han: Thong
béo cho ca nhan, té chirc
dén nhan tra két qua
TTHC

S& NoOi vu va
Cong chtrc So
Noi vu lam
viéc tai Trung
tam HCC

Dbi véi hd so qua han giai
quyét: Cham nhit 01
(mot) ngay lam vige trudc
ngay hét han, S& Noi vu
c6 trach nhiém gui cong
van thong bdo va van ban
xin 16i t6 chirc/ca nhéan
cho cong chirc cia S& Noi
vu dang lam viéc tai
Trung tdm. Trong do ghi
0 1y do qua han, thoi gian
hen lai ngay tra két qua,
thoi gian hen tra két qua
duoc thuc hién khong qua
01(mot) lan

0.5 ngay

Van ban

Phiéu xin 13i va hen
ngay tra két qua.

Tong thdi gian thye hién TTHC:

45 ngay lam
viéc
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Quy trinh s 41:

Thi tuc: Dé nghi gidi thé té chirc ton gido tryc thugc co dja ban hogt djng
& mét tinh theo quy dinh ciia hién chuwong ciia té chirc

Trinh ty
cac
budc
thuc
hi¢n

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thaoi gian
thuc hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san phim

-Tiép nhan va kiém tra
ho so
-Nhép dit liu trén phan

Cong chtrc So
Noi vu lam viéc

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua/
Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hd
so/ Phiéu tir chdi tiép

Buge 1 mém mdt ctra dién tir tai Trung tam 0,5 ngay nhan giai quét ho
S6 Noi vy HCC so/ Phicu kiém soat
- Chuyén ho so quy trinh giai quyet
ho so (kem theo toan
bd ho so cua TTHC)
- Tiép nhan hd so tir
Trung tam Phuc vu < o
HCC yan thy Ban Phiéu kiém sodt quy
Buéc2 I Chuyén ho so dé lanh g 01 ngay trinh gidi quyet ho so
dao Ban xu ly (kém theo toan bd ho
- - so cua TTHC)
Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban
Chuyén vién xur ly Tén gido
- Xt 1y tham dinh ho so o
-Lay y kién cac co quan, Phi€u kiém soat quy
. dia phuong lién quan A \ trinh giai quyét ho so
Bude3 150 co) Chuyen vien 02nGY | (kem theo toan b6 hé
- Trinh lanh dao Ban phé so cua TTHC)
duyét
Tham gia y kién Cac s, nganh glil;;ugli{;?rélui%ith%uzo
o ﬁ%anphlfa%“g 1013y | (e theo toan bd hd
g so cua TTHC)
2 . A Phiéu kiém soat quy
Buéc 4 i ;c())nghlglpﬁ t;lrrll}}ll (}L%ZO Chuyén vién 03 nai trinh giai quyét ho S0
cd)p g Ban Ton gido gay (kém theo toan bo hd
so cua TTHC)
Phiéu kiém soat quy
A Ay 1A < 12 ~ \ \ trinh giai quyét ho so
Phé duyét ho so, van ban | Lanh dao S¢& 0.5 ngay (kém theo toan bd hé
so cua TTHC)
Budc 5 | Péng dau B0 phan Van 01 ngay Phiéu kiém soat quy
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- Chuyén hd so, vin ban thu trinh giai quyét hd Sy
sang UBND tinh (kém theo toan bd ho
so cua TTHC)
o Phiéu kiém soat quy
Chuyén ho so cho phong, Vin thu trinh giai quyet ho so
ban chuyén moén (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Phiéu kiém soat quy
A 2 —_ Lanh dao Van \ trinh gidi quyét ho so
Duy¢t, chuyen CV xu ly phong 0.5 ngay (kém theo todn b hd
so ciua TTHC)
it o i b i 07
Budc 6 | Soan thao van ban Chuyén vién 08 ngay 1 Slal quyet 10 5O
N (kém theo toan b ho
- Trinh lanh dao so ctia TTHC)
- Duyét, trinh 1anh dao
3y ﬁoan tha9 van ban xn y Phiéu kiém soat quy
kién Thuong truc Tinh | | . . Sy L 1A
iy (néu co) Lanh dao, 145 naa trinh giai quyet ho so
uy eu , 1.4 .| Chuyén vién > Ngay (kém theo toan bo hd
- Tong hop y kién cua s clia TTHC)
Thuong tryc Tinh uy
(néu co)
Budce 7 Phiéu kiém soat quy
Duvét Lanh dao trinh giai quyet ho so
uye UBND tinh (kém theo toan b ho
01 ngay so cua TTHC)
Phiéu kiém soat quy
- Pong dau o trinh giai quyét ho so
L Chuyén Sé Noi vu Van thu (kém theo toan bo hd
so cua TTHC)
- Tiép nhan hd so ] Phiéu kiém sodt quy
. Chuyén hé so dé lanh Vfln thu Ban trinh giai quyét ho so
dao xir 19 Ton giao (kém theo toan bd ho
: y so cua TTHC)
Budc 8 0.5 ngay ——
Phi€u kiém soat quy
Duy¢t ho so, chuyén Lanh dao Ban trinh giai quyet ho so
Chuyén vién xur ly Tén gido (kém theo toan bg ho
so cua TTHC)
L Xir 1y tham dinh hd so | Chuyén vién, t’ﬁ;‘l li‘;fmusoéith%“zo
- Trinh 1anh dao phé lanh dao Ban 01 ngay ke gh quyet e h
’ Juvet Ton gido (kém theo toan bo ho
Budc 9 ye so ctia TTHC)
Phé duyét hd so, vin ban | Lanh dao S& 0.5ngay | Lhicukiém sodt quy

trinh giai quyét ho so
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(kém theo toan bo hd
so cua TTHC)

Budc 10

- Dc')ng_déu

- Chuyén Trung tdm
phuc vu hanh chinh
cong tinh

Van thu

0.5 ngay

Phiéu kiém soét quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bo hd
so cua TTHC)

Budce 11

Dbi v6i hd so giai quyét
truéc va dung han:
Thoéng bao cho ca nhan,
t6 chirc dén nhan tra két
qua TTHC

S& Noi vu va
Cong chtrc So
Noi vu lam viéc
tai Trung tam
HCC

DPbi v6i hd so qua han
giai quyét: Cham nhét 01
(mot) ngay lam viéc
truéc ngay hét han, So
Noi vu ¢6 trach nhiém
gui cong van thong bao
va vin ban xin 18i t6
chic/cad nhan cho cong
chure cua S Noi vu dang
lam viéc tai Trung tam.
Trong do6 ghi o ly do
qué han, thoi gian hen lai
ngay tra két qua, thoi
gian hen tra két qua duoc
thuc hién khong qua
01(mot) lan

0.5 ngay

Van ban

Phiéu xin 16i va hen
ngay tra ket qua.

Tong thoi gian thye hién TTHC:

45 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 42:

Thu tuc: Thong bao nguoi dwgc phong pham hodc suy civ lam chirc sic doi
voi cdc truong hop quy dinh tai khodn 2 diéu 33 cua Ludt tin nguong, ton gido

Trinh tw Thoi gian thuc
cac buée ne A - Trach nhiém hién I - Z
thue NOi dung cong viéc thuc hién (ngay/ngay Két qua/san pham
hién lam viéc)
Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua/
- Tiép nhdn va kiém P you g b9
tra hd so Céng chirc S& sung hpan thien Bo
, e - ) - " so/ Phi€u tur choi tiép
Budc 1 - Nhap dit liéu trén Noi vu lam viéc 01 gio s £ 1 A
han mém mot cra | tai TTHCC nhan giai quyet ho sof
dien t SO Noi vy | Phi€u kiém sodt quy
i S trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
- Tiep nh? n ho so tr Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu < ; £, 1A
. Van thu Ban Ly trinh gidi quyét ho so
Budc 2 HCC P 01 gio \ s 1A 1A
2 A ;| Ton giao (kém theo toan bd hd
- Chuyén ho so dé so ctia TTHC)
lanh dao Ban xu ly
i q Phiéu kiém soat quy
. Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban .y trinh gidi quyét ho so
BuGe3 " chuyén vien xirly | Ton gido 01 gio (kém theo toan bo hd
so cua TTHC)
Vian ban  xac
| Soan thio vin ban nhan/Phiéu kiém soe:lt
Budc 4 Lo s Chuyén vién 02 gio quy trinh giai quyeét
- Trinh lanh dao A \ \
ho so (kém theo toan
bo ho so cua TTHC)
. Xac nhan van ban da | Lanh dao Ban .
Budce 5 X A 1A A s 02 gio
tiép nhan ho so TOn giao
- Chuyén vian thu lay
. s6, dong  dau. y Vin ban xac nhan/
Bude 6 Chuyén Trung tam Van thu Phiéu kiém soat quy
Phyc vu HCC 01 gid trinh giai quyét ho so
S A, 2 Cong chuc So
Budc 7 Tra ket qua cho t0 Noi vu lam viéc

churc, ca nhan

tai TTHCC

Téng thoi gian thye hién TTHC:

01 ngay lam
viée
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Quy trinh s 43:

Thi tuc: Thong bdo hiiy két qua phong phéam hodc suy cie chirc sic doi voi
cdc truwong hop quy dinh tai khodn 2 diéu 33 cua Ludt Tin nguwdng, ton gido

Trinh tw Thoi gian
cdc bude Noi dung cong viéc Trich nhi¢m thyc hi¢n Két qué/san phim
thuc : g cong vi¢ thuc hién (ngay/ngay 1 P
hién lam viéc)
Gidy tiép nhan ho so va
) i hen tra két qua/ Phi€u
- Ti€p nhan va kiém yéu cau bo sung hoan
tra ho so Cong churc S& thién ho so/ Phicu tir
Budce 1 - Nhap dit liéu trén Noi vu lam viéc 01 gio chéi’ ti¢p nhan giai
phﬁn mém mot cira | tai TTHCC quyét ho so/ Phiéu kiér}’l
dién tor S6 NoO1 vu soat quy trinh giai quyét
ho so' (kem theo toan bo
ho so ctia TTHC)
- Ticp nhf'l n ho so tr Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu - . £ 1A
. Van thu Ban oy trinh gidi quyét ho so
Budc 2 HCC A s 01 gio \ AT A
2 A x| TOn giao (kém theo toan bd ho so
- Chuyén ho so dé ctia TTHC)
lanh dao Ban xur ly
Phiéu kiém soat quy
. Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban . trinh giai quyét hd so
Buge 3 Chuyén vién xur ly Ton giao 0l gio (kém theo toan b hd so
cua TTHC)
Van ban Xac
. e nhan/Phiéu kiém soat
. - Soan thao van ban A in . . £ 1A
Budc 4 1 s Chuyén vién 02 gio quy trinh gidi quyét ho
- Trinh lanh dao \ AR
so (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
, Xac nhan van ban da | Lanh dao Ban .
Budce 5 A 1A A 02 gio
tiép nhan ho so TOn giao
- Chuyén vian thu lay
, s6, dong  dau. s Vian ban x4c nhan/
Bude 6 Chuyén Trung tam Van thu Phiéu kiém soat quy
Phyc vu HCC 01 gioy trinh giai quyét ho so
. Tra két qua cho to C?T‘g Ch}IC S(.yA
Budc 7 chire. ¢4 nhan Noi vy lam viéc
’ tai TTHCC
Téng thoi gian thye hién TTHC: 01 ng{aé{ lam
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Quy trinh s 44:

Thi tuc: Thong bdo vé vigc da gidi thé té chive ton gido truwc thudc cé dia
ban hoat dong 6 mot tinh theo quy dinh cua hién chwong cua to chirc

Trinh tw Thoi gian
cac bude Noi dung cong viéc Trich nhi¢m thyc hi¢n Két qué/san phim
thuc : g cong vi¢ thuc hién (ngay/ngay 1 P
hién lam viéc)
Gidy tiép nhan ho so va
) i hen tra két qua/ Phi€u
- Ti€p nhan va kiém yéu cau bo sung hoan
tra ho so Cong churc S& thién ho so/ Phicu tir
Budce 1 - Nhap dit liéu trén Noi vu lam viéc 01 gio chéi’ ti¢p nhan giai
phﬁn mém mot cira | tai TTHCC quyét ho so/ Phiéu kiér}’l
dién tor S6 NoO1 vu soat quy trinh giai quyét
ho so' (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
- Ticp nh? n ho so tr Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu < . £ 1A
. Van thu Ban oy trinh gidi quyét ho so
Budc 2 HCC A s 01 gio \ AT A
2 A x| Ton giao (kém theo toan bd ho so
- Chuyén ho so dé ciia TTHC)
lanh dao Ban xur ly
Phiéu kiém soat quy
. Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban . trinh giai quyét hd so
Buge 3 Chuyén vién xur ly Ton giao 0l gio (kém theo toan bo hd so
cua TTHC)
Van ban Xac
. e nhan/Phiéu kiém soat
. - Soan thao van ban A in . . £ 1A
Budc 4 1 s Chuyén vién 02 gio quy trinh gidi quyét ho
- Trinh lanh dao \ AR
so (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
. Xac nhan van ban da | Lanh dao Ban N
Budce 5 £ A 1A A 02 gio
tiép nhan ho so TOn giao
- Chuyén vian thu lay
, s6, dong  dau. s Vian ban x4c nhan/
Bude 6 Chuyén Trung tam Van thu Phiéu kiém soat quy
Phyc vu HCC 01 gioy trinh giai quyét ho so
. Tra két qua cho to C(ng Ch}IC S(.yA
Budc 7 chire. ¢4 nhan Noi vy lam viéc
’ tai TTHCC
Téng thoi gian thue hién TTHC: 01 ng{aé{ lam
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Quy trinh so 45:

Thi tuc: Ping ky nguwoi dwoc bé nhiém, bau cir, suy cie lam chirc viéc ciia
to chirc duwoc cdp chung nhdn dang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong o

mot tinh

Trinh tw Thoi gian
cdc bude Noi dung cong viéc Trach nhigm thyc hi¢n Két qué/san phim
thuce : ; thwe hién (ngay/ngay
hién lam viéc)
0.5 ngay Gidy tiép nhan ho so
) , va hen tra két qua/
- Ti€p nhén va kiém tra Phiéu yéu cau bd
hé so Cong chure So sung hoan thién hd
Buge 1 | - Nhap dif li¢u trén phan Noi vu 1am so/ Phiéu tir choi tiép
mém mot cira dién tir viéc tai nhan gidi quyét ho
S Noi vu TTHCC so/ Phiéu kiém sodt
- Chuyén ho so quy trinh giai quyét
ho so (kém theo toan
b6 ho so cia TTHC)
- Tiép nhan ho so 5 0.5 ngay
, .y .o Vin thu Ban
Budc 2 | - Chuyén ho so dé 1anh Ton gido
dao Ban xur ly
Bude 3 Duyét ho so, chuyén LﬁnI} da(_)lBan 0.5 ngay , 7
Chuyén vién xur ly TOn giao Phiéu kiém s()é,‘[ quy
- Xir 1y thim dinh hd so 17ngay | trinh giai quyet ho so
- Lay y kién céc co quan, o S;eé?l f&;;;{gn b0 ho
Budc 4 dia phuong lién quan ChuyeAn vien
(néu co) Ban Ton giao
- Trinh I&nh dao Ban phé
duyét
Budc 5 | Phé duyéthd so, vinban | Lanh dao S¢ 0.5 ngay
- Pong dau
Bu6c 6 | Chuyén Trung tdm phuc Van thu 0.5 ngay
vu hanh chinh cong tinh
Pbi voi hd so giai quyét Vian ban
trudc va dung han: Thong
bdo cho ca nhan, t6 chirc 0.5 ngay
dén nhan tra két qua
TTHC
Déi v6i hd so qué han giai S(? Noi vu Vf‘l Phicu xin I,Si va hen
) quyét: Cham nhat o1 | COng chic So ngay tra ket qua.
Buoc 7| (mot) ngay lam viée truge | N1 VU lam
ngay hét han, S& Noi vu VIEC tai Trung
c6 trach nhiém gui cong tam HCC
van thong bdo va van ban
xin 16i t6 chic/ca nhan
cho cong chuc ciia S& Noi
vu dang lam vi¢c tai
Trung tdm. Trong d6 ghi
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0 1y do qua han, thoi gian
hen lai ngay tra két qua,
thoi gian hen tra két qua
dugc thuc hién khong qua
01(mot) lan

Tong thoi gian thye hi¢gn TTHC:

20 ngay lam
viéc
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Quy trinh s 46:

Thi tuc: Théng bdo vé ngwoi dwoc bé nhiém, bau cit, suy civ lam chirc viéc
doi voi cdac trwong hop quy dinh tai khodn 2 Diéu 34 ciia Ludt tin nguwong, ton

giao

Trinh tw Thoi gian
cdc bude Noi dung cong viéc Trich nhi¢m thyc hi¢n Két qué/san phim
thue : g cong vie thwe hién (ngay/ngay q P
hién lam viéc)
Gidy tiép nhan ho so va
) i hen tra két qua/ Phi€u
- Ti€p nhan va kiém yéu cau bd sung hoan
tra ho so Cong churc S& thién ho so/ Phicu tir
Budc 1 - Nhap dit liéu trén Noi vu lam viéc 01 gio chéi’ ti¢p nhan giai
phén mém mot clra tai TTHCC quyét ho so/ Phiéu klém
dién tir So Noi vu soat quy trinh giai quy¢t
ho so' (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)
- Ticp nhf'l n ho so t Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu - . £ 1A
. Van thu Ban oy trinh gidi quyét ho so
Budc 2 HCC A s 01 gio \ AT A
2 A ;| Ton giao (kém theo toan b ho so
- Chuyén ho so dé ctia TTHC)
l&nh dao Ban xtr ly
Phiéu kiém soat quy
. Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban . trinh giai quyét hd so
Buge 3 Chuyén vién xir ly Ton gi&o 0l gio (kém theo toan bo hd so
cua TTHC)
Van ban Xac
. e 1a nhan/Phiéu kiém soat
. - Soan thao van ban A ia . . £ 1A
Budc 4 1 s Chuyén vién 02 gio quy trinh gidi quyét ho
- Trinh lanh dao \ AR
so (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
. Xé4c nhan van ban da | Lanh dao Ban .
Budce 5 £ A 1A A 02 gio
tiép nhan ho so TOn giao
- Qhuyén van thu léy
. s0, dong  dau. - Van ban xac nhan/
Bude 6 Chuyén Trung tam Van thu Phiéu kiém soat quy
Phuc vy HCC 01 gio trinh giai quyét ho so
, Tra két qua cho to C?pg ch‘u’c S(.);
Bude 7 chire. ¢4 nhan Noi vy lam viéc
’ tai TTHCC
Téng thoi gian thye hién TTHC: 01 ng;aé{ lam
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Quy trinh s6 47:

Thi tuc: Thong bao vé ngwoi bé nhiém, bau ci, suy civ 1am chirc viéc ciia
to chirc duwoc cdp chung nhdn dang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong o

mot tinh

Trinh tw Thoi gian
cdc bude Noi dung cong viéc Trich nhi¢m thyc hi¢n Két qué/san phim
thuc : g cong vie thue hién (ngay/ngay q P
hién lam viéc)
Gidy tiép nhan ho so va
) i hen tra két quéd/ Phicu
- Ti€p nhan va kiém yéu cau bd sung hoan
tra ho so Cong churc S& thién ho so/ Phicu tir
Budc 1 - Nhap dit liéu trén Noi vu lam viéc 01 gio chéi’ ti¢p nhan giai
phén mém mot clra tai TTHCC quyét ho so/ Phiéu klém
dién tir So Noi vu soat quy trinh giai quy¢t
ho so' (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)
- Ticp nhf'l n ho so t Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu - . £ 1A
. Van thu Ban oy trinh gidi quyét ho so
Budc 2 HCC A s 01 gio \ AT A
2 A x| TOn giao (kém theo toan bd ho so
- Chuyén ho so dé ctia TTHC)
lanh dao Ban xtur ly
Phiéu kiém soat quy
. Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban . trinh giai quyét hd so
Buge 3 Chuyén vién xur ly Ton giao 0l gio (kém theo toan b hd so
cua TTHC)
Van ban Xac
s nhan/Phiéu ki€ém soat
. - Soan thao van ban A ia . . £ 1A
Budc 4 1 s Chuyén vién 02 gio quy trinh gidi quyét ho
- Trinh lanh dao \ AR
so (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
. Xac nhan van ban da | Lanh dao Ban .
Budce 5 £ A 1A A 02 gio
tiép nhan ho so TOn giao
- Qhuyén van thu léy
. s0, dong  dau. - Van ban xac nhan/
Bude 6 Chuyén Trung tam Van thu Phiéu kiém soat quy
Phuc vy HCC 01 gio trinh giai quyét ho so
, Tra két qua cho to C?pg ch‘u’c S(.);
Bude 7 chire. ¢4 nhan Noi vy lam viéc
’ tai TTHCC
Téng thoi gian thye hién TTHC: 01 ng;aé{ lam
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Quy trinh so 48:

Thi tuc: Théng bdo két qud bo nhigm, bau cir, suy civ nhitng ngwoi 1anh
dao to chirc cua to chwc dwoc cap chirng nhdn dang ky hoat dong ton gido co dia

ban hoat dong & mét tinh theo quy dinh tai khodn 7 diéu 34 ciia lugt tin nguéng,

ton giao
Trinh tw Thoi gian
cdc bude Noi dung cong viéc Trich nhi¢m thyc hi¢n Két qué/san phim
thuc : g cong vi¢ thuc hién (ngay/ngay 1 P
hién lam viéc)
Gidy tiép nhan ho so va
) i hen tra két qua/ Phi€u
- Ti€p nhan va kiém yéu cau bd sung hoan
tra ho so Cong churc S& thién ho so/ Phicu tir
Budce 1 - Nhap dit liéu trén Noi vu lam viéc 01 gio chéi’ ti¢p nhan giai
phén mém mot ctra tai TTHCC quyét ho so/ Phiéu klél’}’l
dién tor S6 Noi vu soat quy trinh giai quy¢t
ho so' (kem theo toan bo
ho so ctia TTHC)
- Tiep nhf'l n ho so tir Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu - . L 1A
. Vin thu Ban oy trinh gidi quyét ho so
Buoc 2 HCC n 01 gio . 1A 1A
2 A x| Ton giao (kém theo toan b ho so
- Chuyén ho so dé cia TTHC)
lanh dao Ban xtur ly
Phiéu kiém soat quy
. Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban . trinh giai quyét hd so
Buge 3 Chuyén vién xur ly Ton giao 0l gio (kém theo toan b hd so
cua TTHC)
Van ban Xac
. e 1 nhan/Phiéu kiém soat
. - Soan thao van ban A ia . X £ 1A
Budc 4 1 o1x Chuyén vién 02 gio quy trinh gidi quyét ho
- Trinh lanh dao \ AR
so (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
. Xac nhan van ban da | Lanh dao Ban .
Budce 5 " A 1A A 02 gio
ti€ép nhan ho so TOn giao
- Qhuyén van thu léy
. s0, dong  dau. < Van ban xac nhan/
Bude 6 Chuyén Trung tim Van thu Phiéu kiém soat quy
Phuc vu HCC 01 gior trinh giai quyét ho so
, Tra két qua cho to C?pg ch‘u’c S(.);
Bude 7 chire. ¢4 nhan Noi vy lam viéc
’ tai TTHCC
Téng thoi gian thye hién TTHC: 01 ng;aé{ lam
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Quy trinh s 49:

Thi tuc: Théng bdo két qud bo nhigm, bau cit, suy cir nhitng ngwoi linh
dao to chirc doi voi to chirc ton gido co dia ban hoat dong ¢ mot tinh theo quy
dinh tai khodan 7 Diéu 34 cua Ludt tin ngudong, ton gido

Trinh tw Thoi gian
cdc bude Noi dung cong viéc Trich nhi¢m thyc hi¢n Két qué/san phim
thue : g cong vie thwe hién (ngay/ngay q P
hién lam viéc)
Gidy tiép nhan ho so va
) i hen tra két qua/ Phi€u
- Ti€p nhan va kiém yéu cau bd sung hoan
tra ho so Cong churc S& thién ho so/ Phicu tir
Budc 1 - Nhap dit liéu trén Noi vu lam viéc 01 gio chéi’ ti¢p nhan giai
phén mém mot clra tai TTHCC quyét ho so/ Phiéu klém
dién tir So Noi vu soat quy trinh giai quy¢t
ho so' (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)
- Ticp nhf'l n ho so t Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu - . £ 1A
. Van thu Ban oy trinh gidi quyét ho so
Budc 2 HCC A s 01 gio \ AT A
2 A ;| Ton giao (kém theo toan b ho so
- Chuyén ho so dé ctia TTHC)
l&nh dao Ban xtr ly
Phiéu kiém soat quy
. Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban . trinh giai quyét hd so
Buge 3 Chuyén vién xir ly Ton gi&o 0l gio (kém theo toan bo hd so
cua TTHC)
Van ban Xac
. e 1a nhan/Phiéu kiém soat
. - Soan thao van ban A ia . . £ 1A
Budc 4 1 s Chuyén vién 02 gio quy trinh gidi quyét ho
- Trinh lanh dao \ AR
so (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
. Xé4c nhan van ban da | Lanh dao Ban .
Budce 5 £ A 1A A 02 gio
tiép nhan ho so TOn giao
- Qhuyén van thu léy
. s0, dong  dau. - Van ban xac nhan/
Bude 6 Chuyén Trung tam Van thu Phiéu kiém soat quy
Phuc vy HCC 01 gio trinh giai quyét ho so
, Tra két qua cho to C?pg ch‘u’c S(.);
Bude 7 chire. ¢4 nhan Noi vy lam viéc
’ tai TTHCC
Téng thoi gian thye hién TTHC: 01 ng;aé{ lam
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Quy trinh s6 50:

Thi tuc: Théng bdo két qud bo nhigm, bau cit, suy cir nhitng ngwoi linh
dao to chirc doi voi to chire ton gido truc thudc co dia ban hoat dong 6 mot tinh
theo quy dinh tai khodn 7 diéu 34 cua Ludt tin nguwong, ton gido

Trinh tw Thaoi gian
cdc bude Noi dung cong viéc Trich nhi¢m thyc hi¢n Két qué/san phim
thuc : g cong vi¢ thuc hién (ngay/ngay 1 P
hién lam viéc)
Gidy tiép nhan ho so va
) i hen tra két qua/ Phi€u
- Ti€p nhan va kiém yéu cau bd sung hoan
tra ho so Cong churc S& thién ho so/ Phicu tir
Budc 1 - Nhap dit liéu trén Noi vu lam viéc 01 gio chéi’ ti¢p nhan giai
phén mém mot clra tai TTHCC quyét ho so/ Phiéu klém
dién tir So Noi vu soat quy trinh giai quy¢t
ho so' (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)
- Ticp nhf'l n ho so t Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu - . £ 1A
. Van thu Ban oy trinh gidi quyét ho so
Budc 2 HCC A s 01 gio \ AT A
2 A x| Ton giao (kém theo toan bd ho so
- Chuyén ho so dé ciia TTHC)
lanh dao Ban xtur ly
Phiéu kiém soat quy
. Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban . trinh giai quyét hd so
Buge 3 Chuyén vién xur ly Ton giao 0l gio (kém theo toan bo hd so
cua TTHC)
Van ban Xac
s nhan/Phiéu ki€ém soat
. - Soan thao van ban A ia . . £ 1A
Budc 4 1 s Chuyén vién 02 gio quy trinh gidi quyét ho
- Trinh lanh dao \ AR
so (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
. Xac nhan van ban da | Lanh dao Ban .
Budc 5 X A 1A A s 02 gio
tiép nhan ho so TOn giao
- Qhuyén van thu léy
. s0, dong  dau. - Van ban xac nhan/
Bude 6 Chuyén Trung tam Van thu Phiéu kiém soat quy
Phuc vy HCC 01 gio trinh giai quyét ho so
, Tra két qua cho to C?pg ch‘u’c S(.);
Bude 7 chire. ¢4 nhan Noi vy lam viéc
’ tai TTHCC
Téng thoi gian thye hién TTHC: 01 ng;aé{ lam
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Quy trinh s6 51:

Thi tuc: Théng bdo thuyén chuyén chikc sic, chive viéc, nha tu hanh

Trinh tw Thoi gian
cdc bude Noi dung cong viéc Trich nhi¢m thyc hi¢n Két qua/san phim
thuc : g cong vi¢ thuc hién (ngay/ngay 1 P
hién lam viéc)
Gidy tiép nhan ho so va
) i hen tra két qua/ Phi€u
- Ti€p nhan va kiém yéu cau bo sung hoan
tra ho so Cong churc S& thién ho so/ Phicu tir
Budc 1 - Nhap dit liéu trén Noi vu lam viéc 01 gio chéi’ ti¢p nhan giai
phén mém mot clra tait TTHCC quyét ho so/ Phiéu klém
dién tor S6 NoO1 vu soat quy trinh giai quyét
ho so' (kem theo toan bo
ho so cia TTHC)
- Tiep nh? n ho so t Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu < . £ 1A
. Van thu Ban oy trinh gidi quyét ho so
Budc 2 HCC A s 01 gio \ AT A
2 A ;| Ton giao (kém theo toan bd ho so
- Chuyén ho so dé ciia TTHC)
lanh dao Ban xtur ly
Phiéu kiém soat quy
. Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban . trinh giai quyét hd so
Buge 3 Chuyén vién xur ly Ton giao 0l gio (kém theo toan b hd so
cua TTHC)
Van ban Xac
s o1, nhan/Phiéu kiém soat
, - Soan thao van ban R . A PRl
Budc 4 — Chuyén vién 02 gio quy trinh gidi quyét ho
- Trinh lanh dao . AP
so (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
. Xé4c nhan van ban da | Lanh dao Ban .
Budce 5 £ A 1A A 02 gio
tiép nhan ho so TOn giao
- Chuyén van thu lay
, s6, dong  dau. s Vian ban x4c nhan/
Bude 6 Chuyén Trung tam Van thu Phiéu kiém soat quy
Phuc vu HCC 01 gioy trinh giai quyét ho so
s A 2 Cong chuc So
Budc 7 Tra két qua cho to Noi vu lam viéc

chure, ca nhan

tai TTHCC

Tong thoi gian thye hién TTHC:

01 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 52:

Thi tuc: Théng bdo cdach chire, bai nhiém chikc sic, chirc viéc doi véi cdc
truong hop quy dinh tai khodn 2 diéu 33 va khoadn 2 diéu 34 cua Ludt tin nguong,

ton giao
Trinh tw Thoi gian
cdc bude Noi dung cong viéc Trich nhi¢m thyc hi¢n Két qué/san phim
thuc : g cong vi¢ thuc hién (ngay/ngay 1 P
hién lam viéc)
Gidy tiép nhan ho so va
) i hen tra két qua/ Phi€u
- Ti€p nhan va kiém yéu cau bd sung hoan
tra ho so Cong churc S& thién ho so/ Phicu tir
Budc 1 - Nhap dit liéu trén Noi vu lam viéc 01 gio chéi’ ti¢p nhan giai
phén mém mot clra tai TTHCC quyét ho so/ Phiéu klém
dién tir So Noi vu soat quy trinh giai quyet
ho so' (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)
- Ticp nhf'l n ho so t Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu - . £ 1A
. Van thu Ban oy trinh gidi quyét ho so
Budc 2 HCC A s 01 gio \ AT A
2 A x| TOn giao (kém theo toan bd ho so
- Chuyén ho so dé ctia TTHC)
lanh dao Ban xtur ly
Phiéu kiém soat quy
. Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban . trinh giai quyét hd so
Bute 3 Chuyén vién xu ly Ton giao 01 gio (kém theo toan bo hd so
cua TTHC)
Van ban Xac
s nhan/Phiéu ki€ém soat
. - Soan thao van ban A ia . . £ 1A
Budc 4 1 s Chuyén vién 02 gio quy trinh gidi quyét ho
- Trinh lanh dao \ AR
so (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
. Xé4c nhan van ban da | Lanh dao Ban .
Budce 5 £ A 1A A 02 gio
tiép nhan ho so TOn giao
- Qhuyén van thu léy
. s0, dong  dau. - Van ban xac nhan/
Bude 6 Chuyén Trung tam Van thu Phiéu kiém soat quy
Phuc vy HCC 01 gio trinh giai quyét ho so
, Tra két qua cho to C?pg ch‘u’c S(.);
Bude 7 chire. ¢4 nhan Noi vy lam viéc
’ tai TTHCC
Téng thoi gian thye hién TTHC: 01 ng;aé{ lam

114



Quy trinh s6 53:

Thi tuc: Théong bdo cdch chikc, bai nhigm chive vige ciia té chire dwoc cip
chirng nhdn dang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong ¢ mot tinh

Trinh tw Thoi gian
cdc bude Noi dung cong viéc Trich nhi¢m thyc hi¢n Két qué/san phim
thuc : g cong vi¢ thuc hién (ngay/ngay 1 P
hién lam viéc)
Gidy tiép nhan ho so va
) i hen tra két qua/ Phi€u
- Ti€p nhan va kiém yéu cau bo sung hoan
tra ho so Cong churc S& thién ho so/ Phicu tir
Budce 1 - Nhap dit liéu trén Noi vu lam viéc 01 gio chéi’ ti¢p nhan giai
phﬁn mém mot cira | tai TTHCC quyét ho so/ Phiéu kiér}’l
dién tor S6 NoO1 vu soat quy trinh giai quyét
ho so' (kem theo toan bo
ho so ctia TTHC)
- 1icp nhf'l n ho so tr Phiéu kiém soat quy
Trung tam Phuc vu - N L 1A
. Van thu Ban oy trinh gidi quyét ho so
Budc 2 HCC A s 01 gio \ AT A
2 A x| TOn giao (kém theo toan bd ho so
- Chuyén ho so dé ctia TTHC)
lanh dao Ban xur ly
Phiéu kiém soat quy
. Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban . trinh giai quyét hd so
Buge 3 Chuyén vién xur ly Ton giao 0l gio (kém theo toan b hd so
cua TTHC)
Van ban Xac
. e 1. nhan/Phiéu kiém soat
. - Soan thao van ban A in . . £ 1A
Budc 4 1 s Chuyén vién 02 gio quy trinh gidi quyét ho
- Trinh lanh dao \ AR
so (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
. Xac nhan van ban da | Lanh dao Ban N
Budce 5 £ A 1A A 02 gio
tiép nhan ho so TOn giao
- Chuyén vian thu lay
, s6, dong  dau. s Vian ban x4c nhan/
Bude 6 Chuyén Trung tam Van thu Phiéu kiém soat quy
Phyc vu HCC 01 gioy trinh giai quyét ho so
. Tra két qua cho to C(ng Ch}IC S(.yA
Budc 7 chire. ¢4 nhan Noi vy lam viéc
’ tai TTHCC
Téng thoi gian thye hién TTHC: 01 ng{aé{ lam
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Quy trinh s6 54:

Thi tuc: Ding ky mé Iop béi dwong vé ton gido cho nguoi chuyén hoat
dong ton gido

Trm,h Thoi gian
tw cac . .a A
S A A - Trach nhiém thue hién £ - 2
budc NOi dung cong viéc ons % 5y Keét qua/san pham
thure thwe hién (ngay/ngay
‘A lam viéc)
hién
0.5 ngay Giay tiép nhan ho so
VT va hen tra két qua/
- Tiép nhén va kiém tra Phiéu yéu cau b6 sung
ho so ‘ Cong chirc S& hoan thién hd so/
. - Nhap dir li€u trén phan No6i vu lam Phiéu tr choi ti€p
Budc 1 A R A N £ 1A
mém mot cura dién tir viéc tai nhar} giai quyét ho so/
So Noi vu TTHCC Phiéu kiém soat quy
- Chuyén h so trinh giai quyet ho so
(kém theo toan b ho
so cua TTHC)
- Tiép nhan ho so Vin thu B 0.5 ngay
, L . an thu Ban
Budc 2 | - Chuyén ho so dé lanh Ton i
o glao
dao Ban xu ly
. Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban 0.5 ngay
Budc 3 A Aty Ay LR .
Chuyén vién xtr ly TOn giao Phiéu kiém soat quy
- Xt 1y thim dinh hd so 27ngay | trinh gidi quyet ho so
P . (kém theo toan b ho
- Lay y kién cac co so ciia TTHC)
quan, dia phuong lién A ia
. A < Chuyén vién
Budce 4 quan, hop lién nganh A
X Ban Ton giao
(néu co)
- Trinh lanh dao Ban
phé duyé¢t
Bu6c 5 | Phé duyét hd so, vinban | Lanh dao So¢ 0.5 ngay
- Dong dau
Budc 6 |- Chuyén Trung tdm phuc Van thu 0.5 ngay
vu hanh chinh cong tinh
Pbi voi ho so giai quyét Van ban hanh chinh
trude va ding han: Thong
bao cho ca nhan, t0 chirc 0.5 ngay
dén nhan tra két qua
TTHC . .
- - S& Noi1 vu va
Dai v6i ho so qua han giai | Cong chirc S¢
Bugc 7 |quyét: Cham nhat Ol | Ngi vy lam
(mét) ngéy lam ViéC trudc ViéC tal Trung
ngay hét han, S& No6i vu | tam HCC

co trach nhiém guri cong
van thong bao va van ban
xin 16i t6 chirc/cA nhan
cho cong chue cia S& Noi

vu dang lam viéc tai

Phiéu xin 16i va hen
ngay tra ket qua.
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Trung tdm. Trong d6 ghi
r0 1y do qua han, thoi gian
hen lai ngay tra két qua,
thoi gian hen tra két qua
duoc thyc hién khong qua
01(mdt) lan

Tong thoi gian thwe hién TTHC:

30 ngay lam
viée
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Quy trinh s 55:

Thi tuc: Théng bdo danh muc hoat dong ton gido déi véi té chirc c6 dia
ban hoat dong ton gidao ¢ nhiéu huyén thugc mot tinh

Trinh tw Thoi gian
cdc bude Noi dung cong viéc Trich nhi¢m thyc hi¢n Két qué/san phim
thuc : g cong vi¢ thuc hién (ngay/ngay 1 P
hién lam viéc)
Gidy tiép nhan ho so va
) i hen tra két qua/ Phi€u
- Tiep nhan va kiém yéu cau bo sung hoan
tra ho so Cong churc S& thién ho so/ Phicu tir
Budce 1 - Nhap dit liéu trén Noi vu lam viéc 01 gio chéi’ ti¢p nhan giai
phﬁn mém mot cira | tai TTHCC quyét ho so/ Phiéu kiér}’l
dién tor S6 NoO1 vu soat quy trinh giai quyét
ho so' (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
- Ticp nh? n ho so tr Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu < . £ 1A
. Van thu Ban oy trinh gidi quyét ho so
Budc 2 HCC A s 01 gio \ AT A
2 A x| TOn giao (kém theo toan bd ho so
- Chuyén ho so dé ciia TTHC)
lanh dao Ban xur ly
Phiéu kiém soat quy
. Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban . trinh giai quyét hd so
Buge 3 Chuyén vién xur ly Ton giao 0l gio (kém theo toan b hd so
cua TTHC)
Van ban Xac
. e nhan/Phiéu kiém soat
. - Soan thao van ban A in . . £ 1A
Budc 4 1 s Chuyén vién 02 gio quy trinh gidi quyét ho
- Trinh lanh dao \ AR
so (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
. Xac nhan van ban da | Lanh dao Ban N
Budce 5 £ A 1A A 02 gio
tiép nhan ho so TOn giao
- Chuyén vian thu lay
, s6, dong  dau. s Vian ban x4c nhan/
Bude 6 Chuyén Trung tam Van thu Phiéu kiém soat quy
Phyc vu HCC 01 gioy trinh giai quyét ho so
. Tra két qua cho to C(ng Ch}IC S(.yA
Budc 7 chire. ¢4 nhan Noi vy lam viéc
’ tai TTHCC
Téng thoi gian thye hién TTHC: 01 ng{aé{ lam

118



Quy trinh s 56:

Thi tuc: Théng bdo danh muc hoat dpng tén gido bo sung doi véi té chirc
co dia ban hoat dong ton gidao ¢ nhiéu huyén thudc mot tinh

Trinh tw Thoi gian
cdc bude Noi dung cong viéc Trich nhi¢m thyc hi¢n Két qué/san phim
thuc : g cong vi¢ thuc hién (ngay/ngay 1 P
hién lam viéc)
Gidy tiép nhan ho so va
) i hen tra két qua/ Phi€u
- Ti€p nhan va kiém yéu cau bo sung hoan
tra ho so Cong churc S& thién ho so/ Phicu tir
Buodc 1 - Nhap dit liéu trén Noi vu lam viéc 01 gio chéi’ ti¢p nhan giai
phﬁn mém mot cira | tai TTHCC quyét ho so/ Phiéu kiér}’l
dién tor S6 NoO1 vu soat quy trinh giai quyét
ho so' (kem theo toan bo
ho so ctia TTHC)
- Ticp nhf'l n ho so tr Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu - . £ 1A
. Van thu Ban oy trinh gidi quyét ho so
Budc 2 HCC A s 01 gio \ AT A
2 A ;| Ton giao (kém theo toan bd ho so
- Chuyén ho so dé ciia TTHC)
lanh dao Ban xur ly
Phiéu kiém soat quy
. Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban . trinh giai quyét hd so
Buge 3 Chuyén vién xur ly Ton giao 0l gio (kém theo toan b hd so
cua TTHC)
Van ban Xac
. e nhan/Phiéu kiém soat
. - Soan thao van ban A in . . £ 1A
Budc 4 1 s Chuyén vién 02 gio quy trinh gidi quyét ho
- Trinh lanh dao \ AR
so (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
. Xac nhan van ban da | Lanh dao Ban N
Budce 5 £ A 1A A 02 gio
tiép nhan ho so TOn giao
- Chuyén vian thu lay
, s6, dong  dau. s Vian ban x4c nhan/
Bude 6 Chuyén Trung tam Van thu Phiéu kiém soat quy
Phyc vu HCC 01 gioy trinh giai quyét ho so
. Tra két qua cho to C(ng Ch}IC S(.yA
Budce 7 chire. ¢4 nhan Noi vy lam viéc
’ tai TTHCC
Téng thoi gian thye hién TTHC: 01 ng{aé{ lam
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Quy trinh s6 57:

Thi tuc: Théng bdo to chivc hji nghi thwong nién cia té chirc ton gido, té
chire ton gido truc thudc co dia ban hoat dong ¢ nhiéu huyén thudc mot tinh

Trinh tw Thoi gian
cdc bude Noi dung cong viéc Trich nhi¢m thyc hi¢n Két qué/san phim
thuc : g cong vi¢ thuc hién (ngay/ngay 1 P
hién lam viéc)
Gidy tiép nhan ho so va
) i hen tra két qua/ Phi€u
- Ti€p nhan va kiém yéu cau bo sung hoan
tra ho so Cong churc S& thién ho so/ Phicu tir
Budce 1 - Nhap dit liéu trén Noi vu lam viéc 01 gio chéi’ ti¢p nhan giai
phﬁn mém mot cira | tai TTHCC quyét ho so/ Phiéu kiér}’l
dién tor S6 NoO1 vu soat quy trinh giai quyét
ho so' (kem theo toan bo
ho so ctia TTHC)
- Ticp nhf'l n ho so tr Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu - . £ 1A
. Van thu Ban oy trinh gidi quyét ho so
Budc 2 HCC A s 01 gio \ AT A
2 A ;| Ton giao (kém theo toan bd ho so
- Chuyén ho so dé ctia TTHC)
lanh dao Ban xur ly
Phiéu kiém soat quy
. Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban . trinh giai quyét hd so
Bude 3 Chuyén vién xu ly Tén gido 01 gio (kém theo toan bo hd so
cua TTHC)
Van ban Xac
. e nhan/Phiéu kiém soat
. - Soan thao van ban A in . . £ 1A
Budc 4 1 s Chuyén vién 02 gio quy trinh gidi quyét ho
- Trinh lanh dao \ AR
so (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
. Xac nhan van ban da | Lanh dao Ban .
Budce 5 £ A 1A A 02 gio
tiép nhan ho so TOn giao
- Chuyén vian thu lay
, s6, dong  dau. s Vian ban x4c nhan/
Bude 6 Chuyén Trung tam Van thu Phiéu kiém soat quy
Phyc vu HCC 01 gioy trinh giai quyét ho so
. Tra két qua cho to C(ng Ch}IC S(.yA
Budce 7 chire. ¢4 nhan Noi vy lam viéc
’ tai TTHCC
Téng thoi gian thye hién TTHC: 01 ng{aé{ lam
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Quy trinh s 58:

Thii tuc: Dé nghi 10 chirc cudc Ié ngodi co sé ton gido, dia diém hop phap
dd dding ky cé quy mé té chive 6 nhiéu huyén thudc mét tinh hodc 6 nhiéu tinh

;Fl:lcr;fcl Thoi gian
buée Noi dung cong viéc Trich nl.lAu;m thl‘f’c hlep Két qua/san phim
thue thuc hién (ngay/ngay
hién lam viéc)
' 05ngdy | Gidy tiép nhan hd so
. va hen tra két quad/
- Tiép nhén va kiém tra Phiéu yéu cau b sung
hé so ‘ Cong chirc S& hoan thién hd so/
Buse 1 | - Nl}ép dir liéu trén phan Noi vu lam Phiéu tuo choi tiép
meém mot cura dién tir viéc tai nhan giéi quyeét ho so/
So Noi vu TTHCC Phiéu kiém soat quy
- Chuyén hd so trinh gidi quyét hd so
(kém theo toan bo hd
so cua TTHC)
- Tiép nhan h so Vin thu B 0.5 ngay
, Ly . an thu Ban
Budc 2 - ChUYén ho so dé lanh Ton g|é.0
dao Ban xur ly
Buée 3 Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban 0.5 ngay
Chuyén vién xu 1y Tén gido
- Xt Iy thim dinh hé so 27 ngay
- Lay y kién cac co quan,
s | i phuon o qun, | chuen vy
p N g ] g trinh giai quyét hd so
- Trinh lanh dao Ban phé (kém theo toan bd hd
duyét so cia TTHC)
Budc 5 | Phé duyét hd so, vin ban Lanh dao S¢ 0.5 ngay
- Pong dau
Budc 6 |- Chuyén Trung tim phuc Van thu 0.5 ngay
vu hanh chinh cong tinh
Pbi voi hd so gidi quyét Vin ban
trude va ding han: Thong
bé}o cho ca nhan, t,6 chuc
dén nhan tra két qua
TTHC
Déi v6i ho so qué han giai S(? Noi vu Vé{ Phicu xin 1,6i va hen
quyét: Cham nhat 01 | €Ong chuc So ngay tra ket qua.
Buoc 7 (mf)t) ngéy lé.l’l’l VléC trude N61 Vl_l' lam 0.5 ngéy
ngay hét han, S& Noi vy | Vice tai Trung
cd trach nhiém gui cong tam HCC
van thong bao va van ban
xin 161 t6 chirc/cd nhan
cho cong churc cua S& NoOi
vu dang lam viéc tai
Trung tam. Trong d6 ghi
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0 1y do qua han, thoi gian
hen lai ngay tra két qua,
thoi gian hen tra két qua
dugc thuc hién khong qua
01(mot) lan

Tong thoi gian thye hi¢gn TTHC:

30 ngay lam
viée
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Quy trinh s6 59:

Thi tuc: Pé nghi giing dao ngoai dia ban phu trach, co so' ton gido, dia
diém hop phdp da dang ky c6 quy mo 16 chivc ¢ nhiéu huyén thudc mot tinh hodc
¢ nhiéu tinh

Trm,h Thoi gian
tw cac . .a .n
Co A n o Trach nhiém thuc hién ; o) o 2
budc NoQi dung cong viéc ons % °s Keét qua/san pham
thue thwe hién (ngay/ngay
‘n lam viéc)
hién
0.5 ngay Giay tiép nhan ho so va
- Tiép nhan va kiém tra hen tra két qua/ Phicu
hd so Céne chite S& yéu cau bd sung hoan
e 5 thién hd so/ Phiéu tir
. - Nhap di liéu trén Noi vu lam Y N
Budce 1 A A A , A choi tiép nhan giai
phan mém mot cua viec tal £, 1A SA g2
dién tir So Noi vu TTHCC quyet ho sof Phicu kicm
R soat quy trinh giai quyéet
- Chuyén ho so ho so (kém theo toan bo
ho so ciia TTHC)
- Tiép nhan ho so 5 0.5 ngay
, P . Van thu Ban
Bu6c 2 | - Chuyén ho so @€ 1anh Ton i
" giao
dao Ban xur ly
, Duyét hd so, chuyén | Lanh dao Ban 0.5 ngay
Budce 3 A en o, Y
Chuyén vién xtr ly TOn giao
- Xt 1y thAm dinh hd 27 ngay
SO
- Liy y kién cac co Phiéu kiém soat quy
Bugc 4 | duan, dia phuong lién Chuyén vién trinh giai quyét ho so
quan, hop li€n nganh | Ban Ton giao (kém theo toan bg ho so
(néu co) cua TTHC)
- Trinh 1anh dao Ban
phé duyét
Bude 5 P%le duyét ho so, van Linh dao So 0.5 ngay
ban
- Péng dau
. - Chuyén Trung tim = 5
Budce 6 Van thu 0.5 nga
phuc vu hanh chinh g8y
cong tinh
Dbi v6i ho so giai quyét Vian ban
trugc va dung han:
Thoéng bao cho ca nhan, | = | .
to chtrc dén nhan tra két S(f Noi Vi va
’ qua TTHC C(gt}g chue So \
Bude 7 . - Noi vu lam 0.5 ngay
Doi voi ho so qua han | vige tai Trung
giai quyet: Cham nhat | tim HCC
01 (mot) ngay lam viéc
trudc ngay hét han, So B R
Noi vu ¢6 trach nhiém Phiéu xin 101 va hen
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gui cong van thong béo
va vin ban xin 15i to
chuc/cad nhan cho cong
chic cua S& NOi vu
dang lam viéc tai Trung
tam. Trong d6 ghi o ly
do qua han, thoi gian
hen lai ngay tra két qua,
thoi gian hen tra két qua
duoc thuc hién khong
qua 01(mdt) lan

ngay tra két qua.

Tong thoi gian thye hi¢gn TTHC:

30 ngay lam
viéc
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Quy trinh s 60:

Thi tuc: Théng bdo vé viéc thay déi tru sé ciia té chirc ton gido, 10 chirc ton
gido truc thudc c6 dia ban hoat dpng 6 nhiéu tinh (thudc tham quyén tiép nhén

cua 02 co quan)

Trinh tw Thoi gian
cdc bude Noi dung cong viéc Trich nhi¢m thyc hi¢n Két qué/san phim
thuc : g cong vi¢ thuc hién (ngay/ngay 1 P
hién lam viéc)
Gidy tiép nhan ho so va
) i hen tra két qua/ Phi€u
- Ti€p nhan va kiém yéu cau bod sung hoan
tra ho so Cong churc S& thién ho so/ Phicu tir
Budc 1 - Nhap dit liéu trén Noi vu lam viéc 01 gio chéi’ ti¢p nhan giai
phén mém mot clra tai TTHCC quyét ho so/ Phiéu klém
dién tir So Noi vu soat quy trinh giai quy¢t
ho so' (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)
- Ticp nhf'l n ho so t Phiéu kiém so4t quy
Trung tdm Phuc vu - . £, 1A
. Van thu Ban oy trinh gidi quyét ho so
Budc 2 HCC A s 01 gio \ AT A
2 A ;| Ton giao (kém theo toan bd ho so
- Chuyén ho so dé ciia TTHC)
lanh dao Ban xtur ly
Phiéu kiém soat quy
. Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban . trinh giai quyét hd so
Bude 3 Chuyén vién xur ly Ton giao 0l gio (kém theo toan b hd so
cua TTHC)
Van ban Xac
s nhan/Phiéu ki€ém soat
. - Soan thao van ban A ia . . £ 1A
Budc 4 N Chuyén vién 02 gio quy trinh gidi quyét ho
- Trinh lanh dao \ S ha ha
so (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
. Xac nhan van ban da | Lanh dao Ban .
Budce 5 £ A 1A A 02 gio
tiép nhan ho so TOn giao
- Qhuyén van thu léy
. s0, dong  dau. - Van ban xac nhan/
Bude 6 Chuyén Trung tam Van thu Phiéu kiém soat quy
Phuc vy HCC 01 gio trinh giai quyét ho so
. Tra két qua cho to C?pg ch‘u’c S(.);
Bude 7 chire. ¢4 nhan Noi vy lam viéc
’ tai TTHCC
Téng thoi gian thye hién TTHC: 01 ng;aé{ lam
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Quy trinh s 61:

Thi tuc: Thong béo vé vigc da gidi thé té chire tén gido truc thudc cé dia
ban hoat dong 6 mot tinh theo quy dinh cua hién chwong cua to chirc

Trinh tw Thoi gian
cdc bude Noi dung cong viéc Trich nhi¢m thyc hi¢n Két qué/san phim
thuc : g cong vi¢ thuc hién (ngay/ngay 1 P
hién lam viéc)
Gidy tiép nhan ho so va
) i hen tra két qua/ Phi€u
- Ti€p nhan va kiém yéu cau bo sung hoan
tra ho so Cong churc S& thién ho so/ Phicu tir
Budce 1 - Nhap dit liéu trén Noi vu lam viéc 01 gio chéi’ ti¢p nhan giai
phﬁn mém mot cira | tai TTHCC quyét ho so/ Phiéu kiér}’l
dién tor S6 NoO1 vu soat quy trinh giai quyét
ho so' (kem theo toan bo
ho so ctia TTHC)
- Ticp nhf'l n ho so tr Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu - . £ 1A
. Van thu Ban oy trinh gidi quyét ho so
Budc 2 HCC A s 01 gio \ AT A
2 A x| TOn giao (kém theo toan bd ho so
- Chuyén ho so dé ctia TTHC)
lanh dao Ban xur ly
Phiéu kiém soat quy
. Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban . trinh giai quyét hd so
Buge 3 Chuyén vién xur ly Ton giao 0l gio (kém theo toan b hd so
cua TTHC)
Van ban Xac
. e nhan/Phiéu kiém soat
. - Soan thao van ban A in . . £, 1A
Budc 4 1 s Chuyén vién 02 gio quy trinh gidi quyét ho
- Trinh lanh dao \ AR
so (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
. Xac nhan van ban da | Lanh dao Ban N
Budce 5 £ A 1A A 02 gio
tiép nhan ho so TOn giao
- Chuyén vian thu lay
, s6, dong  dau. s Vian ban x4c nhan/
Bude 6 Chuyén Trung tam Van thu Phiéu kiém soat quy
Phyc vu HCC 01 gioy trinh giai quyét ho so
. Tra két qua cho to C(ng Ch}IC S(.yA
Budc 7 chire. ¢4 nhan Noi vy lam viéc
’ tai TTHCC
Téng thoi gian thye hién TTHC: 01 ng{aé{ lam

126



Quy trinh s6 62:

Thu tuc: Thong bao 16 chirc quyén 80p khong thujc quy dinh tai diém a va
diém b Khodn 3 Piéu 19 ciia Nghj dinh s6 162/2017/ND-CP

Trinh tw Thoi gian
cdc bude Noi dung cong viéc Trich nhi¢m thyc hi¢n Két qué/san phim
thuc : g cong vi¢ thuc hién (ngay/ngay 1 P
hién lam viéc)
Gidy tiép nhan ho so va
) i hen tra két qua/ Phi€u
- Ti€p nhan va kiém yéu cau bo sung hoan
tra ho so Cong churc S& thién ho so/ Phicu tir
Budce 1 - Nhap dit liéu trén Noi vu lam viéc 01 gio chéi’ ti¢p nhan giai
phﬁn mém mot cira | tai TTHCC quyét ho so/ Phiéu kiér}’l
dién tor S6 NoO1 vu soat quy trinh giai quyét
ho so' (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
- Ticp nh? n ho so tr Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu -
. Van thu Ban oy trinh giai quyét ho so
Budc 2 HCC A 01 gio
2 A ;| Ton giao (kém theo toan bo hd so
- Chuyén ho so dé ciia TTHC)
lanh dao Ban xur ly
Phiéu kiém soat quy
. Duyét ho so, chuyén Lanh dao Ban . trinh giai quyét hd so
Buge 3 Chuyén vién xur ly Ton giao 0l gio (kém theo toan b hd so
cua TTHC)
Van ban Xac
. e nhan/Phiéu kiém soat
. - Soan thao van ban A in . . £ 1A
Budc 4 1 s Chuyén vién 02 gio quy trinh gidi quyét ho
- Trinh lanh dao \ AR
so (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
, Xac nhan van ban da | Lanh dao Ban .
Budce 5 A 1A A 02 gio
tiép nhan ho so Ton giao
- Chuyén vian thu lay
, s6, dong  dau. s Vian ban x4c nhan/
Bude 6 Chuyén Trung tam Van thu Phiéu kiém soat quy
Phyc vu HCC 01 gioy trinh giai quyét ho so
. Tra két qua cho to C?T‘g Ch}rc S(.{
Budc 7 chire. ¢4 nhan Noi vy lam viéc
’ tai TTHCC
Téng thoi gian thye hién TTHC: 01 ng{aé{ lam
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Quy trinh sé 63:

Thi tuc: Tgng Bang khen cia Cha tich UBND tinh cho tdp thé, ca nhan
ldp dwot cOng trang va thanh tich trong phong trao thi dua theo dot, theo chuyén

dé.
Trinh tw Thoi gian
cdc bude Noi dung cong viéc Trich nhi¢m thyc hi¢n Két qué/san phim
thuce : : thwe hién (ngay/ngay
hién lam viéc)
Tiép nhan, kiém tra dau | Cong chic tiép | 01 ngdy lam | Gidy tiép nhan hen tra
muc hd so, vao S6 theo | nhan hd so tai viéc két qua hodc phiéu
ddi hd so va phan mém | Trung tdm Phuc hudng dan hoan thién
dién tir (néu co) vu hanh chinh hd so
+ Trudng hop hd so di | cong cia tinh
day du, hop 18 ra gidy
Budce 1 tiép nhan hen tra két
qua
+ Truong hop hd so
khong dam bao: Cong
chic huéng din bo
sung ho so (néu rd ly do
hé so khéng dam bao)
Tiép nhan ho so tir cong | Cong chtrc | 1/2 ngay lam Phiéu giao nhan
chic Trung tdm Hanh | Phong Tong hop viéc
Budc2 | chinh céng va chuyén | - Hanh chinh
hd so dén Lanh dao Ban
TD-KT xtr ly
. Lanh dao Ban xur 1y ho | Lanh dao Ban | 1/2 ngay lam Phiéu xu ly
Bude 3 A
SO Tb-KT viéc
Tiép nhan ho so xir Iy | Cong chtrc | 1/2 ngay lam HO6 so khen thuong
tir 1anh dao Ban Phong Tong hop viéc
— Hanh chinh
tiép nhan ho so
Budc 4 xtr ly tor lanh
dao Ban chuyén
cong chuc
Phong Nghiép
vu tham dinh.
Tham dinh ho so, tham | Cong chirc | 06 ngay lam HO so trinh
Buée 5 muu trinh lén,h dao Ban Ph(‘)ng Nghiép viéc
xem xét, quyéet dinh vu tham dinh
Lanh dao Ban xem xét, | Lanh dao Ban 1/2 ngay lam HO so trinh
. chuyén Phong Tong | TD-KT viéc
Bute 6 hqpy- Hanh chinh hb so
gui UBND tinh
Phong Tong hop - | Cong chic | 1 ngay lam H06 so trinh
Hanh chinh chuyén ho | Phong Tong hop viée
Budc 7 so trinh  Chu tich | - Hanh chinh

UBND tinh xem xét,
quyét dinh
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Ra quyét dinh khen | Vin phong | 05 ngay lam Quyét dinh khen
thuong UBND tinh viéc thudng
Budce 8 tham muu
Chu tich UBND
tinh quyét dinh
Phong Téng hop - | Cong chtc | 2,5 ngay lam Quyét dinh khen
Hanh chinh nhan Quyét | Phong Tong hop viée thudng, hién vat khen
dinh khen thuéng, hién | - Hanh chinh thuong, tién thudng
. vat khen thudng, tién (néu co)
Budce 9 . £ 1
thuong (néu co) chuyén
dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cua
tinh
Trung tdm Phuc vu | Cong chure | 1/2 ngay lam Quyét dinh khen
hanh chinh cong cua | Trung tdm Phuc viéc thudng, hién vat khen
Budc 10 | tinh tra két qua dén co | vu hanh chinh thuong, tién thudng
quan, don vi, dia | cOng cua tinh (néu co)
phuong
Tong thoi gian thye hi¢gn TTHC: 18 ns{?; lam
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Quy trinh s 64:

Thi tuc: Tang Bang khen cia Chii tich UBND tinh cho tdp thé, ca nhan
ldp dwot cbng trang va thanh tich trong hoan canh khéng dwoc dw bao trwdc (dot

Xuat).

Trinh tw Thoi gian
cic buge Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thyc hi¢n Két qué/san phim
thuc : ; thuc hién (ngay/ngay
hién lam viéc)
Tiép nhan, kiém tra | Cong chirc tiép 01 ngay lam | Gidy tiép nhan hen tra
dau muc hd so, vao S6 nhén hd so tai viéc Kkét qua hoac phiéu
theo ddi hd so va phan | Trung tAm Phuc huéng dan hoan thién
mém dién tir (néu co) vu hanh chinh hd so
+ Trudng hop hd so cong cua tinh
da day du, hop 1é ra
Buse 1 gi’éy tiép nhan hen tra
ket qua
+ Truong hop hd so
khong dam bao: Céng
chic hudng din bo
sung ho so (néu rd ly
do hé so khéng dam
bdo)
Tiép nhan hd so tir | Cong chirc Phong | 1/2 ngay lam Phiéu giao nhan
cong chiec Trung tim | Téng hop - Hanh viée
. Hanh chinh céng cua chinh
Budc 2 5 \ X X
tinh va chuyén ho so
dén Lanh dao Ban
TD-KT xt Iy
Buée 3 Lanh dao Ban xtr ly | Léanhdao Ban 1/2 ngay lam Phiéu xtr 1y
ho so TD-KT viéc
Tiép nhan ho so xir 1y | Céng chirc Phong | 1/2 ngay 1am | Ho so khen thuong
tir 1anh dao Ban Téng hop - Hanh viéc
chinh tiép nhéan
, ho so xu 1y tu
Bute 4 lanh dao Ban
chuyén cong chirc
Phong Nghiép vu
tham dinh.
Thiam dinh hd so, | Cong chirc Phong | 06 ngay lam HO so trinh
, tham muu trinh lanh | Nghi¢p vu viéc
Budce 5 .
dao Ban xem xét,
quyét dinh
Lanh dao Ban xem | Lanh dao Ban 1/2 ngay lam Hb so trinh
xét, chuyén Phong | TD-KT viée
Buéc6 | Tong hop - Hanh
chinh hé so gui
UBND tinh
Phong Tong hop - | Congchic Phong | 01 ngay lam HO so trinh
Buge7 | Hanh chinh chuyén hod | Tong hop - Hanh viée
so trinh Chu tich chinh
UBND tinh xem xét,
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quyét dinh

Ra quyét dinh khen Vin phong 05 ngay lam Quyét dinh khen

thudng UBND tinh tham viée thudng
Budc 8 muu Chu tich

UBND tinh quyét
dinh

Phong Tong hop - | Cong chuc Phong | 2,5 ngay lam Quyét dinh khen

Hanh chinh nhan | Téng hop - Hanh viée thuong, hién vat khen

Quyét dinh  khen chinh thudng, tién thuong

thuong, hién vat khen (néu co)
Buéc9 | thuong, tién thuong

(néu c6) chuyén dén

Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cdéng cua

tinh

Trung tdm Phuc wvu | Cong chirc Trung | 1/2 ngay lam Quyét dinh khen

hanh chinh cong cua | tam Phuc vu hanh viéc thuong, hién vat khen
Budc 10 | tinh tra két qua dén co | chinh coéng cua thuong, tién thuong

quan, don vi, dia |tinh (néu co)

phuong

Téng thoi gian thye hién TTHC: 18 ng{?; lam
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Quy trinh sé 65:

Thi tuc: Tang Bang khen cia Chii tich UBND tinh Vé vige khen thuéng
cong trang va thanh tich dat dwoc theo ké hoach nam

Trinh tw Thoi gian
cdc bude Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thyc hi¢n Két qué/san phim
thue : ; thwe hién (ngay/ngay
hién lam viéc)
Tiép nhan, kiém tra | Cong chirc tiép 01 ngay lam | Gidy tiép nhén hen tra
dau muc hd so, vao SO nhén hd so tai viéc két qua hoac phiéu
theo ddi hd so va phan | Trung tim Phuyc hudng dan hoan thién
mém dién tr (néu c6) vu hanh chinh hd so
+ Truong hop hd so cong cua tinh
da day du, hop 1é ra
Buse 1 giréy tiép nhan hen tra
két qua
+ Trudong hop hd so
khong dam bao: Cong
chic huéng din bd
sung hd so (néu rd ly
do hé so khéng dam
bao)
Tiép nhan hd so tir | Cong chirc Phong | 1/2 ngay lam Phiéu giao nhan
cong chirc Trung tdm | Tong hop - Hanh viéc
. Hanh chinh cong cua chinh
Budce 2 . \ A LA
tinh va chuyén hd so
dén Lanh dao Ban
TD-KT xit Iy
Buée 3 Lanh dao Ban xtr ly | Lanh dao Ban 1/2 ngay lam Phiéu xir Iy
ho so Tb-KT viéc
Tiép nhan ho so xir 1y | Céng chirc Phong | 1/2 ngay 1am | Ho so khen thuong
tir 1anh dao Ban Téng hop - Hanh viéce
chinh tiép nhéan
, ho so xu 1y tu
Bute 4 lanh dao Ban
chuyén cong chirc
Phong Nghiép vu
tham dinh.
Thiam dinh hd so, | Cong chirc Phong | 06 ngay lam HO so trinh
. tham muu trinh lanh | Nghi¢p vu viéc
Buoce 5 .
dao Ban xem xét,
quyét dinh
Lanh dao Ban xem | Lanh dao Ban 1/2 ngay lam H so trinh
xét, chuyén Phong | TD-KT viée
Buéc6 | Tong hop - Hanh
chinh hd so gui
UBND tinh
Phong Tong hop - | Cong chic Phong | 01 ngay lam HO6 so trinh
Hanh chinh chuyén ho | Tong hop - Hanh vigc
Budc 7 so trinh Chu tich chinh

UBND tinh xem xét,
quyét dinh

132




Ra quyét dinh khen Van phong 05 ngay lam Quyet dinh khen
thuong UBND tinh tham viéc thuong
Budc 8 muu Chu tich
UBND tinh quyét
dinh
Phong Tong hop - | Cong chirc Phong | 2,5 ngay lam Quyét dinh khen
Hanh chinh nhin Téng hop - Hanh viéc thuong, hién vat khen
Quyét dinh  khen chinh thuong, tién thudng
thudng, hién vat khen (néu co)
Budc 9 | thuong, tién thudng
(néu cé) chuyén dén
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh céng cua
tinh
Trung tdm Phyuc vu | Céng chic Trung | 1/2 ngay lam Quyét dinh khen
hanh chinh cong cua | tdim Phuc vu hanh viéc thuong, hién vat khen
Budc 10 | tinh tra két qia dén co | chinh cong cua thuong, t,ién thudng

quan, don vi, dia

phuong

tinh

(néu co)

Téng thoi gian thye hién TTHC:

18 ngay lam
viée
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Thi tuc: Tang danh higu “Tgp thé Lao dgng xudt sic”

Quy trinh sé 66:

Trinh tw Thoi gian
cdc bude Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thyc hi¢n Két qué/san phim
thuce : ’ thwe hién (ngay/ngay
hién lam viéc)
Tiép nhan, kiém tra | Cong chirc tiép 01 ngay lam | Giéy tiép nhan hen tra
dau muc hod so, vao SO nhén hd so tai viéc két qua hoac phiéu
theo ddi hd so va phan | Trung tim Phyc huéng dan hoan thién
mém dién tr (néu c6) vu hanh chinh hd so
+ Truong hop hd so cong cua tinh
da day du, hop 1é ra
Buse 1 giréy tiép nhan hen tra
két qua
+ Truong hop hd so
khong dam bao: Cong
chic huéng din bd
sung hd so (néu rd ly
do hé so khéng dam
bao)
Tiép nhan hd so tir | Cong chirc Phong | 1/2 ngay lam Phiéu giao nhan
cong chirc Trung tdm | Tong hop - Hanh viéc
. Hanh chinh cong cua chinh
Budce 2 . \ A LA
tinh va chuyén ho so
dén Lanh dao Ban
TD-KT xit Iy
Buée 3 Lanh dao Ban xtr ly | Lanhdao Ban 1/2 ngay lam Phiéu xtr ly
ho so TH-KT viéc
Tiép nhan ho so xir Iy | Cong chirc Phong | 1/2 ngay lam | Ho so khen thudng
tir 1anh dao Ban Téng hop - Hanh viéc
chinh tiép nhéan
, ho so xu 1y tu
Bute 4 lanh dao Ban
chuyén cong chirc
Phong Nghiép vu
thim dinh.
Tham dinh ho so, | Cong chic Phong | 06 ngay lam Ho so trinh
. tham muu trinh lanh | Nghi¢p vu viéc
Buoce 5 .
dao Ban xem xét,
quyét dinh
Lanh dao Ban xem | Lanh dao Ban 1/2 ngay lam H so trinh
xét, chuyén Phong | TD-KT viée
Buéc6 | Tong hop - Hanh
chinh hé so gui
UBND tinh
Phong Tong hop - | Cong chic Phong | 01 ngay lam HO6 so trinh
Hanh chinh chuyén ho | Tong hop - Hanh vigc
Budc 7 so trinh Chu tich chinh
UBND tinh xem xét,
quyét dinh
Buéc 8 | Ra quyét dinh khen Van phong 05 ngay lam Quyét dinh khen

134




thudng UBND tinh tham viée thudng
muu Chu tich
UBND tinh quyét
dinh

Phong Tong hop - | Cong chuc Phong | 2,5 ngay lam Quyét dinh khen

Hanh chinh nhan | Téng hop - Hanh viéc thuong, hién vat khen

Quyét dinh  khen chinh thudng, tién thuong

thuong, hién vat khen (néu co)
Buéc9 | thuong, tién thuong

(néu c6) chuyén dén

Trung tdm Phuc vu

hanh chinh céng cua

tinh

Trung tdm Phuc wvu | Cong chirc Trung | 1/2 ngay lam Quyét dinh khen

hanh chinh cong cua | tam Phuc vy hanh viéc thuong, hién vat khen
Budc 10 | tinh tra két qua dén co | chinh cong cua thuong, tién thudng

quan, don vi, dia |tinh (néu co)

phuong

Tong thoi gian thue hién TTHC: 18 ns{?; lam
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Thi tuc: Tang “Co thi dua cua UBND tinh”

Quy trinh s6 67:

Trinh tw Thoi gian
cdc bude Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thyc hi¢n Két qué/san phim
thuce : ’ thwe hién (ngay/ngay
hién lam viéc)
Tiép nhan, kiém tra | Cong chirc tiép | 01 ngay lam | Gidy tiép nhan hen tra
dau muc hd so, vao SO | nhan hd so tai viéc két qua hoac phiéu
theo ddi hd so va phan | Trung tdm Phuc huéng dan hoan thién
mém dién tr (néucé) |vu hanh chinh hd so
+ Truong hop hd so | cong cua tinh
da day du, hop 1é ra
Buse 1 giréy tiép nhan hen tra
két qua
+ Truong hop hd so
khong dam bao: Cong
chic huéng din bd
sung hd so (néu rd ly
do hé so khéng dam
bao)
Tiép nhan hd so tir | Cong chirc Phong | 1/2 ngay lam | Phiéu giao nhan
cong chirc Trung tdm | Téng hop - Hanh viéc
. Hanh chinh cong cua | chinh
Budce 2 , \ A LA
tinh va chuyén ho so
dén Lanh dao Ban
TD-KT xu ly
. Lanh dao Ban xtr ly | Linh dao Ban | 1/2 ngay lam | Phiéu xu ly
Budc 3 A A
ho so TH-KT viéc
Tiép nhan ho so xir Iy | Cong chirc Phong | 1/2 ngay lam | Ho so khen thudng
tir 1anh dao Ban Téng hop - Hanh viéc
chinh tiép nhéan
, ho so xu 1y tu
Bute 4 lanh dao Ban
chuyén cong chirc
Phong Nghiép vu
thim dinh.
Tham dinh ho so, xin | Cong chirc Phong | 06 ngay lam | Phiéu xin ¥ kién cac
Budc 5 ¥ cac thanh vién Hoi | Nghiép tham muu viéc thanh viéen HDTDKT
dong TD-KT tinh Lanh dao Ban tinh
TD-KT
Xin y kién thanh vién | Thanh vién Hoi | 04 ngay lam | Phiéu xin ¥ kién cac
Budc 6 | Hoi dong TD-KT tinh | dong TP-KT tinh viée thanh vién HDTPKT
tinh
Tong hop phiéu xin y | Cong chirc Phong | 01 ngay Iam | Ban tong hop y kién
Budéc 7 kién cac thanh vién Nghi¢p tham muu viée cac thanh vién HOo1
HDTDKT tinh doéng TD-KT tinh
Lanh dao Ban xem | Lanh dao Ban | 1/2 ngay lam | Ho so trinh
xét, chuyén Phong | TD-KT viée
Buéc8 | Tong hop - Hanh

chinh hd so
UBND tinh

guri
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Phong Tong hop - | Cong chic Phong | 01 ngay lam | HO so trinh
Hanh chinh chuyén hd | Tong hop - Hanh viéce
Budc 9 so trinh Chu tich | chinh
UBND tinh xem xét,
quyét dinh
Ra quyét dinh khen | Van phong | 05ngaylam | Quyét dinh  khen
thudng UBND tinh tham viée thudng
Budc 10 muu Cha tich
UBND tinh quyét
dinh
Phong Tong hop - | Cong chic Phong | 2,5 ngay Iam | Quyét dinh  khen
Hanh chinh nhédn | Tong hop - Hanh viée thuong, hién vat khen
Quyét dinh  khen | chinh thuong, tién thuong
thuong, hién vat khen (néu co)
Budc 11 | thuong, tién thuong
(néu c6) chuyén dén
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng cua
tinh
Trung tdm Phuc vu | Cong chirc Trung | 1/2 ngay lIam | Quyét dinh  khen
hanh chinh cong cua | tam Phuc vy hanh viéc thuong, hién vat khen
Budc 12 | tinh tra két qua dén co | chinh coéng cua thuong, tién thudng
quan, don vi, dia |tinh (néu co)
phuong
Téng thoi gian thye hién TTHC: 23 ng{?; lam

137




Thi tuc: Tang danh hiéu "*Chién sy thi dua cép tinh"

Quy trinh sé 68:

Trinh tw Thoi gian
cdc bude Noi dung cong viéc Trach nhigm thyc hi¢n Két qué/san phim
thuce : ’ thwe hién (ngay/ngay
hién lam viéc)
Tiép nhan, kiém tra | Cong chirc tiép | 01 ngay lam | Gidy tiép nhan hen tra
dau muc hd so, vao SO | nhan hd so tai viéc két qua hoac phiéu
theo ddi hd so va phan | Trung tdm Phuc huéng dan hoan thién
mém dién tr (néucé) |vu hanh chinh hd so
+ Truong hop hd so | cong cua tinh
da day du, hop 1é ra
Buse 1 gif'ly ti?:p nhan hen tra
két qua
+ Truong hop hd so
khong dam bao: Cong
chic huéng din bd
sung hd so (néu rd ly
do hé so khéng dam
bao)
Tiép nhan ho so tir | Cong chic Phong | 1/2 ngay l1am | Phiéu giao nhan
cong chirc Trung tdm | Téng hop - Hanh viéc
. Hanh chinh céng cua | chinh
Budc 2 . \ A LA
tinh va chuyén ho so
dén Lanh dao Ban
TD-KT xu ly
Buée 3 Lanh dao Ban xtr ly | Lanh dao Ban | 1/2ngay lam Phiéu xir Iy
ho so TH-KT viéc
Tiép nhan ho so xir Iy | Cong chirc Phong | 1/2 ngay lam | Ho so khen thudng
tir 1anh dao Ban Téng hop - Hanh viéc
chinh tiép nhéan
, ho so xu 1y tu
Bute 4 lanh dao Ban
chuyén cong chirc
Phong Nghiép vu
thim dinh.
Tham dinh ho so, xin | Cong chirc Phong | 06 ngay lam | Phiéu xin ¥ kién cac
Budc 5 |y cac thanh vién Ho6i | Nghiép vu tham viéc thanh vién HDTDKT
dong TD-KT tinh muu tinh
Xin y kién thanh vién | Thanh vién Hoéi | 04 ngay lam | Phiéu xin y kién cac
Budc 6 | Hoi dong TD-KT tinh | dong TD-KT tinh viée thanh vién HDTDKT
tinh
Tong hop phiéu xin y | Céng chirc Phong | 01 ngay lam | Ban tong hop ¥ kién
Budce 7 kién cac thanh vién | Nghiép tham muu viéc cac thanh vién HG1
HDTDKT tinh dong TP-KT tinh
Lanh dao Ban xem | L&nh dao Ban | 1/2 ngay lam | Ho so trinh
xét, chuyén Phong | TD-KT viée
Buéc8 | Tong hop - Hanh
chinh ho so gui
UBND tinh
Bu6c9 | Phong Tong hop - | Cong chic Phong | 01 ngay lam | Ho so trinh
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Hanh chinh chuyén h6 | Tong hop - Hanh viéc
so trinh Chu tich | chinh
UBND tinh xem xét,
quyét dinh
Ra quyét dinh khen | Vin phong | 05ngaylam | Quyét dinh  khen
thuong UBND tinh tham viéc thuong
Budc 10 muu  Cha tich
UBND tinh quyét
dinh
Phong Toéng hop - | Cong chiac Phong | 2,5 ngay Iam | Quyét dinh  khen
Hanh chinh nhin Téng hop - Hanh viéc thuong, hién vat khen
Quyét dinh  khen | chinh thuong, tién thuong
thudng, hién vat khen (néu co)
Budc 11 | thuong, tién thudng
(néu cé) chuyén dén
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong cua
tinh
Trung tdm Phuc vu | Cong chirc Trung | 1/2 ngay lam | Quyét dinh  khen
hanh chinh cong cua | tAm Phuc vu hanh viéc thuong, hién vat khen
Budc 12 | tinh tra két qiia dén co | chinh  cong cua thuong, tién thudng

quan, don vi, dia

phuong

tinh

(néu co)

Tong thoi gian thye hi¢gn TTHC:

23 ngay lam
viée
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Quy trinh s 69:

Thi tuc: Tang Bang khen cia Cha tich UBND tinh cho gia dinh gwong

mau
Trinh tw Thoi gian
cdc bude Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thyc hi¢n Két qué/san phim
thue : ; thwe hién (ngay/ngay
hién lam viéc)
Tiép nhan, kiém tra | Cong chuc tiép | 01 ngaylam | Gidy tiép nhén hen tra
dau muc hd so, vao SO | nhan hd so tai viéc két qua hoac phiéu
theo ddi hd so va phan | Trung tam Phuc huéng dan hoan thién
mém dién tr (néucé) |vu hanh chinh hd so
+ Truong hop hd so | cong cua tinh
da day du, hop 1é ra
. gidy tiép nhan hen tra
Budc 1 SR
két qua
+ Trudong hop hd so
khong dam bao: Cong
chic huéng din bd
sung hd so (néu rd ly
do hé so khéng dam
bao)
Tiép nhan hd so tir | Cong chirc Phong | 1/2 ngay lam | Phiéu giao nhan
cong chirc Trung tdm | Téng hop - Hanh viéc
. Hanh chinh cong cua | chinh
Budce 2 . \ A LA
tinh va chuyén ho so
dén Lanh dao Ban
TD-KT xit Iy
Buée 3 Lanh dao Ban xtr ly | Lanh dao Ban | 1/2ngay lam Phiéu xu ly
ho so TDb-KT viéc
Tiép nhan ho so xir 1y | Céng chirc Phong | 1/2 ngay 1am | Ho so khen thuong
tir 1anh dao Ban Téng hop - Hanh viéce
chinh tiép nhéan
, ho so xu 1y tu
Bute 4 lanh dao Ban
chuyén cong chirc
Phong Nghi¢p vu
tham dinh.
Tham dinh ho so, | Cong chic Phong | 06 ngay lam | HO so trinh
. tham muu trinh lanh | Nghi¢p vu tham viéc
Buoce 5 . .
dao Ban xem xét, | dinh
quyét dinh
Lanh dao Ban xem | Lanh dao Ban | 1/2 ngay lam | Ho so trinh
xét, chuyén Phong | TD-KT viée
Buéc6 | Tong hop - Hanh
chinh hé so gui
UBND tinh
Phong Tong hop - | Cong chic Phong | 01 ngay lam | Ho so trinh
Hanh chinh chuyén ho | Tong hop - Hanh vigc
Budc 7 so trinh  Chu tich | chinh

UBND tinh xem xét,
quyét dinh
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Ra quyét dinh khen | Van phong | 05ngaylam | Quyét dinh  khen
thuong UBND tinh tham viéc thuong
Budce 8 muu
Chu tich UBND
tinh quyét dinh
Phong Tong hop - | Cong chic Phong | 2,5 ngay Iam | Quyét dinh  khen
Hanh chinh nhin Téng hop - Hanh viéc thuong, hién vat khen
Quyét dinh  khen | chinh thuong, tién thuong
thudng, hién vat khen (néu co)
Budc 9 | thuong, tién thudng
(néu cé) chuyén dén
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong cua
tinh
Trung tdm Phuc vu | Céng chirc Trung | 1/2 ngay lIam | Quyét dinh  khen
hanh chinh cong cua | tdim Phuc vu hanh viéc thuong, hi¢n vat khen
Budc 10 | tinh tra két qua dén co | chinh cong cua thuong, tién thuong

quan, don vi, dia

phuong

tinh

(néu co)

Téng thoi gian thye hién TTHC:

18 ngay lam
viée
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Thu tuc: Tang danh hiéu Anh hing Lao dong.

Quy trinh sé 70:

Trinh tw Thoi gian
cdc bude Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thyc hign Két qua/san phim
thuc : g cong vi¢ thwe hién (ngay/ngay q P
hién lam viéc)
Tiép nhan, kiém tra | Trung tdm Phyc | 01 ngay lam Gidy tiép nhan hen tra
dau muc ho so, vao Sé vu hanh chinh viéc két qua hodc phicu
theo doi ho so va phan cOng cua tinh hudéng dan hoan thién
meém dién tu (néu cd) ho so
+ Truong hop hd so
da day du, hop 1€ ra
Buse 1 gidy t{ep nhan hen tra
két qua.
+ Trudong hop hd so
khong dam bao: Cong
chic hudng dan bo
sung ho so (néu ro Iy
do ho so khong dam
bdo).
Chuyén ho so dén | Phong Tong hop - | 02 ngay lam Phiéu giao nhan
Budc 2 lanh dao Ban Thi - Hanh chinh viéc
Khen thuéng xtr 1y
Tjé'n hanh tham dinh | Phong Nghiép vu | 05 ngay lam Hb so trinh
, ho so, tham muu trinh Vigc
Bude 3 ~ .
lanh dao xem xét,
quyét dinh
Lay y kién nhan dan | Ban TD-KT, 10 ngay lam | Y kién phan hoi cta
Budc4 | trén Cong thong tin | Cong thong tin viéc nhan dan
dién tir tinh dién tir tinh
Xin y kié'q cac thanh | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam Bién ban hop Hoi
Budce 5 vién Hoi dong TD-KT viéc dong TD-KT tinh
tinh
Xin y cac thanh vién | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam | Ban tong hop y kién
Budce 6 Ban can sy Dang viéc thanh vién Ban can su
UBND tinh bang UBND tinh
Tham muu Ban can sy | Ban TB-KT (So | 30 ngay lam Cong van xin y kién
Déng UBND tinh xin Noi vu), Van viéc va két luan cua Ban
Budc 7 | y kién Ban Thuong vu | phong UBND Thuong vu Tinh uy
Tinh uy tinh, Ban T6 churc
Tinh uy
Tham muu UBND | Ban TD-KT va 10 ngay lam H6 so trinh
Buée 8 tinh trinh  Chu tich Vian phong viéc
nudc xem xét, quyet UBND tinh
dinh
Sau khi nhan duogc Ban TB-KT 10 ngay lam Quyét dinh khen
Buéc9 | Quyét dinh, hién vat viée thudng, hién vat khen

khen thuong cta Chu

thudng, tién thudng
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tich nude, Phong TH-
HC thuc hién viéc cép
hién vat khen thuong,
tién thudng (néu cd)

(néu co)

Téng thoi gian thue hién TTHC:

88 ngay lam
viée
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Thi tuc: Tang Hudn chwong Péc ldp hang nhat.

Quy trinh s 71:

Trinh tw Thoi gian
cdc bude Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thyc hién Két qua/san phim
thuc : g cong vi¢ thwe hién (ngay/ngay q P
hién lam viéc)
Tiép nhan, kiém tra | Trung tdm Phyc | 01 ngay lam Gidy tiép nhan hen tra
dau muc ho so, vao Sé vu hanh chinh viéc két qua hodc phicu
theo doi ho so va phan cOng cua tinh hudéng dan hoan thién
meém dién tu (néu cd) ho so
+ Truong hop hd so
da day du, hop 1€ ra
Buse 1 gidy t{ep nhan hen tra
két qua.
+ Trudong hop hd so
khong dam bao: Cong
chic hudng dan bo
sung ho so (néu ro Iy
do ho so khong dam
bdo).
Chuyén ho so dén | Phong Tong hop - | 02 ngay lam Phiéu giao nhan
Budc 2 lanh dao Ban Thi - Hanh chinh viéc
Khen thuéng xtr 1y
Tjé'n hanh tham dinh | Phong Nghiép vu | 05 ngay lam Hb so trinh
, ho so, tham muu trinh Vigc
Bude 3 ~ .
lanh dao xem xét,
quyét dinh
Lay y kién nhan dan | Ban TD-KT, 10 ngay lam | Y kién phan hoi cta
Budc 4 | trén Cong thong tin | Cong thong tin viéc nhan dan
dién tir tinh dién tir tinh
Xin y kié'q cac thanh | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam Bién ban hop Hoi
Budce 5 vién Hoi dong TD-KT viéc dong TD-KT tinh
tinh
Xin y cac thanh vién | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam | Ban tong hop y kién
Budce 6 Ban can sy Dang viéc thanh vién Ban can su
UBND tinh bang UBND tinh
Tham muu Ban can sy | Ban TB-KT (So | 30 ngay lam Cong van xin y kién
Déng UBND tinh xin Noi vu), Van viéc va két luan cua Ban
Budc 7 | y kién Ban Thuong vu | phong UBND Thuong vu Tinh uy
Tinh uy tinh, Ban T6 churc
Tinh uy
Tham muu UBND | Ban TD-KT va 10 ngay lam H6 so trinh
Bude 8 tinh trinh Chu tich Vian phong Viéc
nudc xem xét, quyet UBND tinh
dinh
Sau khi nhan duogc Ban TB-KT 10 ngay lam Quyét dinh khen
Buéc9 | Quyét dinh, hién vat viée thudng, hién vat khen

khen thuong cta Chu

thudng, tién thudng
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tich nude, Phong TH-
HC thuc hién viéc cép
hién vat khen thuong,
tién thudng (néu cd)

(néu co)

Téng thoi gian thue hién TTHC:

88 ngay lam
viée
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Thi tuc: Tang Hudn chwong Déc ldp hang nhi.

Quy trinh s6 72:

Trinh tw Thoi gian
cdc bude Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thyc hién Két qua/san phim
thuc : g cong vi¢ thwe hién (ngay/ngay q P
hién lam viéc)
Tiép nhan, kiém tra | Trung tdm Phyc | 01 ngay lam Gidy tiép nhan hen tra
dau muc ho so, vao Sé vu hanh chinh viéc két qua hodc phicu
theo doi ho so va phan cOng cua tinh hudéng dan hoan thién
meém dién tu (néu cd) ho so
+ Truong hop hd so
da day du, hop 1€ ra
Buse 1 gidy t{ep nhan hen tra
két qua.
+ Trudong hop hd so
khong dam bao: Cong
chic hudng dan bo
sung ho so (néu ro Iy
do ho so khong dam
bdo).
Chuyén ho so dén | Phong Tong hop - | 02 ngay lam Phiéu giao nhan
Budc 2 lanh dao Ban Thi - Hanh chinh viéc
Khen thuéng xtr 1y
Tjé'n hanh tham dinh | Phong Nghiép vu | 05 ngay lam Hb so trinh
, ho so, tham muu trinh Vigc
Bude 3 ~ .
lanh dao xem xét,
quyét dinh
Lay y kién nhan dan | Ban TD-KT, 10 ngay lam | Y kién phan hoi cta
Budc 4 | trén Cong thong tin | Cong thong tin viéc nhan dan
dién tir tinh dién tir tinh
Xin y kié'q cac thanh | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam Bién ban hop Hoi
Budce 5 vién Hoi dong TD-KT viéc dong TD-KT tinh
tinh
Xin y cac thanh vién | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam | Ban tong hop y kién
Buoc6 |Ban can su Dang viéc thanh vién Ban can sy
UBND tinh bang UBND tinh
Tham muu Ban can sy | Ban TB-KT (So | 30 ngay lam Cong van xin y kién
Déng UBND tinh xin Noi vu), Van viéc va két luan cua Ban
Budc 7 | y kién Ban Thuong vu | phong UBND Thuong vu Tinh uy
Tinh uy tinh, Ban T6 churc
Tinh uy
Tham muu UBND | Ban TP-KTva | 10 ngay lam H6 so trinh
Buée 8 tinh trinh  Chu tich Vian phong viéc
nudc xem xét, quyet UBND tinh
dinh
Sau khi nhan duogc Ban TB-KT 10 ngay lam Quyét dinh khen
Buéc9 | Quyét dinh, hién vat viée thudng, hién vat khen

khen thuong cta Chu

thudng, tién thudng
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tich nude, Phong TH-
HC thuc hién viéc cép
hién vat khen thuong,
tién thudng (néu cd)

(néu co)

Téng thoi gian thue hién TTHC:

88 ngay lam
viée
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Tha tuc: Tang Hudn chwong Déc lap hang ba.

Quy trinh s 73:

Trinh tw Thoi gian
cdc bude Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thyc hién Két qua/san phim
thuc : g cong vi¢ thwe hién (ngay/ngay q P
hién lam viéc)
Tiép nhan, kiém tra | Trung tdm Phyc | 01 ngay lam Gidy tiép nhan hen tra
dau muc ho so, vao Sé vu hanh chinh viéc két qua hodc phicu
theo doi ho so va phan cOng cua tinh hudéng dan hoan thién
meém dién tu (néu cd) ho so
+ Truong hop hd so
da day du, hop 1€ ra
Buse 1 gidy tl?p nhan hen tra
két qua.
+ Trudong hop hd so
khong dam bao: Cong
chic hudng dan bo
sung ho so (néu ro Iy
do ho so khong dam
bdo).
Chuyén ho so dén | Phong Tong hop - | 02 ngay lam Phiéu giao nhan
Budc 2 lanh dao Ban Thi - Hanh chinh viéc
Khen thuéng xtr 1y
Tjé'n hanh tham dinh | Phong Nghiép vu | 05 ngay lam Hb so trinh
, ho so, tham muu trinh Vigc
Bude 3 ~ .
lanh dao xem xét,
quyét dinh
Lay y kién nhan dan | Ban TD-KT, 10 ngay lam | Y kién phan hoi cta
Budc 4 | trén Cong thong tin | Cong thong tin viéc nhan dan
dién tir tinh dién tir tinh
Xin y kié'q cac thanh | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam Bién ban hop Hoi
Budce 5 vién Hoi dong TD-KT viéc dong TD-KT tinh
tinh
Xin y cac thanh vién | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam | Ban tong hop y kién
Budce 6 Ban can sy Dang viéc thanh vién Ban can su
UBND tinh bang UBND tinh
Tham muu Ban can sy | Ban TB-KT (So | 30 ngay lam Cong van xin y kién
Déng UBND tinh xin Noi vu), Van viéc va két luan cua Ban
Budc 7 | y kién Ban Thuong vu | phong UBND Thuong vu Tinh uy
Tinh uy tinh, Ban T6 churc
Tinh uy
Tham muu UBND | Ban TD-KT va 10 ngay lam H6 so trinh
Buée 8 tinh trinh  Chu tich Vian phong viéc
nudc xem xét, quyet UBND tinh
dinh
Sau khi nhan duogc Ban TB-KT 10 ngay lam Quyét dinh khen
Buéc9 | Quyét dinh, hién vat viée thudng, hién vat khen

khen thuong cta Chu

thudng, tién thudng
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tich nude, Phong TH-
HC thuc hién viéc cép
hién vat khen thuong,
tién thudng (néu cd)

(néu co)

Téng thoi gian thue hién TTHC:

88 ngay lam
viée
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Thi tuc: Tang Hudn chwong Lao dgng hang nhit.

Quy trinh s 74:

Trinh tw Thoi gian
cdc bude Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thyc hién Két qua/san phim
thuc : g cong vi¢ thwe hién (ngay/ngay q P
hién lam viéc)
Tiép nhan, kiém tra | Trung tdm Phyc | 01 ngay lam Gidy tiép nhan hen tra
dau muc ho so, vao SO vu hanh chinh viéc két qua hodc phicu
theo doi ho so va phan cong cua tinh hudng dan hoan thién
meém dién tu (néu cd) ho so
+ Truong hop hd so
da day du, hop 1€ ra
Buse 1 gidy t{ep nhan hen tra
két qua.
+ Trudong hop hd so
khong dam bao: Cong
chic hudng dan bo
sung ho so (néu ro Iy
do ho so khong dam
bdo).
Chuyén ho so dén | Phong Tong hop - | 02 ngay lam Phiéu giao nhan
Budc 2 lanh dao Ban Thi - Hanh chinh viéc
Khen thuéng xtr 1y
Tjé'n hanh tham dinh | Phong Nghiép vu | 05 ngay lam Hb so trinh
, ho so, tham muu trinh viéc
Bude 3 ~ .
lanh dao xem xét,
quyét dinh
Lay y kién nhan dan | Ban TD-KT, 10 ngay lam | Y kién phan hoi cta
Budc 4 | trén Cong thong tin | Cong thong tin viéc nhan dan
dién tir tinh dién tir tinh
Xin y kié'q cac thanh | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam Bién ban hop Hoi
Budc 5 | vién Hoi dong TD-KT viéc dong TD-KT tinh
tinh
Xin y cac thanh vién | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam | Ban tong hop y kién
Budce 6 Ban can sy Dang viéc thanh vién Ban can su
UBND tinh bang UBND tinh
Tham muu Ban can sy | Ban TB-KT (So | 30 ngay lam Cong van xin y kién
Déng UBND tinh xin Noi vu), Van viéc va két luan cua Ban
Budc 7 | y kién Ban Thuong vu | phong UBND Thuong vu Tinh uy
Tinh uy tinh, Ban T6 churc
Tinh uy
Tham muu UBND | Ban TD-KT va 10 ngay lam H6 so trinh
Buée 8 tinh trinh  Chu tich Vian phong viéc
nudc xem xét, quyet UBND tinh
dinh
Sau khi nhan duogc Ban TB-KT 10 ngay lam Quyét dinh khen
Buéc9 | Quyét dinh, hién vat viée thudng, hién vat khen

khen thuong cta Chu

thudng, tién thudng
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tich nude, Phong TH-
HC thuc hién viéc cép
hién vat khen thuong,
tién thudng (néu cd)

(néu co)

Téng thoi gian thue hién TTHC:

88 ngay lam
viée
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Quy trinh sé 75:

Thi tuc: Tang Hudn chwong Lao dgng hang nhdt (khen céng hién).

Trinh tw Thoi gian
cdc bude Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thyc hién Két qua/san phim
thuc : g cong vi¢ thwe hién (ngay/ngay q P
hién lam viéc)
Tiép nhan, kiém tra | Trung tdm Phyc | 01 ngay lam Gidy tiép nhan hen tra
dau muc ho so, vao Sé vu hanh chinh viéc két qua hodc phicu
theo doi ho so va phan cOng cua tinh hudéng dan hoan thién
meém dién tu (néu cd) ho so
+ Truong hop hd so
da day du, hop 1€ ra
Buse 1 gidy t{ep nhan hen tra
két qua.
+ Trudong hop hd so
khong dam bao: Cong
chic hudng dan bo
sung ho so (néu ro Iy
do ho so khong dam
bdo).
Chuyén ho so dén | Phong Tong hop - | 02 ngay lam Phiéu giao nhan
Budc 2 lanh dao Ban Thi - Hanh chinh viéc
Khen thuéng xtr 1y
Tjé'n hanh tham dinh | Phong Nghiép vu | 05 ngay lam Hb so trinh
, ho so, tham muu trinh Vigc
Bude 3 ~ .
lanh dao xem xét,
quyét dinh
Lay y kién nhan dan | Ban TD-KT, 10 ngay lam | Y kién phan hoi cta
Budc 4 | trén Cong thong tin | Cong thong tin viéc nhan dan
dién tir tinh dién tir tinh
Xin y kié'q cac thanh | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam Bién ban hop Hoi
Budce 5 vién Hoi dong TD-KT viéc dong TD-KT tinh
tinh
Xin y cac thanh vién | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam | Ban tong hop y kién
Budce 6 Ban can sy Dang viéc thanh vién Ban can su
UBND tinh bang UBND tinh
Tham muu Ban can sy | Ban TB-KT (So | 30 ngay lam Cong vin xin y kién
Déng UBND tinh xin Noi vu), Van viéc va két luan cua Ban
Budc 7 | y kién Ban Thuong vu | phong UBND Thuong vu Tinh uy
Tinh uy tinh, Ban T6 churc
Tinh uy
Tham muu UBND | Ban TD-KT va 10 ngay lam H6 so trinh
Buée 8 tinh trinh  Chu tich Vian phong viéc
nudc xem xét, quyet UBND tinh
dinh
Sau khi nhan duogc Ban TB-KT 10 ngay lam Quyét dinh khen
Buéc9 | Quyét dinh, hién vat viée thudng, hién vat khen

khen thuong cta Chu

thudng, tién thudng
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tich nude, Phong TH-
HC thuc hién viéc cép
hién vat khen thuong,
tién thudng (néu cd)

(néu co)

Téng thoi gian thue hién TTHC:

88 ngay lam
viée
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Thi tuc: Tang Hudn chwong Lao déng hang nhi.

Quy trinh sé 76:

Trinh tw Thoi gian
cdc bude Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thyc hién Két qua/san phim
thuc : g cong vi¢ thwe hién (ngay/ngay q P
hién lam viéc)
Tiép nhan, kiém tra | Trung tdm Phyc | 01 ngay lam Gidy tiép nhan hen tra
dau muc ho so, vao Sé vu hanh chinh viéc két qua hodc phicu
theo doi ho so va phan cOng cua tinh hudéng dan hoan thién
meém dién tu (néu cd) ho so
+ Truong hop hd so
da day du, hop 1€ ra
Buse 1 gidy t{ep nhan hen tra
két qua.
+ Trudong hop hd so
khong dam bao: Cong
chic hudng dan bo
sung ho so (néu ro Iy
do ho so khong dam
bdo).
Chuyén ho so dén | Phong Tong hop - | 02 ngay lam Phiéu giao nhan
Budc 2 lanh dao Ban Thi - Hanh chinh viéc
Khen thuéng xtr 1y
Tjé'n hanh tham dinh | Phong Nghiép vu | 05 ngay lam Hb so trinh
, ho so, tham muu trinh Vigc
Bude 3 ~ .
lanh dao xem xét,
quyét dinh
Lay y kién nhan dan | Ban TD-KT, 10 ngay lam | Y kién phan hoi cta
Budc 4 | trén Cong thong tin | Cong thong tin viéc nhan dan
dién tir tinh dién tir tinh
Xin y kié'q cac thanh | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam Bién ban hop Hoi
Budce 5 vién Hoi dong TD-KT viéc dong TD-KT tinh
tinh
Xin y cac thanh vién | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam | Ban tong hop y kién
Budce 6 Ban can sy Dang viéc thanh vién Ban can su
UBND tinh bang UBND tinh
Tham muu Ban can sy | Ban TB-KT (So | 30 ngay lam Cong van xin y kién
Déng UBND tinh xin Noi vu), Van viéc va két luan cua Ban
Budc 7 | y kién Ban Thuong vu |  phong UBND Thuong vu Tinh uy
Tinh uy tinh, Ban T6 churc
Tinh uy
Tham muu UBND | Ban TD-KT va 10 ngay lam H6 so trinh
Buée 8 tinh trinh  Chu tich Vian phong viéc
nudc xem xét, quyet UBND tinh
dinh
Sau khi nhan duogc Ban TB-KT 10 ngay lam Quyét dinh khen
Buéc9 | Quyét dinh, hién vat viée thudng, hién vat khen

khen thuong cta Chu

thudng, tién thudng
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tich nude, Phong TH-
HC thuc hién viéc cép
hién vat khen thuong,
tién thudng (néu cd)

(néu co)

Téng thoi gian thue hién TTHC:

88 ngay lam
viée
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Quy trinh s6 77:

Thi tuc: Tang Hudn chwong Lao dgng hang nhi (khen céng hién).

Trinh tw Thoi gian
cdc bude Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thyc hién Két qua/san phim
thuc : g cong vi¢ thwe hién (ngay/ngay q P
hién lam viéc)
Tiép nhan, kiém tra | Trung tdm Phyc | 01 ngay lam Gidy tiép nhan hen tra
dau muc ho so, vao Sé vu hanh chinh viéc két qua hodc phicu
theo doi ho so va phan cOng cua tinh hudéng dan hoan thién
meém dién tu (néu cd) ho so
+ Truong hop hd so
da day du, hop 1€ ra
Buse 1 gidy t{ep nhan hen tra
két qua.
+ Trudong hop hd so
khong dam bao: Cong
chic hudng dan bo
sung ho so (néu ro Iy
do ho so khong dam
bdo).
Chuyén ho so dén | Phong Tong hop - | 02 ngay lam Phiéu giao nhan
Budc 2 lanh dao Ban Thi - Hanh chinh viéc
Khen thuéng xtr 1y
Tjé'n hanh tham dinh | Phong Nghiép vu | 05 ngay lam Hb so trinh
, ho so, tham muu trinh Vigc
Bude 3 ~ .
lanh dao xem xét,
quyét dinh
Lay y kién nhan dan | Ban TD-KT, 10 ngay lam | Y kién phan hoi cta
Budc 4 | trén Cong thong tin | Cong thong tin viéc nhan dan
dién tir tinh dién tir tinh
Xin y kié'q cac thanh | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam Bién ban hop Hoi
Budce 5 vién Hoi dong TD-KT viéc dong TD-KT tinh
tinh
Xin y cac thanh vién | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam | Ban tong hop y kién
Budce 6 Ban can sy Dang Viéc thanh vién Ban can su
UBND tinh bang UBND tinh
Tham muu Ban can sy | Ban TB-KT (So | 30 ngay lam Cong van xin y kién
Déng UBND tinh xin Noi vu), Van viéc va két luan cua Ban
Budc 7 | y kién Ban Thuong vu | phong UBND Thuong vu Tinh uy
Tinh uy tinh, Ban T6 churc
Tinh uy
Tham muu UBND | Ban TD-KT va 10 ngay lam H6 so trinh
Buée 8 tinh trinh  Chu tich Vian phong viéc
nudc xem xét, quyet UBND tinh
dinh
Sau khi nhan duogc Ban TB-KT 10 ngay lam Quyét dinh khen
Buéc9 | Quyét dinh, hién vat viée thudng, hién vat khen

khen thuong cta Chu

thudng, tién thudng
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tich nude, Phong TH-
HC thuc hién viéc cép
hién vat khen thuong,
tién thudng (néu cd)

(néu co)

Téng thoi gian thue hién TTHC:

88 ngay lam
viée
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Tha tuc: Tang Hudn chwong Lao dong hang ba.

Quy trinh sé 78:

Trinh tw Thoi gian
cdc bude Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thyc hién Két qua/san phim
thuc : g cong vi¢ thwe hién (ngay/ngay q P
hién lam viéc)
Tiép nhan, kiém tra | Trung tdm Phyc | 01 ngay lam Gidy tiép nhan hen tra
dau muc ho so, vao Sé vu hanh chinh viéc két qua hodc phicu
theo doi ho so va phan cOng cua tinh hudéng dan hoan thién
meém dién tu (néu cd) ho so
+ Truong hop hd so
dﬁ’ déy’ da, hop 1¢ ra
Buse 1 gidy t{ep nhan hen tra
két qua.
+ Trudong hop hd so
khong dam bao: Cong
chic hudng dan bo
sung ho so (néu ro Iy
do ho so khong dam
bdo).
Chuyén ho so dén | Phong Tong hop - | 02 ngay lam Phiéu giao nhan
Budc 2 lanh dao Ban Thi - Hanh chinh viéc
Khen thuéng xtr 1y
Tjé'n hanh tham dinh | Phong Nghiép vu | 05 ngay lam Hb so trinh
, ho so, tham muu trinh Vigc
Bude 3 ~ .
lanh dao xem xét,
quyét dinh
Lay y kién nhan dan | Ban TD-KT, 10 ngay lam | Y kién phan hoi cta
Budc 4 | trén Cong thong tin | Cong thong tin viéc nhan dan
dién tir tinh dién tir tinh
Xin y kié'q cac thanh | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam Bién ban hop Hoi
Budce 5 vién Hoi dong TD-KT viéc dong TD-KT tinh
tinh
Xin y cac thanh vién | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam | Ban tong hop y kién
Budce 6 Ban can sy Dang viéc thanh vién Ban can su
UBND tinh bang UBND tinh
Tham muu Ban can sy | Ban TB-KT (So | 30 ngay lam Cong van xin y kién
Déng UBND tinh xin Noi vu), Van viéc va két luan cua Ban
Budc 7 | y kién Ban Thuong vu | phong UBND Thuong vu Tinh uy
Tinh uy tinh, Ban T6 churc
Tinh uy
Tham muu UBND | Ban TD-KT va 10 ngay lam H6 so trinh
Buée 8 tinh trinh  Chu tich Vian phong viéc
nudc xem xét, quyet UBND tinh
dinh
Sau khi nhan duogc Ban TB-KT 10 ngay lam Quyét dinh khen
Bu6c 9 | Quyét dinh, hién vat viéc thudng, hién vat khen

khen thuong cta Chu

thudng, tién thudng
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tich nude, Phong TH-
HC thuc hién viéc cép
hién vat khen thuong,
tién thudng (néu cd)

(néu co)

Téng thoi gian thue hién TTHC:

88 ngay lam
viée
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Quy trinh s 79:

Thi tuc: Tang Hudn chwong Lao dgng hang ba (khen céng hién).

Trinh tw Thoi gian
cdc bude Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thyc hién Két qua/san phim
thuc : g cong vi¢ thwe hién (ngay/ngay q P
hién lam viéc)
Tiép nhan, kiém tra | Trung tim Phyc | 01 ngay lam Gidy tiép nhan hen tra
dau muc ho so, vao Sé vu hanh chinh viéc két qua hodc phicu
theo doi ho so va phan cOng cua tinh hudéng dan hoan thién
meém dién tu (néu cd) ho so
+ Truong hop hd so
da day du, hop 1€ ra
Buse 1 gidy t{ep nhan hen tra
két qua.
+ Trudong hop hd so
khong dam bao: Cong
chic hudng dan bo
sung ho so (néu ro Iy
do ho so khong dam
bdo).
Chuyén ho so dén | Phong Tong hop - | 02 ngay lam Phiéu giao nhan
Budc 2 lanh dao Ban Thi - Hanh chinh viéc
Khen thuéng xtr 1y
Tjé'n hanh tham dinh | Phong Nghiép vu | 05 ngay lam Hb so trinh
, ho so, tham muu trinh Vigc
Bude 3 ~ .
lanh dao xem xét,
quyét dinh
Lay y kién nhan dan | Ban TD-KT, 10 ngay lam | Y kién phan hoi cta
Budc 4 | trén Cong thong tin | Cong thong tin viéc nhan dan
dién tir tinh dién tir tinh
Xin y kié'q cac thanh | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam Bién ban hop Hoi
Budce 5 vién Hoi dong TD-KT viéc dong TD-KT tinh
tinh
Xin y cac thanh vién | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam | Ban tong hop y kién
Buoc6 |Ban can su Dang viéc thanh vién Ban can su
UBND tinh bang UBND tinh
Tham muu Ban can sy | Ban TB-KT (So | 30 ngay lam Cong van xin y kién
Déng UBND tinh xin Noi vu), Van viéc va két luan cua Ban
Budc 7 | y kién Ban Thuong vu | phong UBND Thuong vu Tinh uy
Tinh uy tinh, Ban T6 churc
Tinh uy
Tham muu UBND | Ban TD-KT va 10 ngay lam H6 so trinh
Buée 8 tinh trinh  Chu tich Vian phong viéc
nudc xem xét, quyet UBND tinh
dinh
Sau khi nhan duogc Ban TB-KT 10 ngay lam Quyét dinh khen
Buéc9 | Quyét dinh, hién vat viée thudng, hién vat khen

khen thuong cta Chu

thudng, tién thudng
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tich nude, Phong TH-
HC thuc hién viéc cép
hién vat khen thuong,
tién thudng (néu cd)

(néu co)

Téng thoi gian thue hién TTHC:

88 ngay lam
viée
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Tha tuc: Tang Co thi dua ciia Chinh pha.

Quy trinh sé 80:

Trinh tw Thoi gian
cdc bude Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thyc hién Két qua/san phim
thuc : g cong vi¢ thwe hién (ngay/ngay q P
hién lam viéc)
Tiép nhan, kiém tra | Trung tdm Phyc | 01 ngay lam Gidy tiép nhan hen tra
dau muc ho so, vao Sé vu hanh chinh viéc két qua hodc phicu
theo doi ho so va phan cOng cua tinh hudéng dan hoan thién
meém dién tu (néu cd) ho so
+ Truong hop hd so
da day du, hop 1€ ra
Buse 1 gidy t{ep nhan hen tra
két qua.
+ Trudng hop hd so
khong dam bao: Cong
chic hudng dan bo
sung ho so (néu ro Iy
do ho so khong dam
bdo).
Chuyén ho so dén | Phong Tong hop - | 02 ngay lam Phiéu giao nhan
Budc 2 lanh dao Ban Thi - Hanh chinh viéc
Khen thuéng xtr 1y
Tjé'n hanh tham dinh | Phong Nghiép vu | 05 ngay lam Hb so trinh
, ho so, tham muu trinh Vigc
Bude 3 ~ .
lanh dao xem xét,
quyét dinh
Lay y kién nhan dan | Ban TD-KT, 10 ngay lam | Y kién phan hoi cta
Budc4 | trén Cong thong tin | Cong thong tin viéc nhan dan
dién tir tinh dién tir tinh
Xin y kié'q cac thanh | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam Bién ban hop Hoi
Budce 5 vién Hoi dong TD-KT viéc dong TD-KT tinh
tinh
Xin y cac thanh vién | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam | Ban tong hop y kién
Budce 6 Ban can sy Dang viéc thanh vién Ban can su
UBND tinh bang UBND tinh
Tham muu Ban can sy | Ban TB-KT (So | 30 ngay lam Cong van xin y kién
Déng UBND tinh xin Noi vu), Van viéc va két luan cua Ban
Budc 7 | y kién Ban Thuong vu | phong UBND Thuong vu Tinh uy
Tinh uy tinh, Ban T6 churc
Tinh uy
Tham muu UBND | Ban TD-KT va 10 ngay lam H6 so trinh
Buée 8 tinh trinh  Chu tich Vian phong viéc
nudc xem xét, quyet UBND tinh
dinh
Sau khi nhan duogc Ban TB-KT 10 ngay lam Quyét dinh khen
Buéc9 | Quyét dinh, hién vat viée thudng, hién vat khen

khen thuong cta Chu

thudng, tién thudng
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tich nude, Phong TH-
HC thuc hién viéc cép
hién vat khen thuong,
tién thudng (néu cd)

(néu co)

Téng thoi gian thue hién TTHC:

88 ngay lam
viée
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Quy trinh sé 81:

Thi tuc: Phong tgng danh higu Chién si thi dua toan quéc.

Trinh tw Thoi gian
cdc bude Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thyc hién Két qua/san phim
thuc : g cong vi¢ thwe hién (ngay/ngay q P
hién lam viéc)
Tiép nhan, kiém tra | Trung tdm Phyc | 01 ngay lam Gidy tiép nhan hen tra
dau muc ho so, vao Sé vu hanh chinh viéc két qua hodc phicu
theo doi ho so va phan cong cua tinh hudng dan hoan thién
meém dién tu (néu cd) ho so
+ Truong hop hd so
da day du, hop 1€ ra
Buse 1 gidy t{ep nhan hen tra
két qua.
+ Trudong hop hd so
khong dam bao: Cong
chic hudng dan bo
sung ho so (néu ro Iy
do ho so khong dam
bdo).
Chuyén ho so dén | Phong Tong hop - | 02 ngay lam Phiéu giao nhan
Budc 2 lanh dao Ban Thi - Hanh chinh viéc
Khen thuéng xtr 1y
Tjé'n hanh tham dinh | Phong Nghiép vu | 05 ngay lam Hb so trinh
, ho so, tham muru trinh viéc
Bude 3 ~ .
lanh dao xem xét,
quyét dinh
Lay y kién nhan dan | Ban TD-KT, 10 ngay lam | Y kién phan hoi cta
Budc 4 | trén Cong thong tin | Cong thong tin viéc nhan dan
dién tir tinh dién tir tinh
Xin y kié'q cac thanh | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam Bién ban hop Hoi
Budce 5 vién Hoi dong TD-KT viéc dong TD-KT tinh
tinh
Xin y cac thanh vién | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam | Ban tong hop y kién
Budce 6 Ban can sy Dang viéc thanh vién Ban can su
UBND tinh bang UBND tinh
Tham muu Ban can sy | Ban TB-KT (So | 30 ngay lam Cong van xin y kién
Déng UBND tinh xin Noi vu), Van viéc va két luan cua Ban
Budc 7 | y kién Ban Thuong vu | phong UBND Thuong vu Tinh uy
Tinh uy tinh, Ban T6 churc
Tinh uy
Tham muu UBND | Ban TD-KT va 10 ngay lam H6 so trinh
Buée 8 tinh trinh  Chu tich Vian phong viéc
nudc xem xét, quyet UBND tinh
dinh
Sau khi nhan duogc Ban TB-KT 10 ngay lam Quyét dinh khen
Buéc9 | Quyét dinh, hién vat viée thudng, hién vat khen

khen thuong cta Chu

thudng, tién thudng
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tich nude, Phong TH-
HC thuc hién viéc cép
hién vat khen thuong,
tién thudng (néu cd)

(néu co)

Téng thoi gian thue hién TTHC:

88 ngay lam
viée
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Thi tuc: Tang Bang khen cia Thii twreng Chinh phai.

Quy trinh s 82:

Trinh tw Thoi gian
cdc bude Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thyc hién Két qua/san phim
thuc : g cong vi¢ thwe hién (ngay/ngay q P
hién lam viéc)
Tiép nhan, kiém tra | Trung tdm Phyc | 01 ngay lam Gidy tiép nhan hen tra
dau muc ho so, vao Sé vu hanh chinh viéc két qua hodc phicu
theo doi ho so va phan cOng cua tinh hudéng dan hoan thién
meém dién tu (néu cd) ho so
+ Truong hop hd so
da day du, hop 1€ ra
Buse 1 gidy t{ep nhan hen tra
két qua.
+ Trudong hop hd so
khong dam bao: Cong
chic hudng dan bo
sung ho so (néu ro Iy
do ho so khong dam
bdo).
Chuyén ho so dén | Phong Tong hop - | 02 ngay lam Phiéu giao nhan
Budc 2 lanh dao Ban Thi - Hanh chinh viéc
Khen thuéng xtr 1y
Tjé'n hanh tham dinh | Phong Nghiép vu | 05 ngay lam Hb so trinh
, ho so, tham muu trinh Vigc
Bude 3 ~ .
lanh dao xem xét,
quyét dinh
Lay y kién nhan dan | Ban TD-KT, 10 ngay lam | Y kién phan hoi cta
Budc 4 | trén Cong thong tin | Cong thong tin viéc nhan dan
dién tir tinh dién tir tinh
Xin y kié'q cac thanh | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam Bién ban hop Hoi
Budce 5 vién Hoi dong TD-KT viéc dong TD-KT tinh
tinh
Xin y cac thanh vién | Phong Nghiép vu | 10 ngay lam | Ban tong hop y kién
Budce 6 Ban can sy Dang viéc thanh vién Ban can su
UBND tinh bang UBND tinh
Tham muu Ban can sy | Ban TB-KT (So | 30 ngay lam Cong van xin y kién
Déng UBND tinh xin Noi vu), Van viéc va két luan cua Ban
Budc 7 | y kién Ban Thuong vu | phong UBND Thuong vu Tinh uy
Tinh uy tinh, Ban T6 churc
Tinh uy
Tham muu UBND | Ban TD-KT va 10 ngay lam H6 so trinh
Buée 8 tinh trinh  Chu tich Vian phong viéc
nudc xem xét, quyet UBND tinh
dinh
Sau khi nhan duogc Ban TB-KT 10 ngay lam Quyét dinh khen
Buéc9 | Quyét dinh, hién vat viée thudng, hién vat khen

khen thuong cta Chu

thudng, tién thudng
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tich nude, Phong TH-
HC thuc hién viéc cép
hién vat khen thuong,
tién thudng (néu cd)

(néu co)

Téng thoi gian thue hién TTHC:

88 ngay lam
viée
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Thi tuc: Cdp, déi hién vt khen thuéng Nha nwéc.

Quy trinh sé 83:

Trinh tw Thoi gian
cdc bude Noi dung cong viéc Trach nhi¢m thyc hién Két qua/san phim
thuc : g cong vi¢ thwe hién (ngay/ngay q P
hién lam viéc)
Ticp nhan, kim tra | ppon0 T - He | 01ngay lam | Gidy tiép nhan hen tré
dau muyc ho 50, vao 30 |, phong Nghie viee | két qua hogc phiéu
theo doi ho so va phan va Jhong NENep i , dua_hoac paie
R vu, Ban TD-KT huéng dan hoan thi¢n
meém dién tir (n€u co) ho so
+ Truong hop hd so
da day du, hop 1é ra
Bude 1 l%ixéy ti?:p nhan hen tra
et qua
+ Truong hop hd so
khong dam bao: Cong
chic huéng din bd
sung ho so (néu rd ly
do hé so khong dam
bao)
Phong Tong hop - | Ban TD-KT 01 ngay lam | Phiéu giao nhan
Buéc 2 Hanh chinh chuyén viéc
lanh dao Ban TD-KT
xu ly
Tién hanh thdm dinh 05 ngay lam | Ho so trinh
Bude 3 ho so, tham muu trinh \ A viéc
lanh dao xem xét, Phong Nghiép vu
quyét dinh
Tham muu UBND |[Ban TB-KT va| 05ngaylam | Ho so trinh
) tinh trinh Chu tich | Van phong viéc
Buéc4 | hy6e, Thi  tuéng | UBND tinh
Chinh phu xem xét,
quyét dinh
Sau khi nhan duogc | Ban TD-KT 10 ngay lam | Hién vat khen thuong
. hién vat khen thudng, viéc
Budce 5

Phong TH’-HC7 thuc
hién viéc cap doi hién
vat

Tong thoi gian thye hién TTHC:

22 ngay lam
viéc
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Thu tuc:

nghé lwu trir.

Quy trinh s 84:

Cip, cdp lai, bo sung linh viwec hanh nghé cia Chitng chi hanh

Trinh ty
cac bude
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhi¢m
thue hién

Thaoi gian
thuc hién
(ngay/ngay

1am viéc)

Két qué/san pham

- Tiép nhan va kiém tra
hé so.

+ Truong hop hd so da
day du, hop 18 ra Phiéu
tiép nhan hen tra két qua

+ Truong hop ho so khong
dam bao: Cong chuc

Cong chuc, vién
chic tiép nhan hd
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua/ Phiéu yéu cau
bd sung hoan thién
hd so/ Phiéu tir

Budce 1: hu:f)‘n g~da,n bo SHnE hOA 50 Phuc wvu hanh ]TA ngay  lam chéi tiép nhan giai
(néu ré Iy do ho so khong . o viéc S A
Ny chinh cong quyét ho so/ Phiéu
dam bao) , N LA A ¥y . \
- Quét (scan), nhap dit liéu tinh/B§ phan tiép kiém soat quy trinh
trén phin mém Pt o | Nhan va trd ket giai quybt hd so
dien tr cia don vi tai qua... (kém theo toan bo
Trung tdm Phuyc vy hanh ho so cua TTHC)
chinh coéng tinh/B§ phéan
tiép nhan va tra két qua...
- Tiép nhan ho so tir Trung
tam Phuc vu hanh chinh . , , Phicu kiém soat
~ A A ~_ ..z | Phong Quan 1y . <
cong tinh/Bo phén tiép VTLT vi TTCL. | 05 naav 1am | 99 trinh giai quyét
Budc2: |nhan va tra két qua..| . L L B Ngay hd so (kém theo
Duyét hé so va chuyén thuoe ~ Chi  cuc | viee toan bg ho so cia
phgr{g chuzén VILT TTHC)'
mon/chuyén vién xur ly.
- Xem xé&t, tham dinh, xir iy .2 ,
;1A ~ K A , n Phiéu kiém soat
1y ho so. Lap phiéu trinh | Cong chirc, vién . X
£ 2\ oa . LA , . s \ quy trinh giai quyet
Buée 3: (néu c6) va Dy thdo két | chuc phong | 8 ngay lam hd so (kem theo
" | qua thu tuc hanh chinh | chuyén mon dugc | viée g .
. ~ R . 1 toan bo hoé so cua
trinh 1anh dao phong xem | giao xur ly
. TTHC)
Xet.
- Xem xét, trinh lanh dao Pgle;iné“efﬁ o
Bugc 4. | €0 quan xem xét, phé|Lanh dao phong |1 ngay lam géy o (kgém qth}; 0
" | duyét ket qua giai quyet | chuyén mon vigc v pa g A .
thu tuc hanh chinh toan bg ho so ciia
- . TTHC)
Phiéu kiém soat
_ Dha A LA . s N quy trinh giai quyét
Budce 5: P}}e d}lyet k‘e t dua S1a) 150k dao don vi 11? ngay lam ho so (kém theo
quyét thu tuc hanh chinh. viéc NP )
toan bo ho so cua
TTHC)
. Chuyén két qui giai Cong chuc, vién Phiéu kiém soat
L o . f chuc phong N quy trinh giai quyét
Budc 6: gﬁzetv;ﬁu tltl?rc Vlz)nhs 6Ch\1/1;E chuyén mon duoc iié:gay lam hd so (kém theo
ban. luu trit hd so giao xu 1y/Vén : toan by ho so cua
’ ' thu don vi TTHC)
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Budce 7:

- Chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuyc vy hanh
chinh cong tinh/BO phan
tiép nhan va tra két qua...

Cong chuc, vién
chtrc phong
chuyén mon duogc
giao xu ly/Van
thu don vi

0,5 ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
ho so

- Truong hop ho so trude
hodc dung han: Xéac nhan
trén phan mém mot cira
dién tir va théng bao tb
chitc, c4 nhan dén nhén
két qua.

- Trudong hop ho so qua
han: Cham nhéat mot ngay
lam viéc trudc ngdy hét
han, cong chure, vién chic
phong chuyén moén duogc
giao xu ly c6 trach nhiém
gui thong bdo hodc vin
ban xin 18i dén td chire, ca
nhan (chuyén cho cdin b
cua don vi lam viéc tai
Trung tdm/bo phdn tiép
nhan), trong d6 néu rd 1y
do qua han va hen lai ngay
tra két qua (thoi gian hen
lai thuc hién khong quad
mét lan). Cap nhat hd so
trén phan mém mot cira
dién tu.

Cong chuc, vién
chuc phong
chuyén moén duogc
giao xu ly/Cong
chirc, vién chuc
tiép nhan hd so
cia don vi lam
viéc tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/Bo phan tiép
nhan va trd ket
qua...

0,5 ngay lam

viéc

Ching hanh
nghé luu
trit.../Phiéu xin 18i
va hen lai ngay tra
két qua. Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so

chi

Budc 8:

Tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan va thu phi, 1¢ phi
theo quy dinh (n€u co).

Cong chue, vién
chuc tiép nhan ho
so cua don vi lam
viéc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong
tinh/Bo phan tiép
nhan va tra két
qua...

1 ngay lam
viéc

Chimg chi hanh
nghé luu
trit.../Phiéu xin 18i
va hen lai ngay tra
két qua.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

15
ngay/ngay

lam viéc
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Thi tuc: Gidi quyét don thw ciia cong din

Quy trinh so 85:

Trinh tw Thoi gian
. . A n - Trach nhiém thuc thuc hién Keét qua/san
cac budc | NOi dung cong viéc hién (ngay/nga him
thue hién : g Y 9 y P
: ; lam viéc)
. . Don dugc dua vao
Ticp nhan don va quy trinh xtr Iy vin
Bude 1 chu}/er} thﬁeo quy trinh | v3p thy va Thanh tra | 1/2 ngay 1am | ban dén cia co
xu ly cua co quan S& viée quan (ioffice va
chuyén dén Thanh
tra S&)
- Phén cbng cong
chuc xu ly.
- Cong chuc duoc
phan cong xu ly don . .
thu vao s6 theo ddi ho 01 ngay lam Cala nha‘g vao so va
Budc 2 so va cap nhat vao Thanh tra S& vide phan mém; Phicu
phin mém xir ly don i de 3(u2,1t lanh dao
thu; sau do dé xuat xur Iy don thu
viéc giai quyct don
thu trinh Lanh dao S&
xem xét phé duyét
Tién hanh xir ly don
h}cie_}c phoi hop Vol cac Thanh tra S& va Du thao van ban
Busc3 | Phong/ ban hodc cof o o f Lol |07 ngay tra 107 don thu cia
quan, don vi c6 lién ong chuyen mon N
1y cbng dan
quan xu ly don theo
quy dinh
Budc 4 Ky duyét van ban xu Lanh dao S& O;I.A ngay lam | Van l?an ‘Era l(nAdO’n
1y don, thu viéc thu cua cong dan
pra ket qua xu 1§ dop Van ban tra 161 don
. P va cap Ndt XU Vian thu So va Thanh | 1/2 ngay lam | thw dén coéng dan
Budce 5 qua vao sO va phan \  n \ A Ay LRy oo
tra S& viéc va cap nhat két qua

mém xu ly don thu
khi€u nai, to cao

theo quy dinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam
viéc

171



Quy trinh s 86:

Thi tuc: Pé nghi cong nhin té chirc tén gido cé dia ban hoat dpng 6 mét

tinh
Trinh tw Trach ;rhhl:: E:Z: ] .
cac buée Noi dung cong viéc nhiém thue n Av/Nga Ket qud/san pham
thwe hién hién gay/ngay
lam viéc)
Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua/ Phiu
) ) . yéu cau bd sung hoan
- Tiép nhan va kiém tra ho thién hd so/ Phiéu tur
. SO 5 X chéi tiép nhan giai
Bude 1 L . Van thu 0.5 nga X A : A
- Chuyén ho so dé 1anh gay quyét ho so/ Phicu
dao ban xur ly kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kem theo
toan b0 hoO so cua
TTHC)
) 2 Lanh dao 5
&t ho & ; 0.5 nga
Busc2 | Duyéthoso, chuyen Ban Ton gay
Chuyén vién xur 1y .
giao
- Xir 1y tham dinh ho so
-Léy y kién cac co quan,
Buée 3 dla} phlrmng lién quan C_l]uyen 01 ngay
(néu co) VIén
- Trinh 1anh dao Ban, 1anh
dao S& phé duyét
Phiéu kiém soat quy
Cac  s0, trinh gidi quyét ho so
1A nganh va (kém theo toan bd hd
Tham gia y kién ; \ :
glay dia 16 ngay | so ciia TTHC)
phuong cé
lién quan
- Téng hop hd so X
- Tham muu hop lién nganh Chuyén
Bude 4 g P & vien Ban | 10 ngay
(néu co) Ton i
. on gido
- Trinh ho so
i Lanh dao
Phé duyét ho so, van ban ban, 1&nh | 0.5 ngay
dao S&
- Pong dau Bo phan | 0.5ngay Phiéu kiém soat quy
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L Chuyén ho so, vin ban Van thu trinh giai quyét ho 50
sang UBND tinh (kém theo toan bd ho
so cua TTHC)
én ho > 01 nga
Chuyén hoAso clAlo phong, Vin thu gay
ban chuy&n mén
Budc 5
A 2 L Lanh dao N
Duy¢t, chuyén CV xu ly Van phong 0.5 ngay
- Tham tra ho so Chuva
Budc 6 | Soan thio vin ban Vié‘r’]ye” 10 ngay
- Trinh lanh dao
- Duyét, trinh 1anh dao
- Soan thdo van ban xin y |
kién Thuong tryc Tinh ty Lanh dao, .
(néu cb) C_rluyen 15 ngay
- Téng hop y kién cia | VIEN
Thuong tryc Tinh uy (néu
cd)
Bude 7
Lanh dao >
3 : 01 nga
Duyét ho so, van ban UBND g2y
tinh
- Dong da
Ong; auq . Vin thu 0.5 ngay
- Chuyén S¢ Noi vu
- Tiép nhan ho so Van thu
- Chuyén ho so dé lanh Ban Ton
dao xur 1y giao
Budc 8 0.5 ngay
Duyét hd so, chuyén Lanh d'flo
NSRS Ban Ton iy .2 ,
Chuyén vién xtr ly 20 Phiéu kiém soat quy
g trinh giai quyét h6 so
. (kém theo toan bd ho
s Chuyeén so ctia TTHC)
- X0 1y tham dinh ho so vién, lanh 01 naa
- Trinh lanh dao phé duyét | dao  Ban ey
Budc 9 Ton giao
Phé duyét hd so, vin ban Iggnh dao |4 5 ngay
- Dong da
Budc 10 ong fau Vanthe | 0.5 ngay

- Chuyén t6 churc, cd nhan
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Budce 11

Déi v6i hd so giai quyét
truoc va ding han:
Thoéng bao cho ca nhan,
to chitc dén nhan tra két
qua TTHC

Ban Ton
gido, So
Noi vu

DPbi véi hd so qua han
giai quyét: Cham nhét 01
(mdt) ngay lam viéc
trudc ngdy hét han, So
NoOi vu c¢6 trach nhiém
gui cong van thong béo
va van ban xin 16i t6
churc/ca nhan cho. Trong
do6 ghi 16 1y do qua han,
thoi gian hen lai ngay tra
két qua, thoi gian hen tra
két qua dugc thyc hién
khong qua 01(maot) 1an

0.5 ngay

'Van ban

Phiéu xin 13i va hen
ngay tra két qua.

Téng thoi gian thye hién TTHC:

60 ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 87:

Thi tuc: Pé nghi thanh lap, chia, tich, sdp nhip, hop nhit té chirc tén gido
truce thugc co dia ban hoat dong ¢ mot tinh

Trinh tw Tréach Thot slan
. . A n ‘n I thwe hién £ 2 Z
cac budc Noi dung cong viéc nhi¢m n :";1 n .él Keét qua/san pham
thuce hién thuc hién g y 9 y
: : : : lam viéc)
Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/ Phiéu
| ek A 1sR yéu cau bo sung hoan
TP mhan va kicm tra thign hd so/ Phiu ti
Buéc1 | Chuyén hé so dé lanh Van thu 0.5 ngay choi tiep nhan giai
dao ban xit 19 quyét h6 so/ Phiu kiém
: y soat quy trinh giai quyet
h6 so (kém theo toan bo
ho so cua TTHC)
A 1A 2 Lanh dao .
Bugc2 |Duyéthoso, chuyen BanTon | O° NO&
Chuyén vién xtr ly y
gido
- X 1y tham dinh ho so
-Lay v kién céc co quan,
Budce 3 d;i} pl%uong lién quan C_f]uyen 01 ngay
(néu co) Vién
-Trinh lanh dao Ban,
lanh dao S¢ phé duyét
Céc s, Phiéu kiém soat quy
nganh va trinh giai quyét ho so
Tham gia ¥ kién dia . (kem theo toan bd ho so
phirong 16ngay | cua TTHC)
co lién
quan
- Tong hop ho so .| Chuyen
- Tham muu hop lién | .. \
. X £ vién Ban 10 ngay
Budc 4 nganh (néu co) T6n gido
| Trinh hd so 9
. Lanh dao
Phé duyét ho so, van ban | ban, 1&nh 0.5 ngay
dao S¢
- Pong dau A 1
- Chuyén ho so, vin ban ]\3/2 rf) gi? 0.5 ngay
sang UBND tinh
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Chuyén hdé so cho

phong, ban chuyén | Van thu 01 ngay
mon
Budce 5
i Lanh dao
Duyét, chuyén CV xtrly | Van 0.5 ngay
phong
- Tham tra ho so Chuven
Buéc 6 | Soan thio vin ban Ny 10 ngay
- Trinh lanh dao vien VT
rn - Phiéu kiém soat quy
A 1R trinh giai quyét ho so
- Duyet, t mhvlanl} dao , (kém theo toan bd ho so
- Soan thdo van ban xin y | | ,
% N , Lanh cua TTHC)
kién Thuong tryc Tinh dao
uy (n€u co) A 15 ngay
2 . v:4 | Chuyén
- Tong hop y kién cua vién
Thuong tryc Tinh uy
Budc 7 (néu cd)
‘ Lanh dao 01 nai
Duyét hd so, vin ban UBND gay
tinh
- Péng dau < .
i Chuyén S& Noi vu Van thu 0.5 ngay
- Tiép nhan hd 80 Van thu
- Chuyén ho so dé lanh Ban Ton
dao xtr ly gido
Budc 8 0.5 ngay
Duyét hd so, chuyén Lanh Cfao
Chuvén vidn xi 1¢ Ban Ton o
uyen vien xu Iy giao Phi€u kiém soat quy
trinh giai quyet ho so
7 ‘ Chuyén (kém theo toan b ho so
- XU Iy tham dinh ho so vién, cua TTHC)
- Trinh 1anh dao phé lanh dao 01 ngay
Budc 9 duyét B_a}n ToOn
gido
Phé duyét hé so, vin ban Iggnh dao | 45 ngay
- D(’)nquéuq
Budc 10 | Chuyén t6 chtrc, ca Vin thu 0.5 ngay
nhan
Dbi voi ho so giai quyét
trudc  va dung han: | Ban Ton
Budc 11 Thdng bao cho ca nhan, | gido, S& 0.5 ngay Van ban
to chirc dén nhan tra két | Noi vu

qua TTHC
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DPbi véi hd so qua han
giai quyét: Cham nhét 01
(mdt) ngay lam viéc
trudc ngay hét han, So
NoOi vu c¢6 trach nhiém
gui cong van thong bao
va van ban xin 16i t6
churc/ca nhan cho. Trong
do6 ghi 16 1y do qua han,
thoi gian hen lai ngay tra
két qua, thoi gian hen tra
két qua duogc thuc hién
khong qua 01(mot) lan

Phiéu xin 16i va hen
ngay tra ket qua.

Tong thoi gian thwe hién TTHC:

60 ngay lam
viée
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Quy trinh s 88:

Thi tuc: Pé nghi sinh hoat tén gido tdp trung ciia nguwoi nwéc ngodi cw trii
hop phap tai Viét Nam

Trinh ty N
CAC : Thoi gian
budc Noi dung cong viéc Trach nhAl em thl‘f’c hlgp Két qué/san pham
thurc thuc hién (ngay/ngay
on lam viéc)
hién :
Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/ Phiéu
Y A3 1iR A yéu cau bd sung hoan
S(}“lep nhén va kiém tra ho thien ho so/ Phiéu ti
Bude I |~ Chuyén hé so dé lanh Van thu 0.5 ngay ch01A tiep nh‘a}l glai
- quyet ho so/ Phiéu kiém
dao ban xtr ly ; - e X
soat quy trinh giai quyet
ho so (kém theo toan bo
ho so cia TTHC)
R A ;| Lanh  dao .
Budc 2 Duy@f h? 59 chuyén Ban Ton 0.5 ngay
Chuyén vién xtr ly y
gido
- Xu ly thém dinh ho so
- Lay y kién cac co quan,
Budc 3 3(1,3 phuong lién quan (néu Chuyén vién 01 ngay
- Trinh lanh dao Ban, lanh
dao So phé duyét Phiéu kiém sot quy
Cs ] trinh giai quyet ho so
Tham gia ¥ kién cua céc a aa‘fnh v (Si?z; (kém theo toan bo ho so
don vi c6 lién quan & g 05 ngay cua TTHC)
phuong co
lién quan
-Tonghophoso | o van vien
- Tham muu hop lién N \
\ L. Ban Ton 8.5 ngay
nganh (néu co) 40
Buéc4 | - Trinh hd so J
. Lanh  dao
Phé duyét ho so, van ban | ban, lanh 0.5 ngay
dao S¢
- Péng dau o A
- Chuyén hd so, vin ban ]\3/(§m thuphan 0.5 ngay
sang UBND tinh
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Chuyén hd so cho phong,

0.5 ngay

A A Van thu
ban chuy&n mén
Budce 5
A 2 s Lanh  dao \
Duyét, chuyén CV xu ly Van phong 0.5 ngay
- Tham tra ho so
Budc 6 | - Soan thao van ban Chuyén vién 02,5 ngay
- Trinh lanh dao Phiéu kiém soat quy
N trinh giai quyét hd so
- Duyet, :[rmh,lanl} daq , (kém theo toan bd ho so
- Soan thao van ban xin y ciia TTHC)
kién Thuong tryc Tinh uy | | .
L Lanh dao, .
(néu co) : Chuyén vién 06 ngay
- Téng hop ¥ kién cua|
Thuong tryc Tinh uy (néu
Budc 7 co)
A 1A < 1 Lanh  dao 1 ngay
Duyét ho so, van ban UBND tinh
- Lay sb; Pong dau va | . \
chuyén S& Noi vu Vian thu 0.5 ngay
- Tiep n;h an }10 SO Van thu Ban
- Chuyén ho so dé lanh | . .,
A TOn gido
dao xu ly
Budc 8 0.5 ngay
Duvét  hé huvé Lanh  dao ) i
CEWA 2 S?,l i chuyen Ban Tén Phiéu kiém spét quy
uyen vien xu ly giao trinh giai quyét ho so
(kém theo toan b ho so
7 ‘ Chuyén cua TTHC)
- Xtr 1y tham dinh ho so vién, lanh 05 nod
. - Trinh 1anh dao phé duyét | dao Ban > Ngay
Buée 9 N
TOn giao
Phé duyét hd so, vin ban | Lanh dao S& 0.5 ngay
. - Dong dau « \
Buéc 10 | Chuyén t6 chtrc, c4 nhan Van thu 0.5 ngay
Dbi v6i hd so giai quyét
trude va dung han: Thong
bao cho ca nhan, t6 chue Vian ban
?‘?H ghan tra két qua Ban Ton
Budc 11 giao, S& Noi 0.5 ngay
vu

Dbi voi ho so qua han giai
quyét: Cham nhat 0l
(mot) ngay lam viéc trudce
ngay hét han, S& Noi vu

Phiéu xin 16i va hen
ngay tra két qua.
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cO trach nhi¢m gui cong
van thong bdo va van ban
xin 18i t6 chirc/cd nhan
cho. Trong do6 ghi rd 1y do
qué han, thoi gian hen lai
ngdy tra két qua, thoi gian
hen tra két qua duogc thuc
hién khong qua 01(mot)
lan

Tong thoi gian thwe hién TTHC:

30 ngay lam
viée
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Quy trinh s6 89:

Thi tuc: Pé nghi moi t6 chike, cd nhidn nwéc ngodi vio Viét Nam thuc hién
hoat dong ton gido 6 mot tinh

Trinh ty N
CAC : Thoi gian
budc Noi dung cong viéc Trach nhAl em thl‘f’c hlgp Két qué/san phim
thurc thuc hién (ngay/ngay
on lam viéc)
hién :
Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/ Phiéu
Y A3 1iR A yéu cau bd sung hoan
S(}“lep nhén va kiém tra ho thien ho so/ Phiéu ti
Bude I |~ Chuyén hé so dé lanh Van thu 0.5 ngay ch01A tiep nh‘a}l glai
- quyet ho so/ Phiéu kiém
dao ban xtr ly ; - e X
soat quy trinh giai quyet
h6 so (kém theo toan bo
ho so cia TTHC)
A A ;| Lanh  dao X
Budc 2 Duye_::[ h? 5% chuyén Ban Tén 0.5 ngay
Chuyén vién xur ly y
gido
- Xt 1y thdm dinh ho so
- Lay y kién cac co quan,
Budc 3 Sg; phuong lién quan (néu Chuyén vién 01 ngay
- Trinh 1anh dao Ban, 1anh
dao S& phé duyét ) .
Phi€u kiém soat quy
Tham gia § kién cia cdc | ©%° 5O trinh giai quyet ho so
don vi ¢6 lién quan nganh va dia 05 ngay (kem theo toan bd ho so
: phuong cé cta TTHC)
lién quan
: T%rﬁinliqpnifusoho lign | SPUYeN ViEN
X T P Ban Ton 8.5 ngay
nganh (néu co) 40
Buéc4 | - Trinh hd so J
. Lanh  dao
Phé duyét ho so, van ban | ban, l&nh 0.5 ngay
dao S¢
- Dong dau n A
- Chuyén hd so, van ban ]\3/(§1n thuphan 0.5 ngay
sang UBND tinh
o Phiéu kiém soat quy
Busc 5 Chuyén ho so cho phong, Vin thu 0.5 ngay trinh giai quyét ho so

ban chuy&n mén

(kém theo toan b ho so
cua TTHC)
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Lanh  dao

Duyét, chuyén CV xu ly Van phong 0.5 ngay
- Tham tra ho so
Budc 6 | - Soan thao van ban Chuyén vién 02,5 ngay
- Trinh lanh dao
- Duyét, trinh 1anh dao
- Soan thao van ban xin y
klezn T,hu:orng truc Tinh uy Linh  dao, \
(néu co) ; Chuyén vién 06 ngay
- Téng hop ¥ kién cua|
Thuong truc Tinh ty (néu
Budc 7 co)
A 1A < 1 Lanh  dao 01 ngay
Duy¢t ho so, van ban UBND finh
- Lay sb; Pong dau va | . .
chuyén S& Noi vu Van thu 0.5 ngay
- Tiep n;h an Iio O Van thu Ban
- Chuyén ho so dé lanh | . .,
e Ton giao
dao xu ly
Budc 8 0.5 ngay
Duvet  hé huvé Lanh  dao ) i
CEWA 2 S?’l , Chuyen | gan Tén Phiéu kiém spét quy
uyen vien xuly giao trinh giai quyet ho so
(kém theo toan b ho so
7 ‘ Chuyén cia TTHC)
- Xt ly tham dinh ho so vién, lanh \
o1 A R 0.5 ngay
Bus - Trinh lanh dao phé duyét | dao Ban
udc 9 N
Ton giao
Phé duyét hd so, van ban | Lanh dao S& 0.5 ngay
, - Péng dau - X
Buéc 10 | Chuyén t6 chirc, c4 nhan Vian thu 0.5 ngay
Db6i v6i hd so gidi quyét
trude va dung han: Thong
bé}O cho ca nhan, t,(A) churc Van ban
dén nhan tra két qua
TTHC
Doi v6i ho so qua han gidgi | Ban  Ton
Budc 11 | quyet: Cham nhat 01 | gido, SO Noi 0.5 ngay

(mot) ngay lam viéc trudce
ngay hét han, S& Noi vu
co trach nhiém giri cong
véan thong bdo va van ban
xin 18i to chirc/ca nhan
cho. Trong do6 ghi 16 1y do
qua han, thoi gian hen lai

vu

Phiéu xin 16i va hen
ngay tra két qua.
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ngay tra két qua, thoi gian
hen tra két qua duogc thyuc
hién khong qua 01(mot)
lan

Téng thoi gian thye hién TTHC: 30 ngi?é lam
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Quy trinh s6 90:

Thi tuc: Pé nghi moi chirc sic, nha tu hanh la ngwoi nwéc ngodi dén
gidng dao cho to chwc dwgc capchung nhdn dang ky hoat dong ton gido co dia

ban hoat dong ¢ mot tinh

Trinh ty N
CAC : Thoi gian
budc Noi dung cong viéc Trach nhAl em thl‘f’c hlgp Két qué/san phim
thurc thue hién (ngay/ngay
on lam viéc)
hién :
Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/ Phi€u
Y A s LR A yéu cau bd sung hoan
S(}“lep nhan va ki€ém tra ho thién hé so/ Phiéu tir
Bude I |~ Chuyén hé so dé lanh Van thu 0.5 ngay ChOIA, tiep nhg}l giai
- quyét ho so/ Phiéu kiém
dao ban xur ly ; ) . £
soat quy trinh giai quyét
ho so' (kem theo toan bo
ho so cua TTHC)
n A ;| Lanh  dao .
Budc 2 Duye_::[ h? 5% chuyén Ban Tén 0.5 ngay
Chuyén vién xu ly y
gido
- Xtr Iy thim dinh ho so
- Lay y kién cac co quan,
Budc 3 Sg; phuong lién quan (néu Chuyén vién 01 ngay
- Trinh l1anh dao Ban, lanh
dao S¢ phé duyét . .
Phi€u kiém soat quy
Tham gia ¥ kién cta cac Caf: 59 mflh glal qL‘lyet Aho; 50
don vi ¢6 lién quan nganh va dia 05 ngay (kem theo toan bd ho so
: phuong cé cta TTHC)
lién quan
: T%rﬁinliqpnifusoho lign | SPUYeN ViEN
X T P Ban Ton 8.5 ngay
nganh (néu co) 40
Buéc4 | - Trinh hd so J
. Lanh  dao
Phé duyét ho so, van ban | ban, l&nh 0.5 ngay
dao S¢
- Dong dau n A
- Chuyén hd so, van ban ]\3/(§1n thuphan 0.5 ngay
sang UBND tinh
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Chuyén hAo soAcho phong, Vin thu 0.5 ngay
ban chuy&n mén
Budce 5
A 2 N Lanh  dao \
Duyét, chuyén CV xu ly Van phong 0.5 ngay
- Tham tra ho so
Budc 6 | - Soan thao van ban Chuyén vién 02,5 ngay
- Trinh lanh dao . )
Phiéu kiém soat quy
- Duyét, trinh 1anh dao trinh giai quyet ho so
- Soan thao van ban xin y (kém theo toan b ho so
klezn T,hu:ong truc Tinh Gy Linh  dao, \ cia TTHC)
(néu co) : Chuyén vién 06 ngay
- Téng hop ¥ kién cua|
Thuong tryc Tinh uy (néu
Buée7 |0
A 1A . 1. Lanh  dao 01 ngay
Duyét ho so, van ban UBND tinh
- Lay s0; Pong dau va | . N
chuyén S& Noi vu Van thu 0.5 ngay
- Tiep n;h an Iio SO Van thu Ban
- Chuyén ho so dé lanh | . .,
e Ton giao
dao xu ly
Budc 8 0.5 ngay
Duvét  hod huvé Lanh  dao ) i
CEWA 2 S?,l i chuyen Ban Ton Phiéu kiém spét quy
uyen vien xuly gido trinh giai quyét ho so
(kém theo toan b ho so
7 ‘ Chuyén cua TTHC)
- Xt ly tham dinh ho so vién, lanh \
o1 A R 0.5 ngay
. - Trinh 1anh dao phé duyét | dao Ban
Buée 9 N
Ton giao
Phé duyét hd so, vin ban | Lanh dao S& 0.5 ngay
, - Péng dau - X
Buéc 10 | Chuyén t6 chirc, c4 nhan Vian thu 0.5 ngay
Db6i v6i hd so gidi quyét
trude va dung han: Thong
bz’ao cho ca nhan, t6 chue Vian ban
dén nhin tra ket qua|Ban  Ton
Budgc 11 | TTHC gido, S& Noi 0.5 ngay
vu

Dbi voi ho so qua han giai
quyet: Cham nhat Ol
(mot) ngay lam viéc trudce

Phiéu xin 16i va hen
ngay tra két qua.

185




ngay hét han, S& Noi vu
cd trach nhiém gui cong
van thong bdo va van ban
xin 16i to chiic/cd nhan
cho. Trong do6 ghi r6 1y do
qua han, thoi gian hen lai
ngay tra két qua, thoi gian
hen tra két qua duogc thuc
hién khong qua 01(mot)
lan

Tong thoi gian thye hi¢gn TTHC:

30 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 91:

Thi tuc: Pé nghi cdp chitng nhén ding ky hoat dong tén gido cho té chirc cé
dia ban hoat dong ¢ mot tinh

Trinh tw Thoi gian
cic bude Noi dung cong viéc Trach nhi¢m | = thyc hi¢n Két qua/san phim
thuc : g cong vi¢ thuc hién (ngay/ngay q P
hién lam viéc)
Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua/
) i . Phiéu yéu cau bo
- Tiép nhan va kiém tra ho sung hoan thi¢n ho
. SO 3 X so/ Phiéu tir chéi tiép
Buge 1 | _ Chuyén hd so dé lanh Vn thu 0.5 ngay nhan giai ql}yét ho
dao ban xu ly so/ Phi¢u kiém soat
quy trinh giai quyet
h6 so (kem theo toan
bd ho so cua TTHC)
a1 A 2 Lanh  dao .
Budc 2 Duyeﬂt hO. 39 c}l ayelt Ban  Ton 0.5 ngay
Chuyén vién xu ly y
gido
- Xt Iy tham dinh ho so
- Lay y kién cac co quan,
Budc 3 d;la phuong lién quan (néu C_r]uyen 01 ngay
co) vién
- Trinh lanh dao Ban, lanh
dao S¢ phé duyét ) .
: Phiéu kiém soat quy
Tham gia y kién Céc sd, Céc S0, trinh giai quyét ho so
nganh va dia phuong c6 nganh  va 16 N (kém theo toan b ho
lién quan dia phuong gay so cua TTHC)
co lién quan
- Tong hop ho so 3 Chuyén
- Tham muu hop lién A \
\ £ vien  Ban 10 ngay
nganh (néu co) T6n aido
Bu6c4 | - Trinh hd so g
‘ Lanh dao
Phé duyét ho so, vanban | ban,  lanh 0.5 ngay
dao S¢
- Pong dau va chuyén hd . A
s0, van ban sang UBND B? phan 0.5 ngay
. Van thu
tinh
o Phiéu kiém soat quy
Budce 5 Chuyén ho so cho phong, Vin thu 01 ngay trinh gidi quyét ho so

ban chuy&n mén

(kém theo toan bd hd
so cua TTHC)
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Lanh  dao

Duyét, chuyén CV xu ly Van phong 0.5 ngay
- Tham tra ho so Chuvén
Budce 6 - Soan thao van ban viény 10 ngay
- Trinh lanh dao
- Duyét, trinh 1anh dao
- Soan thao véan ban xin y
kién Thuong tryc Tinh ty | Lanh  dao,
(neu cd) ) Chuyén 15 ngay
- Tong hop y kien cua | vién
Thuong truc Tinh uy (néu
Budéc 7 co)
A 1w 1 Lanh dao
Duy¢t, ky van ban UBND finh
- - 2 ngay
D(Bpg dau va chuyén S¢ Vin thu
Noi vu
- Tiép nhan hd s0' Vian thu
- Chuyén ho so dé lanh Ban  Ton
dao xtr ly gido
Budc 8 0.5 ngay
Duyét hd so, chuyén Lanh d?O
A A o1y Ban TOn A 1A .
Chuyén vién x1r ly y Phiéu kiém soat quy
giao tri A1 A
rinh giai quy6t h6 so
Chuyén (kém theo toan b ho
-Xirly thim dinhhdso | vien, lanh | | SO Cu TTHO)
- Trinh 1anh dao phé duyét | dao Ban gay
Budce 9 Tén gido
Phé duyét hd so, van ban ggnh dao | 5 ngay
. - Pong dau < \
Bude 10| _ o 1yén t6 chitc, c nhan | ¥ a0 thu 0.5 ngay
Pbi v6i hd so giai quyét
trudc va dung han: Thong
bé}o cho ca nhan, t,() chuc Vian ban
dén nhan tra két qua
TTHC
Buse 11 Dbi v6i hd so qua han giai ;Zr:) ng
é&t: Cham nhét 01 (mot D
quyét: Cham nhat 01 (mot) N6i vu

ngay lam vi¢c trudc ngay
hét han, S& Noi vu c6
trach nhiém guri cong van
thong bao va van ban xin
16i to chirc/cd nhan cho.
Trong do ghi 1o ly do qua

Phiéu xin 16i va hen
ngay tra két qua.
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han, thoi gian hen lai ngay
tra két qua, thoi gian hen
tra két qua duoc thuc hi¢n
khong qua 01(mot) 1an

60 ngay lam

Tong thoi gian thye hi¢gn TTHC: oA
viée
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Quy trinh s6 92:

Thi tuc: Pé nghi té chive dai héi ciia té chike ton gido, to chirc tOn gido
truc thudc, to chvwce dwoc cap chirng nhdn dang ky hoat dong ton gidao co dia ban
hoat dong ¢ nhiéu huyén thupc mot tinh

. Thoi gian
Trinh tw . ‘n ‘n
. . A A - Trach nhiém thuc hi¢én ; - 2
cac budc NOi dung cong viéc ons % 5y Keét qua/san pham
o thuce hién (ngay/ngay
thwe hién 3 ‘A
| ¢ lam viéc)
Gidy tiép nhén ho so
va hen tra két qua/
’ 7 ‘ Phi€u yéu cau b6 sung
- Tiép nhan va kiém tra ho hoan thién ho so/
, SO _ X Phiéu tr chéi tiép
Bude 1 - Chuyén hd so dé lanh Van thu 0.5 ngay nhan giai quyét hd so/
dao ban xur ly Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bd hod
so cua TTHC)
. Duyét ho so, chuyén Lanh dao 0.5 ngay
Budce 2 SR A
Chuyén vién xtr ly Ban Ton giao
- Xir Iy tham dinh ho so
- Lay y kién cac co quan,
Budc 3 Sg; phuong lién quan (néu Chuyén vién 01 ngay
- Trinh 1anh dao Ban, lanh
dao S¢ phé duyét
Tham gia y kién cta cac | Cac S0, Phicu kiém soat quy
, \ P \ C e trinh giai quyét hd so
s, nganh va dia phuong | nganh va dia 5
¢6 lién quan phuong  c6 05 ngay (kém theo toan bd hd
LA so cua TTHC)
lién quan
- Téng hop hd so
- Tham muu hop lién Chuyén vién 09 nai
nganh (n€u co) Ban Ton giao gay
Budc 4 - Trinh ho so
‘ Lanh dao
Phé duyét ho so, van ban | ban, lanh dao 0.5 ngay
S¢
- Péng déu A 1a <
- Chuyén ho so, van ban gl?r phan Vén 0.5 ngay
sang UBND tinh
ghuyﬁn hAo SO f:ho phong, Vin thu 0.5 ngay Phidu kidm sodt quy
Budce 5 an chuyen mon trinh giai quyet ho so
Duyét, chuyén CV xrly | Lanh  dao | 05ngay | (kem theo toan bo ho
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Van phong so cua TTHC)
- Tham tra ho so
Budc 6 - Soan thao van ban Chuyén vién 2,5 ngay
- Trinh 1anh dao
- Duyét, trinh lanh dao
- Soan thao van ban xin y
kleAn T,hu:ong truc Tinh uy Lanh dao, \
(néu co) , Chuyenvien | 00 MN9ay
- Téng hop ¥ kién cia | Y
Thuong tryc Tinh uy (néu
Budc 7 co)
. Lanh dao 01 ngay
Duyet UBND tinh
- Péng dau < \
- Chuyén S& Néi vu Van thu 0.5 ngay
- 1iep Ighankho 9 Van thu Ban
- Chuyén ho so dé lanh a e
dao xir Iy TOn giao .
Budce 8 : 0.5 ngay
Duyét ho so, chuyén Lanh dao Phiéu kiém soat quy
Chuyén vién xu ly Ban Ton giao trinh giai quyét hd so
_ (kém theo toan bd hd
- Xit 1§ thim dinh ho so | CMUYen vien, .| socua TTHC)
, - Trinh lanh dao phé duyt | 2k dao Ban | 0.5 ngay
Budc 9 ; * | Ton giao
Phé duyét ho so, van ban | Lanh dao S¢ 0.5 ngay
. - Pong dau < X
Budce 10 - Chuyén t6 chiic, c4 nhan Van thu 0.5 ngay
D6i v6i hd so giai quyét
trude va diung han: Thong
bé}O cho ca nhan, tf) churc Van ban
dén nhan tra két qua
TTHC
Pbi Vol ho so qua han giai
quyét: Cham nhat 01 | Ban Ton
Buéc 11 (mot) ngéy lam viéc trude | gido, S& Noi

ngay hét han, S& Noi vu
co trach nhiém giri cong
van thong bao va vin ban
xin 16i t6 chirc/ca nhéan
cho. Trong d6 ghi rd ly do
qué han, thoi gian hen lai
ngdy tra két qua, thoi gian
hen tra két qua dugc thuc

vu

Phiéu xin 13i va hen
ngay tra két qua.
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hién khong qua 01(mot)
lan

Tong thoi gian thye hi¢gn TTHC:

30 ngay lam
viéc
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